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Base de données économiques, sociales et environnementales

®* Mise en place

® Utilisation



Mise en place

|. Installation

La BDESE est composée d’un service (EIG.BDES.Service) et d’un client (EIGBDESClient.exe), situés
dans le dossier EIG\PGM.

Le client (EIGBDESCIlient.exe) est le logiciel a diffuser a ceux qui doivent avoir acces a la BDESE.

Le port utilisé par le service est le 10598 (le méme que le service EIG.Service.LOG), pensez a
vérifier I’état du pare-feu et autoriser I’acces si besoin.

Pour autoriser une association a utiliser la BDESE, il faut lui donner les droits dans le

configurateur EIG, onglet profils :
% Utilisation de GEF|

Il faut ensuite qu’une application EIG soit lancée afin de référencer I'association dans le service de
BDESE, dans le cas contraire aucune association ne sera disponible :
Assodiation

AssoCation o

lI. Premier lancement

Le premier lancement doit étre effectué par un technicien EIG, afin de créer un administrateur de

la BDESE (voir création d'utilisateur).

Si le client ne se trouve pas sur la méme machine que le service, il faudra renseigner I'lP ou

le nom du serveur sur lequel le service se trouve :
Utilisateur
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La derniere configuration - Login ou serveur\Login - est mémorisée

Apercu du menu :

Général

Groupes

Utilisateurs

l1l. Multi-associations

Dans le cas ou plusieurs associations seraient su
laguelle on souhaite se connecter (elle est aussi
Association

ASSOCIATION WISA

ASSOCIATION VISA
AAES,

A. Création

r le méme serveur, il faut choisir I'association sur
mémorisée afin de se reconnecter plus facilement)

V. Gestion des utilisateurs

Pour créer un utilisateur il faut étre connecté avec un compte administrateur (ou EIGADMIN),

aller dans le menu Utilisateurs puis Créer...

Un administrateur est en mesure de modifier

© Comptes utilisateurs: nom d'affichage, mot
© Groupes: le nom, la description et les droits
© Toutes les bibliotheques de tous les utilisat
°© Fichiers a affecter

Paramétres du compte utilisateur

m dutiisateur |u5ER1
Mom d'affichage |Mr:-nnommn‘p+et
%t@ﬁé&eqt les drOitﬁlll

Confirmer le mot de passe : |---".
eurs

Compte administrateur 1

D

Groupe de [utlisateur

Le nom d’utilisateur (login) est non modifiable et doit étre unique.
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Le groupe est obligatoire pour les utilisateurs non administrateurs (voir les groupes)

Pour les droits voir la gestion des droits

B. Modification

La modification de I'utilisateur connecté peut se fait depuis le menu Général
L’utilisateur peut modifier son nom d’affichage son mot de passe et sa remarque

Elle peut aussi s’effectuer, pour les administrateurs, via le menu Utilisateurs puis Modifier...

Le nom d’utilisateur (login) ne peut pas étre modifié !

C. Suppression

Seuls les administrateurs sont en mesure de supprimer un utilisateur :
Menu Utilisateurs puis Supprimer...

Si l'utilisateur USER1 est supprimé, puis qu’un autre utilisateur USER1 est créé, il s’agira
bien de deux utilisateurs complétement distincts du point de vue du systeme (propriétaire
des fichiers, droits, etc.)

V. Gestion des groupes

Les groupes servent a gérer les droits pour un groupe d’utilisateurs.
Comme pour la création d’utilisateurs, il faut étre administrateur (ou EIGADMIN).

Il faut passer par le menu Groupes puis Créer...

On peut choisir les utilisateurs faisant partie du groupe depuis la fenétre de modification

Du groupe : ou de l'utilisateur :
riom # it DO
M FEUPE CorSrol Soted iz 2 aichage i Do
Descrpion Cortra total Mot e aene s S e
= I v ] [ T YR o e —
Eompe admrmbater [m
valder B .
y i O A |_ o Chosr... J
Saiaction des utibcatears a & . Ep
Liksatenr Flemargue Groages Sibecteon des grovpes pow Nutdsstes fokn Doe a
] ximboe Lecture pde.
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Un utilisateur doit étre affecté a au moins un groupe, mais peut étre affecté a plusieurs
groupes.

VI. Gestion des droits

Les droits servent a gérer les actions possibles, par les utilisateurs, sur les ressources partagées.

IIs sont définis au niveau du groupe mais peuvent étre redéfinis pour un utilisateur en particulier :
Pour le groupe :

* Sélectionner le groupe concerné (menu Groupes) puis bouton Droits...

Ge 3 n A n
I S e e raESNEmgr . o Controle total

Contrile total
i Lecthure Modification  Suppression
POt gn ueifsatedy e e
Documents el el w o el

® Sélectionner I'utilisateur concerné (menu Utilisateurs) puis bouton Droits...

o

_ Exemple de redéfinition des droits pour Madame X
Identifiant Deésignation Admin EMmargue

Retrait des droits. de i
T rater 1 Ow (Retrait des droits,de suppression)
JOHNDOE  John Doe Mon Lechure seue  Hénités
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Utilisation

|. Page principale

1 L & | Enfegittier 1out.., : fr
o= X ‘ B = X .L - R B EH. 8
Adoarter Ajouter..  Modifier  Supprimer  Faworis  Envoyer wers.. Curvrir R Encxgiiier ot Cuavir.., Partager Reafraichic
Bibliothiques Mom Ajouté le Type Talle Propriétare
s i J beat. bt 15/02/2007 17-49: 13 Fachigr THT Do sdresgirabeo 1
o ¢ ﬁ_j weord test.docx 15/02/2007 17:45:18 Microsoft Werd Document Do adminstrabesr 1

_. Tous bes fichiers favens

Investissements

Egalité professionnelle

Fends propres, endettement ot impdts
Rémunération

Activités sociales et culturelles
Rémunération des financeurs

Flux financiers entrants
Sous-traitance

Transferts internes

T

- Bibliethiques

Ma bibliothéque
Ma seconde biblisthégque

Partages
= & John Doe

| Tous mes fichlers

. Biiothéque perso
= & Madame X

+ Ma bibliothéque
= & Monsieur X

o Biblisthéque perse

. Fichiers & affecter

4 Corbeille

Hiérarchie des dossiers comprenant :

® Les favoris personnels
Les dossiers BDESE (dossiers partagés avec tout le monde)
Les dossiers personnels
Les dossiers partagés par les autres utilisateurs
Les fichiers a affecter (uniquement pour les administrateurs, les fichiers sauvegardés
depuis les applications EIG

La corbeille

Les fichiers de la bibliotheque sélectionnée (ici « Ma bibliotheque »)

Les actions possibles :

A. Les action « bibliotheques »

L'utilisateur peut ajouter, modifier et supprimer une bibliotheque lui appartenant, ou

appartenant a une bibliotheque partagée par un autre utilisateur et que ses droits le lui
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permettent.

L'utilisateur peut mettre en favoris toutes les bibliotheques auxquelles il a acces,
ils apparaftront dans la hiérarchie des dossiers sous H

B. Les actions « fichier »

L'utilisateur peut ajouter, modifier et supprimer un fichier dans une bibliotheque lui

appartenant, ou appartenant a une bibliotheque partagée par un autre utilisateur et que ses

droits le lui permettent.

La modification ne concerne que les informations du fichier (nom et description) et non le
contenu du fichier.

L'utilisateur peut mettre en favoris tous les fichiers auxquels il a
acces,
ils apparaftront dans la hiérarchie des dossiers dans |l Tous les fichiers favc

pis

L'utilisateur peut déplacer un fichier d’une bibliothéque vers une autre : [Envoyer vers...

B Ervoyer vert.. b4
Ham Ajoa it b Type Talls Propriéd tare Favori | Descriphion
O tesr et W07 Fickier T 0 semnitates | o
[FlEF werd testdoes 15022017 Mcrosslt Werd Doaument 0 adminitratew 1 tawer

Investissements

Egalité professionnelle

Fonds propres, endettement et impdts
Remunération

Activitdd socinled ot culturdlles
Rémunération des financeurs

Flux fimanciers entrants

Sous-traitance

Transferts internes

- Blblisthégques

BL Partages
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Les fichiers a déplacer sont sélectionnables dans la premiére partie de la fenétre.

Tandis que le dossier de destination est sélectionnable parmi la hiérarchie des dossiers
possible affiché en deuxieme partie.

Une bibliothéque peut aussi étre déplacée en procédant de la méme maniere.

a 3 Enregistrer sous...

Ouvrir # Enregistrer et Ouvrir...

Ouvrir : ouvre une copie du fichier, s’il est modifiable (ex : fichier Word).
Les modifications ne seront pas enregistrées dans la BDESE.

Enreqgistrer : Permet d’enregistrer le fichier sur le poste de I'utilisateur.

Il. Les partages

Partager

Partager
Me pas partager

Le partage de fichiers et bibliotheques s’effectue via le bouton de partage (ci-dessus) :

* Partager: permet le partage
* Ne pas partager: supprime tous les partages existants pour le fichier/dossier sélectionné

1. L'utilisateur choisit avec qui il veut partager le fichier/dossier
2. L'utilisateur choisit ensuite s’il veut partager ou empécher le partage
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Choisir les utilisateurs pouvant accéder a cette ressource

nfos Mr X.xlsx

out le monde

Tout le monde
Rechercher des personnes...

Groupes ou utiisateurs
Tout le monde

Mon

Supprimer

lIl. La corbeille

Lorsqu’un fichier ou dossier est supprimé il va dans la corbeille.

Sx ﬁ X

Vider Restaurer Supprimer

Corbeille

La corbeille permet la restauration ou la suppression définitive de la totalité ou d’une partie des
éléments présents dans la corbeille.

Mam Ajoute Type Taile Propriétare | Favori | Description
[0 Maseconde bibliothique  16/02/2017 17:47:15  Bibliothéque administrateur 1 Non
[ test.txt 16/02/2017 17:49:18  Fichier TXT Oo administrateur 1 Mon
05 word test.docx 16/02/2017 17:49:18  Microsoft Word Document Oo administrateur 1 Mon

V. Les fichiers a affecter

A. Ajout depuis les logiciels EIG

Depuis les logiciels EIG, lors de I'enregistrement d’'un document une fenétre propose la

BDESE (si disponible pour I'association)

0 Sélection du mode d'enregistrement

Antention ! 5i vous choisissez I'option EIG.GEF|, vous devez
disposer du client pour récupérer votre document. 5i ce
n'est pas le cas, sélectionnez I'option “Enregistrez votre
doecument dans un fichier®

() Enregistrer dans un fichier
(®) Enregistrer dans la BDES

E  Annuler
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B. Gestion dans la BDESE

Les fichiers enregistrés depuis les applications EIG sont disponibles dans les « fichiers a
affecter » (seuls les administrateurs y ont acces).
Une nouvelle % " alors disponible : elle permet de définir quel utilisateur sera le

propriétaire | Attribuera..

Le fichier est disponible dans le dossier « Bibliotheque » de I'utilisateur auquel le fichier a été
affecté.

Il peut ensuite I'envoyer vers le dossier adéquat.

V. Recherche

La recherche dans une bibliotheque s’effectue directement en tapant le texte voulu, (il n'y a pas
de zone de recherche).

VI. Mise a jour des dossiers BDESE

Lorsque qu'une mise a jour des dossiers est disponible, une alerte apparait lors de la connexion
d'un "Administrateur"

Confirmer X

o Une mise & jour réglementaire des dossiers BDESE est
disponible
Youlez-vous 'appliquer 7

Clui Mon

~
57
Mise & jour
Si vous ne souhaitez pas effectuer la mise a jour tout de suite un bouton est

disponible.

La mise a jour des dossier ne supprime aucun dossier. Elle ajoute les dossiers manquants a
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['arborescence des dossiers BDESE



