Gestion des absences

Visualisation d'une absence

La gestion des absences a été « relookée » pour plus de lisibilité et de confort d’utilisation.

L'utilisation de cette gestion reste inchangée.
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Afin d'offrir une plus grande lisibilité, la surface de consultation type planning a été agrandie, la
colorisation a été revue ainsi que l'identification des absences présentes.
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Maladie non Payée...

Chaque absence dispose d'un marqueur vertical a droite permettant d'identifier la date de début.
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Le libellé de la rubrique d'absence est indiqué. Si ce dernier est trop grand, une infobulle est
affichée lors du survol de la souris.

Le code couleur de I'absence indique toujours sont impact sur le calcul de la paie du salarié
(valorisée, déduite ou maintenue).

Il est maintenant possible de consulter I'ensemble des absences du salarié et non plus celles
associées au contrat sélectionné.

La navigation vers une période ou une année différente est disponible a partir des boutons situés
en haut de la vue planning. Cette barre d'outils vous permet aussi de sélectionner une absence
spécifique.
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La modification d'une absence existante se fait soit en double cliquant dessus soit en la
sélectionnant et en cliquant sur le bouton "Modifier" situé en bas de I'écran (raccourci clavier F4).

L'ajout d'une absence se fait en utilisant le bouton "Ajouter" (raccourci clavier F3). Il est possible
de prédéfinir les bornes de I'absence en sélectionnant a I'aide de la souris la plage sur la vue
planning puis en appuyant sur la touche F3.

La suppression, quand elle est autorisée, est accessible via le bouton "Supprimer" (raccourci
clavier F5).

Les acces aux régularisations, a I'historique de I'absence et au détail du maintien de salaire
restent inchangés et sont disponibles dans la barre d'actions située en bas de I'écran.

Saisie des absences

La saisie a, elle aussi, été modifiée afin d'offrir une interface plus proche des évolutions de
Windows et de maximiser la répartition de I'information sur la surface d'affichage disponible.
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L'écran est découpé en plusieurs parties qui sont affichées en fonction du paramétrage de la
rubrique d'absence sélectionnée.

La premiere concerne l'identification de I'absence.

Définition de I"absence Durée de I"absence
Rubeique :
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u:[oser2017 : (o327 ) o
) 4 Heureis]

[] Seulement Fapeds midi [ Seudement b matin

Elle permet la sélection de la rubrique d'absence, la saisie des bornes de dates et la saisie
personnalisée des durées.

La sélection de la rubrique d'absence a été modifiée.

Lors d'une saisie au clavier dans la zone "Rubrique" une liste auto filtrée est affichée a I'écran. La
recherche est effectuée aussi bien sur le type (absence / congés), I'alias ou la désignation de la
rubrique d'absence.
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Il suffit ensuite d'utiliser la navigation au clavier et d'appuyer sur la touche "Entrée" pour valider la
sélection (vous pouvez utiliser la souris et double cliquer sur la rubrique désirée).

L'absence courante est automatiquement inscrite dans la vue planning ce qui permet d'éviter des

erreurs potentielles de saisie (aide visuelle).
Cette vue est mise a jour des lors que vous modifiez la rubrigue d'absence associée ou ses bornes.
Elle vous permet aussi une navigation par période afin de consulter les éléments déja présents.
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Lors de la saisie d'une absence de type congés, le détail des acquisitions de congés du salarié va
s'intercaler entre la partie définition et la vue planning.

Cette présentation a été elle aussi modifiée mais la sélection de I'application de la prise par
période d'acquisition est restée inchangée.

Dwétail de la prise par périnde d'acquisition
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Les parties situées apres vont concerner le paramétrage de I'absence et sont fonction des
autorisations :
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® Saisie d'un commentaire.

* Répartition de I'absence.

® Affectation par contrat.

®* Mode de valorisation.

®* Mode d'affichage sur le bulletin.

Commentaires
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Une derniere information est disponible en bas de I'écran de saisie. Elle concerne le détail de la
répartition de I'absence par période de paye.
Elle est par défaut réduite. Vous pouvez la développer en double cliguant sur son entéte.

Répartition par périodes / Bulletins &
Période de paye  |Septembee 2017
Bulletin  [Septembe 2017
Date de debut  |18/09/2017
Date de fin  |24/09/2017
Durée |71 |

Durée valorisée  [7.Jis |

Cet affichage est automatiquement activé lors d'une saisie personnalisée de la durée sur une
absence multi-périodes.

Consultation globale des absences

Un nouveau module de consultation des absences est disponible dans I'application a partir du
menu principal :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640263194638.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640263200766.png

Paramétres @) Liste des traitements
Généraux

a)
Fichiers de base 5

i ificat Rappel dela
e e Attestation  Aprectation de Modification
Traitements PSle emploi calaire delhistorique '.'al_:r:r du
poi

Editions I
=
2 O @

Autres parameétres

Religuatdela  mModification Extraction Passerelle
prime des vers vers les FG:SL':' ndels
I décentralisée  yantilations ressources indicateurs us!
Traitements divers
Enquéte Situation

Evaolution Gestiondela
CCNTS1 Pénibilité

Bilan sodial Emploi Mise & jour comparée
UNIFAF 2012  desIBAN {parﬂé}

D.5.N.

syneas E ~
Export Suivi des Suivi des Consultation
Options utilisateur Syneas... formations Entretiens des absences

Ce dernier va vous permettre de lancer une consultation de date a date pour I'ensemble des

absences sur I'ensemble des salariés autorisés.

L'utilisation est simple. Il suffit de renseigner les dates de début et fin de votre recherche puis de

cliquer sur le bouton "Rafraichir" ou d'utiliser le raccourci clavier F5.

Par défaut, au chargement, les bornes de recherche sont initialisées pour rechercher les absences

de la période courante et de la période précédente.

Les absences sont présentées par période de paie. De fait si une absence est multi période
elle sera éclatée sous plusieurs lignes afin d'indiquer un détail des montants de valorisation

détaillé.

]

Consultation globale

des absences ou vy B O [ E

Ay [naELmT |  wafraichir Regroupée Exporter...



https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640263274705.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2021-12/image-1640263298304.png

Les informations disponibles pour chaque absence sont les suivantes :

Alias

ABSENCE . .
Désignation

Structure

SAl ARIE Etablissement
Nom

Prénom

Créele
Modifiée le
Début

Fin

Jours

PERIODE

Heures
Carence
JRH
Valorisé
MONTANT Déduit
Maintenu

Carence
Montant
SJB

SJB AT 2

PROVISIONS 1JSS

Alias de la rubrique d'absence associée.

Désignation de la rubrique d'absence associée.

Code établissement / Code section du salarié.
Cette zone permet une recherche rapide par code.

Libellé de I'établissement du salarié.
Nom du salarié.

Prénom du salarié.

Date de création de l'absence (zone masquée par défaut)

Date de derniere modification de I'absence (zone masquée par défaut)

Date de début de l'absence.

Date de fin de I'absence.

Durée en jours (saisie ou calculée)

Durée en heures (saisie ou calculée)

Duree de la carence appliquée (dans I'unité de I'absence)

Nombre de jours de repos hebdomadaire associés (zone masquée par défaut)

Montant de la valorisation de 'absence.

Montant de la déduction de I'absence.

Montant du maintien de |'absence.

Nombre de jours de carence sécu. (en plus de la carence de I'absence).

Montant de la provision 1JSS

Salaire journalier brut calculé (SJB AT < 28 jours si accident du travail)

Salaire journalier brut AT > 28 jours si accident du travail

Une fois les données chargées, vous avez la possibilité d'effectuer des filtres, des regroupements
et des recherches sur I'ensemble des informations présentes a I'écran.

Voici un exemple de regroupement par établissement, intégrant une recherche sur la période de
Mai 2017 (recherche sur "/05/2017") et une sélection sur le libellé des absences.
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Pour effectuer un regroupement vous devez glisser déplacer vers le haut I'entéte de colonne a
['aide de la souris (double cliquer ensuite sur le regroupement pour le retirer).

Pour réaliser un filtrage vous devez effectuer un clic droit sur une cellule de la colonne concernée
afin d'afficher les options de filtrage (un clic droit sur I'entéte de colonne vous permet de le retirer).

Pour effectuer une recherche, il vous suffit de taper au clavier la valeur recherchée (touche Suppr
ou Echap pour annuler).

La vue regroupée : Regroupée

La barre de bouton vous permet aussi d'afficher une vue regroupée des absences. Cette vue est
en fait une représentation des absences en tant qu'arrét de travail. Par exemple, si deux absences
pour maladie sont présentes et que la seconde débute le lendemain de la fin de la premiere, une
seule ligne sera présentée. Cette ligne sera le cumul des informations attenantes.

Ces trois absences pour le salarié¢ FERNANDEZ,

"

Alias Désignation Matricule Mom Prénom Début Fin Jours Heures Carence
ABS_NP_PARENT Congé Parental 299350 |FERNAN |DEZ darice 01/04/2017  30/0%/2017 30,00 0,00 0,00
ABS_NP_PARENT Congé Parental 222350 [FERNAN|DEZ darice 01/05/2017  31/05/2017 30,00 0,00 0,00
ABS_NP_PARENT Congé Parental 227350 [FERNAN |DEZ darice 01/06/2017  26/08/2017 26,00 0,00 0,00

Total Jenr. 86,00 jrs 0,00 hrs 0,00 hrs

donneront le résultat suivant en vue regroupée :
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T S e ous
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Alias Désignation Matricule MNom Prénom Début Fin Jours Heures Carence
COMN_ANN Conges Annuels 656200 ERICKSON esther 04/04/2017 0&/04f2017 3,00 0,00 0,00
CON_ANC Congés d Andennets §56200 ERICKSON esther 07/04/2017  08/04f2017 2,00 0,00 0,00
ABS_P_AT Accident du Travail 171100 ESTRADA darice 01/04/2017  08/04f2017 &,00 0,00 0,00
ABS_NP_PARENT Congé Parental 222350 FERMANDEZ darice 01/04/2017  28/06/2017 36,00 0,00 0,00
CON_ANN Congés Annuels 416200 FIELDS adrienne 03/04/2017  08/04f2017 &,00 0,00 0,00

X
L'export des données : Borter..

Toutes les données affichées sont exportables aux formats suivants :

* Fichier type CSV (plat avec séparateur ";").
* Fichier type XLSX (Excel 2003 et supérieur).
® Fichier type ODS (Open office calc).

L'export est basé sur le principe du WYSIWYG (What You See Is What You Get).

De fait, si un filtrage est actif, I'export ne contiendra que les données présentes a I'écran.
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