Gestion des mandats

Acces : Dans le menu « Autres
parametres »

Gestion des
Mandps

But

Permet de gérer des mandats en y associant une rubrique absence. Lors de la saisie d'une
absence les contr6les d’acquisitions seront effectués.

Autorisations

Dans le configurateur EIG ajout des droits
« Autres parametres » :

* Gestion des mandats - Création : permet de créer/supprimer les mandats dans la gestion
® Gestion des mandats - Visualisation : Visualisations des mandats dans la gestion

® Gestion des mandats - Modification : Permet de modifier les mandats dans la gestion
« Personne - Visualisation » :

® Mandat : Permet de visualiser I’'onglet mandat de la fiche personne

« Personne - modification »

®* Mandat : permet de créer/modifier/supprimer les affectations de mandat pour une personne

Mise en place

Création d’un mandat par le bouton « + », ajout de I'alias et de la désignation
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Puis sélection de la « rubrique associée » (ne sont affichées que les rubriques d’absence en heures)

La case « Acquisition mensuelle » permet de spécifier si I'acquisition est remise a 0 tous les mois
(« oui ») ou si les heures non prises sont reportées sur le mois suivant (« Non »)
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Le paramétrage de |I'acquisition mensuelle se fait en fonction du nombre de salariés de
I’établissement :

+ X
Mot Supprimer

Dmalh 0 1,00
Jsh 10
hmah 3
Dumeih 4,00
A parir de 5,00

EBun

L'effectif des établissements est saisissable dans la « gestion des constantes » (menu
« Parametres généraux ») sous la constante « EFFMANDAT »

Suppression

La suppression d’'un mandat n’est possible que s’il n’a été affecté a aucune personne

Affectation d’'un mandat

L’affectation se fait dans la fiche personne dans I'onglet « Mandats » :
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« Ajouter » pour sélectionner le mandat a créer et définir la période durant laquelle il sera actif
(deux instances d’'un méme mandat ne peuvent pas se chevaucher).

La modification permet de saisir manuellement |’effectif défini (sinon c’est celui de la constante
« EFFMANDAT ») et un ajustement en heures, positif ou négatif (qui sera acquis pour toute la
durée du mandat et non pas par mois)
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Suppression d'une affectation

La suppression d'une affectation n’est possible que si aucune prise d’absence liée a ce mandat n’a
éte effectuée

La saisie dans la paye

Lors de la saisie d’'une absence liée a un mandat, un bandeau « Mandat » apparait, il contient le
récapitulatif du mandat actif : le droit pour le mois en cours, le total des prises (incluant la prise en
cours), le solde restant (déduction faite de la prise en cours)
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Mandat

Agquisition

Mandat Drait Prises Selde Période haraire
Heured syncheales du 01022019 au 14032020 5,00 0,00 5,00 Sur bemod de traad

Si aucun mandat n’a été affecté a la date de prise de I'absence, le bandeau « Mandat » ne
contiendra aucune ligne et la validation ne pourra étre faite :

Errest application
Auoun mandat Teéoué syndcal” défini & ka date du 05/04/2018
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Le calcul de la paye va ainsi produire le bulletin annexe lié a cette saisie
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BULLETIN ANNEXE

{Decret No 88-889 du 22002788

modifiant larticle 143-2 du Code du Travail)

BEL_R_FTNE Diélégation syndacale B34 31,78
3 hrs e 2700272009

Consultation

La consultation des absences liées aux mandats est accessible via la fiche personne

Mandat [T Anquisition

Dbigu cs personnel 171052018 00 Sur temps ot ravad
DiEnud du personnel 170412018 1,00 Sur temps de traval
Diiond du persorrel 110412018 2,00 Sur bemps de traval
Delégué du personnel 09032018 300 Sur temps de raval
DidEgué du personnel 15022018 500 Sur temps de raval
Dierd chs pescrrel OTL2015 400 Sur tempd de raval

Ou dans la gestion des mandats :
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