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Avant-propos - Les fonctions
administrateur avancées du
configurateur

Information

Bonjour,

Certaines fonctions décrites ci-apres sont parfois déja a la disposition des utilisateurs finaux
(déverrouillage des virements fournisseurs, régénération des comptes justifiés, etc.) par le biais
des "Fonctions Administrateur Avancées" du configurateur.

Ces fonctions sont toujours d'actualité. Elles existent toujours et ne sont pas supprimées.

Les utilisateurs qui en bénéficient peuvent continuer a les utiliser sans solliciter leur
administrateur.

Ces fonctions sont décrites pour les utilisateurs qui n'y auraient pas acceés et qui devaient faire
appel a lI'assistance EIG et qui maintenant doivent d'abord passer par leur administrateur.

Additif du mardi 2 septembre

Une page wiki a été ajoutée a ce sujet. Pour la consulter, se référer a I'adresse :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/console-mode-administrateur/page/les-fonctions-

administrateur-avancees-du-configurateur-applicatif-compta


https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/console-mode-administrateur/page/les-fonctions-administrateur-avancees-du-configurateur-applicatif-compta
https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/console-mode-administrateur/page/les-fonctions-administrateur-avancees-du-configurateur-applicatif-compta

Décloturer un exercice -
Supprimer les a-nouveaux

Il arrive parfois qu'un client demande la décléture d'un exercice. Cette opération peut s'effectuer
en mode EIG (Administrateur).

Pour rappel, il existe une page wiki liée a la cléture et a la reprise des a-nouveaux

https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/technique-comptabilite/page/cloturer-un-exercice-tcr.

Attention : il ne peut y avoir que 2 exercices ouverts en méme temps. Si la manipulation
risque d'en ouvir un 3eéme, ne l'exécuter pas. Dans ce cas, il convient d'adresser une
demande a son agence de référence expliquant le besoin et I'agence prendra contact avec
le service développement.

Lors de la cl6ture, le journal ZX est créé en date du ler janvier du nouvel exercice. Pour notre
exemple, 2023 :

Journaux IZX Reprize des é-nu:l du moiz de |Janvier 2023 v| ﬂ
Diate Compte Contrepartie O &hit Crédit
[E}7< Repnse des a-nouveaux 30 444 43636 30 444 436_36

I REPA Reprise des a-nouveaux 3044443636 3044443636

Comment procéder ?

Il convient de commercer par supprimer les a-nouveaux puis ensuite de décléturer.
1 - Se connecter en EIG (Administrateur)

2 - Annuler les a-nouveaux sur N

Sélectionner I'établissement concerné et I'exercice N (pour notre exemple, 2023)
® Sélectionner le menu "Général"
* Sélectionner I'option "Outils Compta"

o

Cutils
Compta

* Sélectionner le 3eme sous-onglet "Suppression des a-nouveaux" et valider par le V vert.


https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/technique-comptabilite/page/cloturer-un-exercice-tcr
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692626277380.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-08/image-1724681287953.png

®* Répondre Oui a la demande de confirmation
® Le traitement s'effectue et le message suivant s'affiche

Traitement terminé

Modification statut Exercice

Traitement de la section 5101

Lecture des écritures d'a-nouveaux

3 - Décloturer I'exercice N-1

* Revenir sur |'écran d'accueil pour sélectionner I'exercice N-1 (pour notre exemple, 2022)
Retourner dans les "Outils Compta"

* Sélectionner le 2éme sous-onglet "Décloture d'un exercice" et valider par le V vert.

* Répondre Oui a la demande de confirmation

® Le traitement s'effectue et le message suivant s'affiche

Traitement terming

Traitement de la section 5101

Lecture des écritures de cldture

4 - Procéder ainsi pour tous les établissements concernés

5 - Informer les personnes concernées qu'elles peuvent reprendre le
travail

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/ayizXzYGgSEes8E


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692627013368.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692627535656.png
https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/ayizXzYGgSEes8E

Déverrouiller un virement
fournisseur

Un virement fournisseur a 2 statuts successifs :

®* Généré : il est préparé et toujours accessible en modification
* Emis : le fichier est sorti du logicel pour étre transmis a la banque pour virement. De ce fait,
il n'est plus possible de le modifier. Seule la visualisation est possible :

Accueil Virements fournisseurs %

| Date reglement Montant| Statut | SEPA

Mumérg | Libellé
2170372024

1|Virement fournisseur

Avertissement
Impossible e modifier un virement céja éms |

I Souhaitez-vous le visualiser ?

Il est possible de revenir du statut Emis au statut Généré pour 2 raisons :

1. La banque ne peut pas lire le fichier et le rejette. Il faut alors obtenir de la banque la
raison précise du rejet afin de pouvoir intervenir dans EIG

2. La personne qui a préparé et émis le fichier (ou un responsable hiérarchique) constate
une anomalie dans les factures traitées. Dans ce cas, il faut vérifier que la banque n'a pas
traité le fichier.

Pour procéder, il faut utiliser I'icone en forme clé

En cliquant dessus, le programme affiche le message :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-03/image-1711019720284.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-03/image-1711020137260.png

Confirmation

Etes-vous sir(e) de vouloir changer le status du virement ?

Oui Mon

En cliguant sur Oui, le statut revient a la valeur Généré :

Numéro | Libellé: | Date rglement Mortant| Statut |SEP

Il est a nouveau possible de le modifier.
Attention a la date de paiement, elle ne doit pas étre antérieur a la date du jour :
Accueil Virements fournisseurs X

Yirement fournizseur

Paiement le 21/03/2024

Structure : E100/5101 Maizon d'Enfants
Banque : bangue / Code de zaizie YIRF

Remarque

Des utilisateurs peuvent déja bénéficier de cette fonctionnalité. Ils peuvent continuer a
['utiliser sans solliciter I'administrateur. Il en est de méme pour les autres fonctions qui leurs
sont attribuées.

Le lien vers la vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/4ETJtYOSjnL5M5e


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-03/image-1711020189779.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-03/image-1711020302803.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-03/image-1711020375987.png
https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/4ETJtY9SjnL5M5e

Générer le fichier FEC

Cette fonction était déja a disposition des utilisateurs ayant accés au menu Transfert de la
comptabilité.

Son utilisation est déja décrite a I'adresse :
https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/transfert/page/generer-les-fichiers-fec-tcr

Le lien vers la vidéo :

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/WbLFAZOMCX7QTT3


https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/transfert/page/generer-les-fichiers-fec-tcr
https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/WbLFAZ9MCX7QTT3

Régénérer un ou plusieurs
comptes justifiés

Rappel

Les comptes justifiés sont les comptes présents en lettrage.

La présence d'un compte en lettrage est liée a la case "Justification du compte" cochée dans le
plan comptable. Par exemple, le compte 442100, prélevement a la source, codifié ainsi dans le
plan comptable et présent dans le lettrage :

Accueil Plan comptable * | Consultation générale Gestion des Comptes justifiés

Critére de recherche

Recherche l:l Oy sz LI

= — . = = = — 1 |:|:} Gestion d'un compte
Capitaux Immobilisations  Stocks  Tiers  Financiers  Charges  Produits  Ausiiaires
Compte Libellé s Etablissement " [1004] - Exercice 2024
4000000000 FOURMISSEURS ]
401000000 FOURNISSEURS DEXPLOITATION | Compte Cibelle)
4081000000 FOURMISSEURS FACTURES MOM P4 4421000000 ! |
4054000000 Fournizzeurs dimmabilizations
4091000000 FOURMISSEURS : (CAUTIONS) % Gércral @ Adesse 8 Anabiiqus Réglement Budget
4100000000 CLIENTS
4131000000 Usagers - factures & établi Type de consultation [ Madfier... Solde progressif
4210000000 PERSONNEL-REMUNERATION DUE| ™ Dt o
4220000000 CENTREPRISE-OELVR.SOCIALES Compte de centralisation
4250000000 PERSOMMEL-&YANCES AACOMPTES .
4270000000 Perzonnel - oppositions [IMAJ sur exercice 2023
282000000 Delles provionndesparconsés 309 1y dciion M. HJustification du compte
4310000000 uURssar Deta [JReprise & nouveau détaillée
4372000000 H&RMOMIE MUTUELLE
4372000007 Mutuelles Annexe du bilan [si sélectionné]
4373000000 M&LAKOFF MEDERIC @ A partir du solde
4373100000 HUMANIS ValBaN PREVOYANCE (O A partir des comptes justifiés
4373800000 CILPLC R " N o
4374000000 ASSEDIC Ventilation générale associée & ce compte 3'Iimmohilisalion |i2l':‘3:e compi:omple
4378100000 Autres organismes sociaus
4378300000 G.PILL/CILPROVEMCE d | |
4352000000 Charges sociales sur congés & payer T
437000000 Produits & recevoir Effacer la codification Effacer compte
4421000000
4438600000
4470800000 CITS
4471000000 TRESOR PUBLIC [TA<ES/SALAI
4473300000 UNIFAF FORMATION CONTINUE
4473400000 ACT*LOGT MORD 1% Participation de
4486000000 Autres charges & payer .
4457000000 Produits & recewvair i o x Annuler @ Erait de comple



https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2025-12/image-1764766373363.JPG

Accueil Gestion des Comptes justifies  *

(®) Comptes Généraus () Comptes Auxiiaires () Un Compte

Totaux par compte

Compte | Libellé
1840406000 Compte de ligizon. =~ ., .
1340403000 Compte de liaizon o
184047 2000 Compte de liaizon . -
4031000000 FOURMISSELURS FACTIURES MOM PARVEMUES
4031000000 FOURMISSELURS : [CAUTIONS)
4210000000 PERSOMMEL-REMUMERATION DIUE
4220000000 C.EMTREPRISE-OEUWR.SOCIALES
4250000000 PERSONMEL-&MAMCES ACOMPTES
4310000000 R.5.5AF
4372000000 HaRMOMIE MUTUELLE
4373000000 MaLAKOFF MEDERIC
437300000 HURAMIS WallBaN PREVOTAMCE
4421000000 PRELEVEMEMT & L& SOURCE

La fonction de régénération est utile quand un compte est absent du lettrage et est ajouté alors
que des écritures sont déja présentes. Le fait de cocher la case rend le compte présent dans le
lettrage dés la prochaine écriture saisie ou générée mais le fait de cocher la case ne reprend pas
les écritures déja présentes en comptabilité automatiquement dans le lettrage. Il faut, pour cela,
régénérer le compte dans le lettrage. Par exemple, le compte 447100, taxe sur les salaires, n'est
pas prévu dans le lettrage :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2025-12/image-1764766449192.JPG

|:|:! Gestion d'un compte

@ Etablizzement LE GALIOM [1004] - Exercice 2024

Compte Libelle
4471000000 |TF|ESEIH PUBLIC [TéxESSaLAIRES]

& Géngal @ Adesse &2 Analtique Figglement Budget
Type de consultation b odifier. Solde progressif
----- Dé&tail

Compte de centralization

MAJ zur exercice 2023

Type d'édition b odifier... [ | Justification du compte
----- Détail L R
Reprize 4 nouveau détaillée

Annexe du bilan [si sélectionné)

(®) A partir du solde

() A partir des comples justifiés

Lo .. . Si amortiszement ou provision, com
Yentilation générale associée 4 ce compte d'immobilisation lié 4 ce compte
v | |
Il a déja des écritures pour |'exercice :
Accueil | Plan comptable | Gestion des Comptes justifiés Ceonsultation génerale  ®
@ Eutrait de compte
Du compte 4471000000 | .. aucompte [4471000000 | Per | 12aumn/2024 | % 44 b P @
Détail du compte : 4471000000 TRESOR PUBLIC [TAXES/SALAIRES) ;
Curnul débit Curnul crédit Solde ? m
| 6 884.80) | 17 343.47| | 10 458,67 CR|

Date C. Journal Cantrepartie D ébit Crédit Saolde Libelé
M/0/24 24 4 680,33 CR A-nouveau pros ]
/24 IS 67 .31 4 613.02 CR Charges sur zalares  01/2024
40524 JS 6 508.04 11 121.06 CR  Charges sur zalaires  07/2024
aaf24 0D b6 441,00 4 680,06 CR 0OD/01/001/T axe sur zalaires 01./2024
29/02424 U5 376.49 4 303,57 CR Charges sur zalaires  D2/2024
29/02/24 1S 6 155,10 10 458,67 CR = Charges sur zalaires  02/2024

Et pourtant, dans le lettrage, ces écritures ne sont pas reprises :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-04/image-1712146863982.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-04/image-1712147184321.png

Accueil Plan comptable |Gstion des Comptes justifies  * | Consultation générale

Compte 4471000000 Solde sélection
TRESOR PUBLIC [TAXES/SALAIRES) | 0.00 | < Précédent | Suivant > |
Ghsser une entéte de colonne ici pour regrouper par cette colonne
D ate | Libellé

Comment procéder ?

[i Général

I faut sélectionner le me il du programme de comp

Chutils
Compta

et y

sélectionner Outils Compta

Cette nouvelle entrée offre 3 possibilités chacune présente dans un sous-onglet :

Accueil Outils Compta =

Comptes Justfigs D écldture d'un exercice Suppression des A-Nouveaus

Les options de décloture d'un exercice et de suppression des a-nouveaux sont traités dans une
autre page.

Dans la présente page, nous traitons du ler sous-onglet Comptes Justifiés.

L'écran offre 2 options : la régénération des comptes justifiés et la modification en masse des
parametres des a-nouveaux détaillés.

Accueil Outils Compta %

Comptes Justifigs  Déclature dun erercice Suppression des A-Nouveaus:

Regénération des comptes justifiés Modification en masse des éhies a détaillé

La regénération des comptes justifiés annule tous les letirages effectués et recrée toutes les lignes pour les

eercices sélectionngs.

Afin d'assurer 'Equilibre svec l'extrait de compte, ' -nouveau de l'exercice |e plus ancien est inséré dans le . Lo . B -
fickier des comples justifiés tige & jour des options de reprise détaillée des & nouveaus pour tous les comptes des groupes auxiliaires sélectionnés

La suppression annule le paramétre Justification du compte dans le plan comptable.

R (Options
Compte Début Compte Fin

| | | [ dustitication [si nécessaire] [ Pour les deus exercices

La case non cochée ne va pas annuler la codfication de justification

Exercice Début Exercice Fin [ & nowwveaus détailés

|2002 ‘ |2024 | La case non cochée annule |a codfication &-nouveaus détailés
[[] Choix Etablissements
(®) Regénération () Suppression F IEIU_lEEIEEL\SSSEUHS



https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-04/image-1712147269616.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719500435544.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719500472521.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719500570489.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719501874887.png

La régénération des comptes justifiés

Comptes Justifigés  Déclature d'un exercice  Suppression des A-Mouveaus

Regénération des comptes justifiés
La regénération des comptes justifiiéz annule tous les lettrages effectués et recrée toutes lez ignes pour les
exercices sélectionnés.
Afin d'azsurer 'Equilibre avec l'extrait de compte, I' 3-nowveau de l'exercice le pluz ancien est inzéré dans le
fichier dez comptes justifiés.
La suppreszion annule le paramétre Justification du compte dans le plan comptable.

Compte Drébut Compte Fin

Exercice Début Exercice Fin

(®) Fegénération () Suppression

Comme il est indiqué dans la fenétre de traitement, il existe 2 possibilités : la régénération et la
suppression.

Dans les 2 cas, il faut indiquer le compte de début et le compte de fin (ils peuvent étre identques).
Dans le cas de la régénération, il faut également renseigner les exercices concernés.

Les comptes justifiés avant la manipulation

Accueil Outils Compta Gestion des Comptes justifiés %
Comptabilité Ausiliaire
O Comptes Généraux @ Comples Auisies O Un Compte:
Totaux par compte
Compte Libellé Cumul Débit Cumul Crédit Solde
FOADSOC . 105,00 105,00e
FOAPAYE 384.00] -384.00er
FOAPPME 124342 1243, 82[er
FO&VOUS - 513,EE| 531,84] 318,84
FOAYAFD, : SO <| 2 mn,nﬂ 2 700,00cr
FOAZEHU . 1.373,00] 1373,00|db
FOBASCO e - 2 Bﬁ{ 2309.28|er
FOBOUYG i 305,77 385,77 e
FOBREMA i e 173,17 A7317[er
FOBUTAG ERTI . 937.78 98778
FOCARRO .- T],ZE{ 11,20t
FOCEASTR [ 637.26) I 637.26] b
FOCBASTRZ b - - 529,00) ‘ 529,00 db
FOCBMOU * 17868 178.68|db
FOCERDSAD 436 er
FOCBROU 74.00)ct
FODERRA i
FODOMIN 41.40) -21 304,66t
FOFFEEZ s 1 454,08 T 454,08[db
FOFSYIA - - - . -2 990,82t
FOGARDY. -264.00]er
FOHLM 138200[ar
FOIGUAL 3 305,25t
FOKDES EEXE
FOLAFRJE
FOLESAM
FOMANEN . 358,53
FOMARCH
FOMARFR
FOMARNA
FOMYRHE
FOORANG
FOOUHNIA
FOPHCEY
FOREGIE
FORODASG
FOSFR
FOSIDER
FOSYMEX -1 416,00)ct
FOTOTAL 2114.69er

FOVANDE

11, 79er
-637.00]er

FOVERGO

§124.,97 8393663 -84 811,68



https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719566929495.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2025-12/image-1764766647287.JPG

Prétez attention au compte surligné dont le solde est créditeur de 14884,74, FOMARCH, Marché U
et a celui qui le précede, FOMANEN, GEDIMAT dont les mouvements sont de 358,53 au débit et de
581,70 au crédit.

Nous devons procéder a la régénération de ces deux comptes.

* Compte de début : nous renseignons le compte manuellement

®* Compte de fin : il est initialisé automatiquement a l'identique du compte de début. Nous
saisissons le second

* Exercice de début : par défaut, le programme indique 2002, année de mise en service du

logiciel. Nous choisissons de les régénérer depuis 2023 (il vaut mieux reprendre 2 exercices)

Exercice de fin : par défaut, c'est I'exercice courant qui est proposé

® |l faut valider le traitement en cliquant sur le V vert



Accueil Outils Cormnpta %

Comptes Justifigs  Décléture d'un exercice  Suppression des A-Mouveaus

Regénération des comptes justifiés
La regénération des comptes justifiés annule tous les lettrages effectués ef e
exercices sélechionnés.

Afin d'azsurer 'Equilibre avec l'extrait de compte, I' &-nowveau de l'exercice |e
fichier dez comptes justifigs.

La zuppreszion anhule le paramétre Justification du compte dans le plan caone

Compte Début Compte Fin
| FOMANEN | |FOMANEN
Exercice Début Exercice Fin

(®) Fegénération () Suppression

R

Le programme en demande la confirmation :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719578915164.png

|| Confirmation

Confirmation de |a regénération ?

Ow Hon

Les comptes traités sont affichés dans le cadre de droite :

Accueil Outils Compta  *

Comptes Justifigs  Décléture d'un exercice  Suppression des A-Mouveaus

Regénération des comptes justiiés

La regénération des comptes justifiéz annule tous les letirages effectués et recrée toutes lez ignes pour lez

exercices sélectionnés.

Afir d'azsurer 'Equilibre avec lextrait de compte, I' d-nouveau de l'exsercice le plus ancien est inséré dans le

fichier dez comptes justifigs.

La zuppreszion annule le paramétre Justification du compte dans le plan comptable.

Compte Début Compte Fin
| FOMANEN | |FOMaRCH
Exercice Début Exercice Fin

(®) Regéndration () Suppression

FOMANEM
FOMANUT
FOMARCE
FOMARCH

A

Il faut noter que deux autres comptes que nous n'avions pas dans le lettrage sont ajoutés a la
liste. Ce qui signifie que le programme passe en revue tous les comptes du plan comptable
compris entre le début et la fin et les régénere. S'il avait fallu uniguement traiter les deux comptes

de I'exemple, il aurait fallu faire :

®* Un premier traitement avec le compte de début égal au compte de fin égal a FOMANEN
* Un second traitement avec le compte de début égal au compte de fin égal a FOMARCH

Il est donc nécessaire que le demandeur soit précis dans I'expression de son besoin.

Les comptes justifiés apres la manipulation

FOMANEM

214848

273018

o

FOMANUT

552,47,

552,47

FOMARCH

99E71.41

114 556,15]
s onl

14 884,74
Taonl

o

CAMABED

Les mouvements des deux comptes sont supérieurs a ceux précédant l'intervention. Il convient de
les reprendre un par un pour refaire le lettrage. Mais, la manipulation a également généré le
compte FOMANUT, MANUTAN SA qu'il faut également lettrer.


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-06/image-1719579193937.png
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La modification en masse des parametres des a-nouveaux détaillés

Par défaut, le programme génére une ligne d'a-nouveau par compte mais pour les comptes en
lettrage, il est possible de rependre les a-nouveaux de facon détaillée. C'est a dire que, pour
chaque écriture non lettrée, le programme passe une ligne d'a-nouveau.

Le paramétrage s'effectue dans le plan compable, sur le premier sous-onglet, Général :

Compte Libellé
FOAMD) |m
o¥

Type de consultation b odifier...

Type d'édition Modifier...

| R |

Sp Gendral . Adrezze g‘a Analytique Reéglement Budget

Solde progressif
MAJ sur exercice 2023
[+] Justification du compte

Reprize a nouveau détaillée

S'il faut modifier quelques comptes, il est possible de le faire un par un. Mais s'il faut le faire pour
une majorité de comptes, cela peut devenir fastidieux. Cette option permet de le faire pour tous
les comptes d'un méme groupe auxiliaire.

Il est méme possible de programmer la justification du compte de centralisation. De ce fait, tous
ses comptes auxiliaires sont également justifiés et la création d'un nouveau compte auxiliaire
reprend le paramétrage du compte de centralisation :

Compte Libellé
40100000 |FEIUFENISSELIF|S
CFY

B Général 'FE'E: Centralization Eudget

Type de conzultation b odifier...
----- D &tail

Type d'édition kdodifier...
----- Détail

Le module permet de :

® Sélectionner I'opération a mener :

Solde progressif
Compte de centralization
[ 1 MAJ sur exercice 2021

[+] Justification du compte

cocher automatiguement la case Justification du compte

pour les comptes auxilaires d'un ou plusieurs groupes et/ou de procéder aux a-nouveaux
détaillés pour les mémes groupes auxiliaires

® Sélectionner les groupes auxiliaires concernés. Attention, si un groupe est concerné par la
justification du compte et un autre par les a-nouveaux détaillés, il faut faire 2 traitements
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distincts

* Choisir de le faire pour les 2 exercices. Si la case n'est pas cochée, I'opération ne concerne

que l'exercice en cours
® Sélectionner les établissements concernés

Modification en masse des paramétres a-nouveaux détaillés

kize & jour des options de reprize détailée des & nowveaus pour tous lez comptes des groupes ausiliaires sélectionnés

Options

Justification [z néceszaire]

La caze non cochée ne va pas annuler la codfication de justification

A nouveaus détaillés

La caze non cochée annule la codfication &-nouveaus détaillés

E-BEMEYOLES CLASSE 86
F-BEMEVOLES CLASSE 87
AD-COMPTE DE LIAISON INTER-ETABLISSEMENT
CL-ELIEMTS
C
]

a
8

IJ-CAISSES ET USAGERS [S5.M.5.)
P-REVERSEMENT COMSEIL GEMEREAL
FI-FOURMISSERS IMMOEILISATIONS
FO-FOURMISSELRS
PA-ETABLISSEMEMTS PAYELRS
PO-ARGENT DE POCHE
RR-REYERSIONS RESIDEMTS

L o o o

Pour les deus exercices

Enécuter

Chaix Etablizzements

¥ A090-
2 A120-
¥ a130°
W A140-
¥ a170”
¥ A180
& A300+
I_ .

[~ ETOMA
2 ETOZ-.
¥ ETO3
YETI0M
¥ETZD- .
¥ ET30-
& ET40-..
¥ ETED-. .
¥ ETED
Y ETT0.
[ ET99-
[ Nooz-
¥ N100c
Y N110-
& N120-
¥ N130-L.
¥ N1E0T '

¥ M200-F '
& En-

Le bouton Exécuter permet de lancer le traitement, une confirmation est demandée :

Un message est affiché pour informer I'administrateur du bon fonctionnement du traitement.

Remarque

Des utilisateurs peuvent déja bénéficier de cette fonctionnalité (par un autre chemin).

lls
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peuvent continuer a l'utiliser sans solliciter I'administrateur. Il en est de méme pour les
autres fonctions qui leurs sont attribuées.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/|SZKHILTq27XFZN


https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/JSZKHiLTq27XFZN

Effectuer un lettrage
déséquilibré

Effectuer un lettrage déséquilibré peut s'avérer utile en cas de démarrage d'un nouveau client,
lors de la reprise des écritures précédentes ou lors de la régénération d'un compte justifié pour
lettrer les anciennes écritures déja soldées afin de ne laisser dans le lettrage que les écritures
actives.

Exemple sur le compte 447100 issu de la régénération du compte :

Accusil | Gestion des Comptes justifiés %

Compte 4471000000 Solde sélection

TRESOR PUBLIC (TAXES/SALAIRES) < Précédent | Suivant >

Glisser une entéte de colonn: ouper par cette colonne

Date | Libellé | Débit | Crédit | Valeur | Pigce | Lettrage
3/12/2008 DOD/395/ECART REGLT TAXE SALAIRES 2008 015 015
30172007 CHARGES SUR SALAIRES 01/07 353864 353884
15/06/2007 TEXE S/SALAIRES 05/2007 386200 3862,00 680
16/02/2007 TEXE S/54L 0 /2007 353300 3533,00 139
28/02/2007 CHARGES SUR SALAIRES 02/07 355098 3550,38
15/03/2007 TEKE §/54L 02/2007 3551,00 551,00 191
3170372007 CHARGES SUR SALAIRES 03/07 353732 353732
15/04/2007 TEXE S/SALAIRES 03/2007 353700 3537,00 297
30/04/2007 CHARGES SUR SALAIRES 04/07 406751 4067 61
15/05/2007 TAXE S/SALAIRES 04/2007 4068,00 4068,00 374
31/05/2007 CHARGES SUR SALAIRES 05/07 388147 386147
13/07/2007 THKE S/5ALAIRE 06/2007 367300 3879,00 535
14/08/2007 TEXE 5/54L 07/2007 414700 4147,00 632
30/06/2007 CHARGES SUR SALAIRES DE/D7 Confirmation 357914 387914
/0772007 CHARGES SUR SALAIRES 0707 Souhaites-vous fare ce letirage déséauibrd 2 414715 414715
31/08/2007 CHARGES SUR SALAIRES 08/07 312625 312625
14/08/2007 TeXE SUR SALAIRES 08/2007 312600 3126,00 761
30/09/2007 CHARGES SUR SALAIRES 09/07 333063 333089
16/10/2007 TEXE SUR SALAIRES 03/2007 3331.00 331,00 £33
1072007 CHARGES SUR SALAIRES 10/07 " 324462 320452
1541142007 TEXE S/SALAIRES 10/2007 Oui 324500 324500 931
/1172007 CHARGES SUR SALAIRES 11/07 042 1042
3041172007 CHARGES SUR SALAIRES 11/07 327522 327522
15/12/2007 TEXE §/54L 11/2007 328800 286,00 1072
311272007 CHARGES SUR SALAIRES 12/07 251640 281640

2ntanne FLARRES 2R GAl AIRES M N2 2atR4n 2a1R 40 1

La validation entraine le lettrage des écritures sélectionnées :

Compte 4471000000 Solde sélection
TRESOR PUBLIC [TAXES/SALAIRES)

< Précédent  Suivant >

elte colonne

Date | Libellé Déhit | Crédit | Valeur | Pigce | Lettrag
31/01 /2009 CHARGES SUR SALAIRES 01/09 o180 180 1
31/01/2009 CHARGES SUR SALAIRES 01/09 396,07 I9E07 u|
13/03/2003 BATR/BAT41/TAXES SALAIRES 02/2008 376100 3761.00 O
28/02/2009 CHARGES SUR SALAIRES 02/09 13916 13916 ]
260242009 CHARGES SUR SALAIRES 02/09 362237 362237 u|
31/03/2003 CHARGES SUR SALAIRES 03/03 13972 13873 O
31/03/2009 CHARGES SUR SALAIRES 03/09 434552 434552 ]
13/05/2009 BATP/BAZST/TANE S/SALAIRES 04/2009 3883,00 388300 u|
30/04/2003 CHARGES SUR SALAIRES 04/03 14332 14332 O
30/04/2009 CHARGES SUR SALAIRES 04/09 374013 374013 1

Le lien vers la vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/ss/mQDbCW5EjDcGwnd

Remarque : cette fonctionnalité existe aussi au niveau utilisateur en fonction des droits
utilisateurs attribués :
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=% Fonctions Administrateur Avancées
Regénération Comptes Justifiés
- [% Déblocage Virements Emis

Lettrage forcé
Saizie |5

Plus plus d'informations a ce sujet, il faut se référer a la formation Configurateur EIG.
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Saisir des OD analytiques
déséquilibrées - Ne
fonctionne pas - En attente

Le but de la saisie des OD analytiques déséquilibrée est de modifier la comptabilité analytique
sans modifier la comptabilité générale. C'est le cas quand un traitement analytique est démarré
en cours d'exercice. En effet, il n'y a pas de reprise automatigue des écritures déja passées depuis
le début de I'exercice.

Par défaut, les écritures sont toujours modifiables tant qu'elles ne sont pas validées.
Généralement, pour les écritures générales, la validation a lieu lors de la cloéture de I'exrcice. Mais
elle est toujours effectuée pour les écritures automatiques (par exemple, celles de la GRH).

Dans ce cas, les codifications analytiques sont liées a la codification de la comptabilisation des TH
en ESAT ou des salariés de I'Entreprise Adaptée (voire des travailleurs sociaux qui sont affectés a
I'ESAT ou ventilés comptablement sur I'ESAT). Il est possible de modifier les codifications dans la
fiche contrat (y compris rétroactivement) mais cela suppose de régénérer les écritures comptables.

En fonction des regles internes de la structure ou des droits utilisateurs, cette possibilité n'est peut-
étre pas active. De ce fait, quand la comptabilité analytique est incorrecte, il convient de passer

des OD analytiques pour la corriger.

aisie
L'acces s'effectue par le menu Gestion Comptabilité et le bouton Saisie Analytique —2navtiaue

Dans I'exemple qui suit, I'établissement créé une nouvelle comptabilité analytique Salaires
chargés.
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Maodification d'un traitement analytique >

Etablizsement : AEMO
Section : AEMO

Traitement Désignation
|5A.LE | |Salaires chargés

] Reprize des a nouveaux

Codes Comptes Applications

Code | Libellé Y
Direction Encadrement

Administration Gestion
Services généraux
Hesztauration

Socio-E ducatif
Paramédical

Médical

Autres fonctions

—

[==T - R L I FE Iy L

Les postes analytiques sont les catégories de I'annexe 13, tableau des effectifs, du compte
administratif.

La consultation de la balance analytique présente un écran vide. En effet, les écritures du mois
courant (avril 2024) ne seront intégrées qu'au traitement des charges d'avril. Il faut donc saisir les
3 mois antérieurs.

Accueil Gestion des traitements analytiques Consultation analytique  *

@ Balance analytique

Traitement analytique : | Pérnode |
I SALC Salaires chargés j 12 du 01/01/2024 au 3111252024 ~ ﬂ % @;
Ccempe [ T
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older les comptes 18 de
llaisons interstructures

La comptabilité EIG permet de passer des écritures comptables (manuelles ou automatiques) d'un
établissement a I'autre sans avoir a saisir d'écritures dans les comptes 18 de liaisons. Ceux-ci sont
alimentés automatiquement.

Nous rappelons que la codification de cet automatisme se situe dans la gestion des constantes
(Menu Fichiers de base) a raison d'une codification par logiciel :

|

BF Evercice [ Contralisaion & Inter stucture. 7 Filres

Comptabilté | Facturation Piix de Joumée  Facturation Résidant  Frais Professionnels  G.RH.  Gestion Commerciale  Immobifsation
Emslieur Récepteu Compte
[ESAT w TEPAS. N1S0/050-ESAT - [BPAS 15200000
ESAT.  _ © N150-ESAT ~ 18241800
ESAT SBRAS. ET70/170 - 13200000
ESAT . TBPAS ETED-~ _ 18200000
ESAT’ : ET40 18200000
ESAT ~ TBAPC ET30-ESA . 18200000
ESA TUEBRAS ET30-ESAT 18200000
ESAT - ET20/1022 - 18200000
ESAT. " ET20/1021 - 18200000
ESAT . EBPAS. ET20/1021 - . 13200000
ESAT. - ET20/1020 18200000
ESAT . . IBPAS. ET20/1020 13200000
ESAT. . " ETO3003 : 18200000

Au fil du temps, les mouvements se cumulent avec les a-nouveaux et augmentent les soldes, ce
qui est visible sur la balance générale :

[2] Classe 18 COMPTES DE LIAISON DES ETABLISSEMENTS 36939902,32 4134037190 440046358
1840000100 LIAISON EXPLOITATION INTRA ETABLISSEMENT 927073388 927073388
1840001200 LIAISON EXPLOITATION < <3 1774 506,39 120834655 566 159,84
1840005130 Compte liaison exploit” courante (bescin fonds de roulement] 520,00 52000
1840005410 Compts ds lisison des établisssments 102687933 10200.00 101667933
1840007270 Cormpte de liaison des établissements 1160 1160
1840023700 LIAISON ExPLOITATION (0237) 96 745,04 96 745,04
1840038400 Compts ds lisison des établisssments 226 2%
1840050800 LIAISON EXPLOITATION (0508) 2101 795,38 7716556 202462982
1240060900 LIAISON ExPLOITATION (0509 568 630,32 20979,75 547 5067
1340051000 LIAISON EXPLOITATION (05101 54336713 732,34 54863473
1840051100 LIAISON EXPLOITATION (0511) 933484 933484
1240051200 LIAISON EXPLOITATION (0512) 14419229 191478 142 277 54
1840051300 Cornpte de liaison des établissements 903.95 714 896,51
1840051400 Compte de liaison des établissements 8304 89104
1240051500 Compte de liaison des établissements 4394 4394
1840051700 LIAISON EXPLOITATION (0517) 1834347 1834347
1840051800 Compte de liaison des élablissements 24276 24276
1240062200 Compte de liaison des établissements £95,54. B25 64
1840052400 Corpte de liaison des établissements 7922 7920
1840052600 Cormpte de liaison des élablissements 351 318,26 351 318,26
1240062800 Compte de liaison des établissements: 530,25 630,25
1840053700 Cornpte de liaison des établissements 1113 113
1840054300 COMPTES DE LIAISON DES ETABLISSEMENTS 1885 1885
1240054400 LIAISON E<PLOITATION (0544) 156 596,42 2520 28844 236269202
1840054500 LIZISON EXPLOITATION (0545) 22985262 3406 995,76 317714314
1840133900 LIAISON EXPLOITATION (1339 341783 341783
1240144500 Compte liison exploit” courante (bescin fonds de roulement] 210 370,01 13 908,14/ 196 463,87
1840450000 7 756 B04.40 161533866 6141 465.74
1850050800 LIAISON TRESORERIE (0508) 1783299 275433 15 07866
1250054500 LIAISON TRESORERIE (0545) 161402312 161402312
1830000100 LIAISON PAYE INTR& ETABLISSEMENT 10975 03937 10975 03937
1830001200 Cormpte de liaison des élablissements 679,32 52 627,77 5134845
1380006200 Compte de liaison des établissements 1 463,00 1463.00
1830050800 LIZISON PAYE (0508) 7960988 1210311934 1202350945
1830051300 Compte de liaison des élablissements 731,03 /18216 3445113
1380054400 Comptes de iaison des sociétés en participation 487.30 437,30
1850450000 112532 112532

Il est donc parfois nécessaire de les solder.

Cette opération s'effectue par la saisie d'écritures. Il faut obligatoirement saisir un code de saisie
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d'OD ; il est possible d'en créer un spécifigue pour isoler ces écritures et cliquer sur la ligne de
petits points.

Saisie des écritures

Moiz de Saisie Code de 5aizie
Jarvier 2021 COMM - == INTITULE & OUYRIR == A
Février 2021 CUT -CUT OFF
bars 2021 FCI - Facturez Clients Internes
Avril 2021 FCS - Factures Clients Integration SAL
b ai 2021 IMWE - Investizzements
Juin 2021 0D - Saizie Dpérations Diverses
Juillet 2021 Q01 - Opérationg Diverses |mportées
Aot 20241 PERM - Achats Permanents
Septembre 2021 REBOT - == |MTITIULE & OUVEIR ==
Qctobre 2021 RBEOZ - == IMTITIULE & OLNVEIR ===
Mowvembre 2021 REB35 - == MTITULE & OUNVEIR ==

Décenbre 2021 REVI - == INTITULE A OUWRIR ==
Sala - SALAIRES

TBOT - *=INTITULE A OLWVRIR *=
WBO1 - == INTITULE & OLNRIR ==
YBOZ - == INTITULE & OUYRIR ==
WBO4 - == INTITULE & OUNVRIR 5= ¥

P e veus faire une saisie de Fégule IS en connaissance de cause

x Annuler

La ligne "Je veux effectuer une saisie de Régule IS en connaissance de cause" est masquée au
lancement de la fenétre. Elle s'affiche en cliquant sur les petits points. Il faut la cocher et cliquer
sur OK pour continuer.

La grille de saisie est simple :

Date de la pigce Numére de pigce
12/2021

Mois de saisie :  Décembre 2021 Z
Code de Saisie - 0D - Saisie Opérations Diverses 03 =] [1z0034 Créer . Retour

| Pizee 120034

JouCompte Contrepartie Débit Crédit Libellé

Ell | | | 0071200347

La saisie s'effectue en mode piece et doit étre équilibrée.

Il faut penser a également solder le méme compte dans son établissement miroir.

Le lien vers la vidéo :

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/lbwaQyoHEajMBirR
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Consulter le journal des
évenements de la
comptabilité

Introduction

Une fois n'est pas coutule, pour consulter le journal des évenements de la comptabilité, il faut
ouvrir les fonctions administrateur du logiciel Immobilisations.

En effet, a I'origine, il était prévu des gérer un journal des évenements général commun a tous les
logiciels. Puis cette idée a été abandonnéeau profit d'un journal par groupe de logiciels (La
comptabilité et les immobilisations, les facturations; la GRH avec la GRH Budget et la GPEC)

Prérequis
Etre connecté(e) en (EIG) Administrateur
— O x

2 O 24 Ouvert Admlnlstrateuriﬂg,
Qg

Le fait d'étre connecté(e) en (EIG) Administrateur donne droit a un menu supplémentaire
"Administrateur". A noter que ces fonctions étaient précédemment réservées aux techniciens EIG
par le mode "Pupitre" ce qui explique que I'entéte de chapitre reste "Outils Pupitre" :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2025-09/image-1757922037554.png

09:42 Qutils pupitre

Comment procéder ?

2024 ™

Le journal des évenements est accessible par l'icOne =,

La fenétre de sélection

Accueil lournal X

Yizualization du journal des traitements

Yaous &tes pozitionné dans 'établizeerment ETMA, Section 9000

Wizualization du journal | Supprezsion
Choix utilisateur : Tous ou

(®) Pas de séléction de date

() dwant le 03A10/2025 | () aprés le

OEntele  |01/01/2024 o e

Action Archivage
Inzertion Traitement spécial Tous

M adification Traiternent O Oui

| Suppreszion [+ Mon définie

PP O Mon

03A10/2025 |
NAz2024 |

Application

[ ] Imrobilization []EIGIE Console

[+] Comptabilité [ ] Gestion commerciale
[]Ges des azzociations [ ] Facture résident

[] Facturation prix de joumée (] Paye

Par défaut, la sélection est la plus large possible :

* La case Tous les utilisateurs est précochée mais il est possible de sélectionner un utilisateur
en décochant la case et un menu déroulant est proposé avec tous les noms des utilisateurs
du logiciel Immobilisations référencés

* La case Pas de sélection de dates est précochée. La recherche permet de remonter dans le

temps

® Action : toutes les actions sont précochées
* Archivage, I'option tous est précochée
* Application, Imobilisation est précochée. Il faut la décocher et cocher Comptabilité
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Il faut exécuter le traitement en cliquant sdur le bouton ; :

Présentation du résultat

Le résultat s'affiche dans la partie située sous I'écran de sélection du plus récent au plus ancien.
Noter sur la ligne d'entéte, dans la premiere colonne Date de ['action la présence d'un triangle
dont la point est dirigée vers le bas. La présence du triangle dans I'entéte indique la colonne qui
sert de base pour le tri des informations. En cliguant sur le libellé Utilisateur, le triangle se déplace
et Le passage d'un utilisateur a I'autre se constate :

| Utilisateur /£

SEB

La regle au dessus le la ligne d'entéte permet d'augmenter la taille de la fenétre d'affichage.

= LI Facturahon prix de journée LI Fdbe

Date de laction | Etablissement | Section | Utilizateur | Asction | Libellé | frchiver | Application | Wersion |

: i EaEE ElG Supression Suppreszion Pigce [C) [v] Comptabilité 1.41
18/08/20251 5 : - EIG Supression Supprezzion Figce [C] v Comptabilité 1.41
18/08/2025 13:45:35 i 3 EIG Supression Suppreszion Figce [C] [v] Carmptabilité 1.4
1840872025 13:45:23 5 EIG Supression Suppreszion Pigce [C] [v] Comptabilité 1.4
18/08/2025 134512 ) EIG Supression Supprezsion Pigce [C] [v] Comptabilité 1.41
1840842025 13:45:00 EIG Supression Suppression Pigce [C] [v] Comptabilité 1.41
31/07/2024 14:03:25 A SEB Traitement G énération fichier WIR SEPA v Comptabilité 1.41
05/07/2024 16:58:54 . S SEB Supression Suppreszion Figce [C) [v] Comptabilité 1.40
0240772024 09:44:09 SEB Traiternent Génération fichier VIR SEPA [v] Cormptabilité 1.40
0240772024 09:38:41 SEB Traitement Génération fichier WIR SEPA v/ Comptabilicé 1.40
0240772024 09:37:54 : SEB Traitement E chec Génération fichier IR SEPA [v] Comptabilicé 1.40
0240772024 03:35:59 : SEB Traitement E chec Génération fichier VIR SEPA [w] Comptabilité 1.40
0240772024 0335:40 : SEB Traitement E chec Génération fichier VIR SEPA [w] Comptabilité 1.40
28/08/2024 16:03:19 : SEB Traitement Génération fichier WIR SEPA v Comptabilité 1.40
28/06/2024 09:54:43 SEB Traitement Génération fichier VIR SEPA V| Comptabilité 1.40
28/08/2024 15:53:52 g SEB Traitement Génération fichier VIR SEPA [v] Comptabilicé 1.40
03/05/2024 16:34:51 SB Suprezsion Supprezzion Compte 5403000331 [v] Comptabilité 1.40
29/04/2024 18:26:13 SEB Traitement Génération fichier W¥IR SEP& v Comptabilicé 1.40
2940472024 10:46:00 h SE Supression Suppression Pigce [C] [v] Comptabilicé 1.40
28/03/20241417:28 : SEB Traitement Génération fichier WIR SEPA [v] Comptabilité 1.40
080372024 12:43:27 SB Supression Suppreszion Compte FOFNADEPATZ [v] Comptabilité 1.40
08/03/2024 12:42:48 E 3 SB Supression Suppreszion Compte FOFNADERPA-LO [v] Cormptabilité 1.40
08/03/2024 12:42:32 s SB Suprezsion Supprezzion Compte FOFMADEPA-GA v| Comptabilité 1.40
0440372024 10:53:04 SEB Traitement Génération fichier VIR SEP& [v] Comptabilicé 1.40
B o s i e o D s Sy e e e s b, Comntobiiee 10
Exe Etab Section : 2024 ETMR 39000
Codes Numéro CD COD 44197

Les informations affichées sont :

® La date et I'heure de I'action

* L'établissement concerné

* La section concernée

® L'utilisateur EIG par les lettres de son nom d'utilisateur EIG

Utilisateur |E|G [&dminiztrateur]

* L'action qui recense celles proposées dans la fenétre de sélection
* Le libellé qui décrit précisément le pourquoi de I'action
* La colonne Archiver avec une case qui peut étre cochée ou pas. La case est cochée quand le
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traitement est définitif :
© Sorties (cession, réforme, transfert)
© Eclatements
° Traitement (génération des écritures ou du prévisionnel), cloture de l'exercice ou
traitement spécial
* L'application, égale a Comptabilité
® La version du programme en cours lors de I'action

La grille utilisée est la méme que celle de la gestion des immobilisations et ses fonctionnalités sont
les mémes.



