Les fonctions
"Administrateur” de
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Modifier un client d'une autre structure

Modifier la date de création d'un document édité en réel
Obtenir I'historique des prélevements sur 36 mois

Obtenir I'historique des comptabilisations sur 36 mois
Créer une facture antérieure a 3 mois

Démarquer les factures de prélévement

Obtenir I'historique des transmissions URSSAF sur 36 mois
Archiver la Gestion Commerciale

Rouvrir la période précédente de la gestion des stocks

En attente - Gérer les droits du circuit de validation des achats



Modifier un client d'une

autre structure

Rappel

Les utilisateurs de la gestion commerciale peuvent visualiser la liste des clients

toute I'association mais ne peuvent pas modifier les informations de ces fiches.

SESAME AUTISME

Accueil | Listedesclients %
e @
Recherche
Texte 2
I ] [ 63 Raioichir (F7) | [] Afficher s dlients e plus uiiser (] Aficher tous les cents de fassociation
Tire Nom Code postal Vile Compte Représentant Famile
Ets ADR 34 84000 AVIGNON CLADPSX ROUART Emma PARTICULIER
M AFFORT Wiiliam 84330 STHIFPOLYTE LE GRAVEYRON  CLAFFWI ROUARTEmme  SALARIE
Mme AFNER Aurore cLAFZAL ROUARTEmma  PARTICULIER
Mme AGOSTINI Elodie CLAGOST
M ALASTOR 84400 SAIGNON CLALAZA ROUART Emma PARTICULIER
Mme ALBONI CLALBOU ROUART Emma SALARIE
Mr ALLARIC Gilles 84840 LAPALUD CLAMAGI ROUART Emma PARTICULIER
SESAME AUTISME
Accueil | Listedes clients %
e [E8]
Recherche
Texte &
| | 3 Rafraichit (F7) | (] Affcherles clints a e plus Utiiser Afficher tous les clients de Lassociation
Tire Nom Code postal Vile Campte Représentant Fanile
Ets Centre Hospitalier Spécialisé Jean-Noél Jacquemin 84150 JONQUIERES CLHOSPITHUIR.
MME DANEL Martine 84220 LIOUX CLDANIELEMAR
Ets A.S.ALaLavande 84200 CARPENTRAS CLASA3 RAYMOND Eric SOCIETE
Eis ADP 84 34000 AVIGNON cLADPSK ROUARTEmma  PARTICULIER
Mr AFFORT Wiliam 84330 ST HIPPOLYTE LE GRAVEYRON ~ CLAFFWI ROUART Emma SALARIE
Mme: AFNER Aurore CLAFZAL ROUART Emma PARTICULIER
Mme AGOSTINI Elodie CLAGOST
Mr AGRONA Charly 24250 LETHOR aaGuL
Société AIRBNB CLAIRBNB
Mr ALARS Frangpis 84300 TAILLAD CLALAR RAYMOND ETil TICULIER
MrouMme  ALART Stéphane Information
M ALASTOR 34400 SATGNO! PRTICULIER
e ALBASSIAN Sandrne et cond Vous niavez pas les droits de modification sur ce dient
Mme: ALBONI ALARIE
MrouMme  ALFONSO/CARRE
Mr ALLARIC Glles 34840 LapALUL PRTICULIER
Mr ALLEMBERT Jean-Jacques 84150 VACQUE| oK
MME ALLIAGE Mélanie 84330 CAROME.

Pour modifier les informations, |'utilisateur doit contacter sa

Prérequis

Etre connecté en mode EIG (Administrateur)

Administrateur (EIG)

- +

Comment procéder ?

Mode de paiement
Chéque
Cheque
Cheque
Chéaque
Chéque
Cheque
Chéque

Mode de paiement
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Virement
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque
Chéque

SIRET

SIRET

EtabySection

Etab/Section

ET17/ 1701
ET17 /1701

ET17/ 1701

ET17/1701:
ET17/ 1701:
ET17/ 1701:
ET17/1701:
ET17/ 1701:

ET17/1701:

ET17/ 1701:

ET17/ 1701

ESATLes ...
ESATLes ..
ESATLes ...

ESATLes ...
ESATLes ...
ESATLes ...
ESATLes ..

ESATLes ...

ESATLes ..

ESATLes ...
ESATLes ...

présents dans

Création/Modif
30/08/2024 11:04:16
30/08/2024 09:52:32
30/08/2024 09:51:00
30/08/2024 09:51:3%
30/08/2024 10:01:34
30/08/2024 10:02:42
30/08/2024 10:05:05

Création/Modif
30/08/2024 09:42:31
30/08/2024 09:43:25
30/08/2024 09:47:38
30/08/2024 11:04: 16
30/08/2024 09:52:32
30/08/2024 09:51:00
30/08/2024 09:51:34
30/08/2024 09:55:53
20/06/2024 11:08:18
30/08/2024 09:57:47
30/08/2024 09:56:47
30/08/2024 10:01:34
30/08/2024 10:02: 14
30/08/2024 10:02:42
30/08/2024 10:06:07
30/08/2024 10:05:05
30/08/2024 10:07:30
30/08/2024 10:00:14

collegue ou l'administrateur.

2
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Modif
Modif
Modif
Modif
Modf
Modif
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Modif
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. . . . . n Clients
La liste des clients est accessible dans le menu "Fichiers de base", icone

Quand la liste est affichée, il faut cocher la case "Afficher tous les clients de I'association" :

Recherche

Texte a rechercher

| | E Rafraichir [F7) | [C] asticher les clients & ne plus utilizer [ Afficher tous les clients de I'association

~

Titre MNom Code postal Ville Compte Représentant
Ets ADP 34 84000 AVIGNON CLADPSY ROUART Emma
Mr AFFORT William 34330 ST HIPPOLYTE LE GRAVEYROM  CLAFFWI ROUART Emma
Mme AFNER Aurare CLAFZAL ROUART Emma
Mrme AGOSTTNT Fladie ClAGDST

La Iste de tous les client s'affiche par ordre alphabétique.

SESAME AUTISME o
ESAT La Provence - Section ESAT La Provence BAPC (0061)
Accueil Liste des clients %
U
Recherche
Texte &
| [ Refraichir F7) \ [ Afficher les clierts & ne plus utiiser — [2] Afficher tous les clients de Fassociation
Titre HNom Code postal Ville Compte Représentant Famile Mode de paiement SIRET Etab/Section
Ets Centre Hospitalier Spédialisé Jean-Nogl Jacquemin 84150 JONQUIERES CLHOSPITHUIR Chéque ET17 [ 1701 : ESAT Les Arpents Verts BAPC
MME DANEL Martine 84220 LIOUX CLDANIELEMAR Cheque
Ets AS.ALa Lavande 84200 CARPENTRAS CLASA3 RAYMOND Eric SOCIETE Chéque ET17 1701 : ESAT Les Arpents Verts BAPC
Ets ADP 84 84000 AVIGNON CLADPSX ROUART Emma PARTICULIER Chéque
Mr AFFORT Wiliam 84330 ST HIPPOLYTE LE GRAVEYRON  CLAFFWI ROUART Emma SALARIE Chéque
Mme: AFNER Aurore CLAFZAL ROUART Emma PARTICULTER Chéque
Mme AGOSTINI Elodie CLAGOST Chéque
Mr AGRONA Charly 84250 LE THOR CLAGUL Chéque ET17/ 1701 : ESAT Les Arpents Verts BAPC

Il faut utiliser le bouton "Modifier" ou double-cliquer sur le client pour en modifier le contenu et
valider par le V vert

Gestion d'un client

g
Saisie d'un client

Titre Mom : [AGRON& Charlie

D Facturatinn|ﬁ Adreszes fgﬁ‘ Comptahilité I/I b érno B Documents .ﬂ, Statigtiques
Commerciale

Type de client : |F'rn:nspec:t |"| Reprézentant : | |

Farnille de client : | | [ Gestion des tarifs spéciaus ]

Paiement
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SESAME AUTISME

ESAT La Provence - Section ESAT La Provence BAPC (0061)

Accueil Liste des clients X%
Recherche
Texte &
| | A Rafaichir F7) | ] Afficher les clients & ne gus uiiser Afficher tous les clients de lassaciation
Titre: Nom Code postal ville Compte Représentant Famille Mode de paiement SIRET Etab/section
Ets Centre Hospitalier Spédalisé Jean-No&l Jacquemin 84150 JONQUIERES CLHOSPITHUIR Chéque ET17 f 1701 : ESAT Les Arpents Verts BAPC
MME DANEL Martine 84220 LIOUX CLDANIELEMAR Chéque
Ets A.5.A.La Lavande 84200 CARPENTRAS CLASA3 RAYMOND Eric SOCIETE Chéque ET17 / 1701 : ESAT Les Arpents Verts BAPC
Ets ADP 84 84000 AVIGNON CLADPSX ROUART Emma PARTICULIER Chéque
Mr AFFORT William 84330 ST HIPPOLYTE LE GRAVEYRON  CLAFFWI ROUART Emma SALARIE Chéque
Mme AFNER Aurore CLAFZAL ROUART Emma PARTICULIER Chéque
Mme AGOSTIMI Elodie CLAGOST Chéque
Mr AGRONA Charlie 84250 LETHOR CLAGUL Chéque

Le

Attention : en se positionnant sur la section du demandeur de la modification, la fiche client

Y

A

est affectée a cette section et n'est plus affectée a sa section d'origine. Si le client doit
rester sur sa section d'origine, I'administrateur doit se positionner sur cette section et pas

sur celle du demandeur.

lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/7FgE4cMqW7ntRw3
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Modifier la date de création
d'un document édité en réel

Rappel

Il existe 2 modes d'éditions, I'essai et le réel

* L'essai permet de simuler I'édition sans attribuer de numéro au document et sans en figer
les zones qui sont toujours accessibles en modification
® Le réel permet d'attribuer un numéro au document et fige plusieurs zones de saisie dont ses

dates internes
Les utilisateurs ne peuvent pas modifier la date de création du document, I'administrateur le peut.

La date de création des documents, par défaut, est paramétrée dans la gestion des structures
(Menu "Administration"), onglet "Facturation"

09:39 SESAME AUTISME

= SAT Les Arpents Verts - Section ESAT Les Arpents Verts RARC (701

Gestion des paramétres structure
Structure Accueil | Saisie des documents Liste des structures % o
Administration Shuchure | Alias| 5 E Secti
| E.5.AT. Le Mas Pravencal ETO9 — —
Fichiers de base E.S.A.T. Le Mas Provengal BPAS o0an éﬂ. Généralités Facturationl M Commentaires % Comptabilité ﬂ
E.5AT. Le Mas Provencal BAPC o091 Type de facture
=1 Aecueil A.0.0 Maizon Piere Borelly ET10 (®) Standard () Personnalisé ) Pré-imp
Facturation Accuel AD0 Maison. Piere Baorrelly 1000
=l IME MAS de la Sauvagine ET11
Acouel AD0 MAS de la Sauvagine 1100 ) o
Editions et listes SALA 110 Nombre d'exemplaire : I:ﬁl
Maizon Barrelly 1102
. Dispositif d'auta régulation 1103 - - .
Outils divers | Accusl ADO Maison de Manan ET12 Plage de dates de la saisie : Entre le etle lE
= izz::: igg T:ESUDST;Z;ASZ::H_B ;?102 Drate de création par défaut des documents | date du jour |'|
Accuell L'Dustal de 5 ésame 1300 Date d'édition par défaut des documents : | date de création |'|
=1 SESSAD de 'Ombrelle ET14

Prérequis

Etre connecté en mode EIG (Administrateur)

Administrateur (EIG)

vendredi 30 aodt 2024
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Comment procéder ?

Les documents sont accessibles dans le menu "Facturation"”, icone "Saisie des documents"

Saisie des
documents

La liste des documents apparait. Il faut :

Repérer le document a modifier. L'utilisatrice a d0 commiuiquer le nom du client et le

numéro du document

® Cliquer sur la ligne du document. Celle-ci est surlignée en gris sombre

® Faire un double-clic pour y accéder. Les dates sont situées dans l'onglet "Parametres". Par
défaut, c'est I'onglet "Lignes" qui est présenté

* Modifier la date de création (les autres dates ne sont pas modifiables)

Valider par le V vert

En images

i van
=1 DOLAS Anne-Marie
= Devie
DE2405000% 170642024 1740672024 Edig 37500 a5
DE24050004 170642024 174062024 Edité 112500 112500
=| DANGON Hugues

Medification d'un devis
Client : |COLAS Anne-Marie

Dossier: |pas de dossier | Statut: Muméra : [DE 24050008
Titre : H Mam ; ||:EIL.f-".S Anne-t arie

Adreszes Paramétrez Lignes | Fied de page
Commentaire personnel (non éditable)

# Saisie normale O Saisie zimplifiée O Saizie code-barre

Lignes du document

Code | Désignation

BFOE FORFAIT ESPACE WERT/
EWvALC Evacuation dez déchets

Avant
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Modification d'un devis
Cliert : ||:|:|L.-'-‘-.5 Anne-t arie

Diossier : ||:uas de dossier | |

Adrezzes F'aramétres| Lignes

Commentaire haut de page

Dates 1
Création : [17/06/2024 15 i

(&}

Walidation : |17/06/2024 18] | |

!!

Edition : [17/06/2024 15| | F

Paiemert : |17/06/2024 15

Is)

Compta. - | /7 15

Y TR

Apres

Medification d'un devis
Client : |COLAS Anne-Marie

Dossier : |pas de dossier |

Adreszses F"aramétres| Lignez F

Commentaire haut de page

Dates T

4/06/2024 E||

Walidation : |17/06/2024 18]

—_

Créatian :

-

i

Edition : [17/06/2024 =l | P

!!

Paiernent : [17/06/2024 15

Compta.: | / ¢ 15|
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Accueil Saisie des documents

= b=

Client/D ossier/Type/Doc/Ligne
DEZ40e0002
Man validé
—| COLAS Anre-t arie
| Devis
DEZ40e0002
DEZ40e0003

— | PARIEMR Homnae

Le lien vidéo

* | Liste des structures

2

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/ELgwe63XGHsKtQ5

D ate de création
05/06/2024
07062024

14/06/2024
17/06/2024
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Obtenir I'historigue des
prélevements sur 36 mois

Rappel

Les utilisateurs de la facturation peuvent obtenir I'historique des prélevements mais celui-ci est
limité 9 mois.

BASE HANDICAP © e AN ()

u ect entre Guilhe 110 SJ
Accueil il Prélévement des factures %
= 5

Date des prélévements : [04/09/2024 3|

Nom complet du fichier - | 4E|Gbich Transmission'F actFC\PR 248P05 aml

[ Tri par nom des clients facturés

( Faciures & prélever | [ Historique des préfévements |
Gestion des prélévements SEPA
Exercice 2024, [ |
Les écritures comptables serort datées au 04/03/2024 =
Section émettrice : Section Centre Guihem de I'établissement Centre Guihem
Date du prékévement/Numéra de factue Date de crétion Date d'édiion Montant
+| 02/08/2024 (27 écritures comptable] 2 201,10
+| 0820772024 (27 écritures comptable) 229448
+| 06/06/2024 (27 écritures comptable) 210105
+| 0370542024 (27 écritures comptable) 2467.90
+| 0470472024 (28 écritures 2 534,60
41 0670372024 (27 é res 2487.91
+| 06/02/2024 (26 écritures comptable) 243458
+] 0320142024 (26 écritures comptable] 1707,52

Yeom &S ® ¥

L'administrateur peut bénéficier d'un historique sur 36 mois.

Prérequis

Etre connecté en EIG (Administrateur)

Administrateur (EIG)

Comment procéder ?

® Aller dans le menu "Facturation"
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® Sélectionner "Prelevements"

o

Prélévements

* Cliquer sur le bouton "Historique des prélevements"

La liste des prélevements est affichée avec le détail des factures. En fermant ce détail, nous
obtenons la liste de tous les mois présents jusqu'a 36 mois. en prenant 2024 comme année de
référence, I'historique permet de remontern jusqu'en 2021


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1725452991101.png

—
e

Prélévernent des factures X

L = @

Date des prélévements : (04/03/2024 15|

Accuel

Mom complet du fichier : ||::"\EII3'\fin:'\Transmissinn'\FactFE'\F‘H24EF'EIE|.:-:mI

Tri par nom des clients facturés

Geztion des prélévements SEPA

[ Facturez & prélever Higtarique des prélévements ]

Ewnercice 2024,
Les écritures comptables seront datées au 04/09/2024
Section émettrice © Section Centre Guilhem de '"Etablizzement Centre Guilhe

Date du prélévement/Mumeéro de facture

+|i02/08/2024

[27 écriturez comptable]

| DB/O7/2024
| D6/06/2024
| 0370542024
| 0470472024
| 0640342024
| 0620242024
| 0320142024
| 0441272023
| 0951172023
| 0441042023
| 0770942023
| 0170842023
| 0720742023
| 0620642023
| 05/05/2023
| 07/04/2023
| 0770372023
1 0270242023
| 06401 /2023
0941242022
| 0741142022
| 0541042022
| 08/09/2022
| 29/0772022
| DB/O7/2022
| 0770642022
| 0940542022
| 0470442022
| 0170342022
2| 0120242022
| 04201 /2022
| D6A12/2021

AR TR E R Tt

[Z¥ écritures comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[28 Ecritures comptable]
[2F écritures comptable]
[26 écnturez comptable]
[26 écnturez comptable]
[26 écritures comptable]
[26 &critures comptable]
[26 Ecritures comptable]
[20 écritures comptable]
[25 écritures comptable]
[25 &critures comptable]
[26 écnturez comptable]
[24 écnturez comptable]
[27 écriturezs comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[26 Ecritures comptable]
[26 Ecritures comptable]
[2F écritures comptable]
[28 écnturez comptable]
[21 écntures comptable]
[25 écriturez comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[Z¥ écritures comptable]
[25 écritures comptable]
[26 Ecritures comptable]
[26 &critures comptable]
[26 écnturez comptable]
[24 écnturez comptable]
[24 écriturez comptable]

LT PR I Y

o

& &
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Remarqgue : dans ce module, il n'y a ni extraction ni édition possible. Pour transmettre le
contenu du prélevement, il faut procéder par copies d'écran.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/m2tSYkLorTnDnjk


https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/m2tSYkLorTnDnjk

Obtenir I'historigue des
comptabilisations sur 36
Mois

Rappel

Les utilisateurs de la Gestion Commerciale ne peuvent consulter que 9 mois d'historique :

BASE HANDICAP Marie AUBAIN (MA)
Centre Guilhem - Section Centre Guilhem (1110) QJ
Accusil | Comptabilisation des factures %
e o2 o5
[ Factures & | [ Historique des i Journal des venles ]
 C 2 standard > C 7 regraupée par compte > Comptabilisation détaillée par facture

Date de la pigceNuméro de facture Date de création Date dédiion

+] 30/04/2024 (53
+| 31703/2024 (50
+| 29/02/2024 (52
+| 3170172024 (54 écritures)
+| 31112/2023 (52 écritures)

& & © @
Les administrateurs peuvent consulter jusqu'a 36 mois. Comme il est indiqué sur la copie d'écran,

nous sommes en septembre 2024. L'historique permet d'obtenir 3 ans rétroactifs donc 2024 - 3 =
2021.

Prérequis

Etre connecté en EIG (Administrateur)


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1725461714988.png

Administrateur (EIG)
mercredi 4 septembre 2024

Comment procéder ?

® Aller dans le menu "Facturation"
* Sélectionner I'icone "Comptabilisation"

Comptabilis...

* Cliquer sur le bouton "Historique des comptabilisations"

Accueil  Comptabilisation des factures
Ld B HdEm. 2
[ Factures & comptabilizer ] [ Hiztorique des comptabilizations ] [ Journal des ventes ]

# Comptabilization standard > Comptabilization regroupée par compte ' Comptabilization détaillée par facture

* L'affichage détaille les comptabilisations. En fermant ces détails, nous constatons que
I'historique remonte bien jusqu'en 2021 :


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1725462365339.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1725462074395.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1725462445951.png

BASE HANDICA

x

Accueil Comptabilisation des factures

L] H B BED 2

Facturez & comptabilizer Higtorique des comptabilizations Journal des wventes

+ Comptabilization standard Comptabilization regroupée par compte Comptabilization détaillée par facture

D ate de la pigce/Muméro de facture

| 3170742024
| 30/0642024
| 3170542024
| 30/04/2024
13170372024
| 2970242024
+| 3120172024
| 31122023
+| 301172023
| 3110/2023
+| 30/09/2023
+| 310872023
+| 3120772023
+| 3070672023
+| 3070672023
+| 310572023
+| 3070472023
+| 3170372023
+| 2840272023
| 3140172023
31242022
31242022
+| 3041172022
+ 311042022
+ 1841042022
+| 3040942022
+| 31/08/2022
+| 3170772022
+| 30/06/2022
+| 31/08/2022
+| 09/05/2022
+| 0470572022
| 3070442022
3170352022
| 2870242022
30142022
Fl 32201

[46 écritures]
[53 écnitures]
[50 écritures]
[53 écnitures]
[50 écritures]
[52 écnitures]
[54 écnitures]
[52 écnitures]
[55 écnitures]
[54 écritures]
[52 écritures]
[43 écnitures]
[50 écritures]
[56 écritures]
[2 écntures]

[51 écnitures]
[51 écnitures]
[54 écritures]
[56 écritures]
[54 écritures]
[44 écritures]
[5 écritures]

[49 écrituresz]
[50 écritures]
[Z écritures]

[51 écrituresz]
[41 écrituresz]
[43 écritures]
[48 écritures]
[49 écrituresz]
[2 écritures]

[2 écritures]

[48 écrituresz]
[48 écrituresz]
[46 écrituresz]
[51 écrituresz]
[44 écrituresz]

+:3041142021

[48 écnitures]

3104201
3104201
| 30/09/201
| 3/074201
| 304074201

[52 écnitures]
[4 écritures]
[55 écnitures]
[48 écnitures]
[4 écritures]

& &
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Remarqgue : dans ce module, il n'y a pas de possibilité ni d'extraction ni d'édition. Pour
fournir le contenu d'une comptabilisation, il faut procéder par copie d'écran.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/43sG4iMkHjHzdgN


https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/43sG4iMkHjHzdqN

Créer une facture

antérieure a 3 mois

Rappel

Les utilisateurs ont la possibilité de créer une facture sur une plage de dates précises. En dehors
de cette plage de dates, cela leur est interdit. Dans I'exemple présenté, nous antidatons la facture

d'un an:

Saisie d'un document

Advesses Parambties | Lignes Pied de page
Commentaire haut de page

Dates Taux
Création: [18/09/2023 B[ | Remise: [Aucune  |*|  Escompte: [Aucun [-]
Walidatinn - | £/ Bl | M Funngration T4 C YT I PR

A la validation, voici le message constaté :

Avertissement

La date de création doit Efre comprise entre le 01/06/2024 et le 30/11/2024

18

1].4

Création d'une facture
Client : [JAQUESSON Michel | Er-cours comptable : Aucun

Dossier: [pas de dassier | staut - [5aisie [-] Muméro | Type de client: Client régulier Ediion iéelle prévue & la date du 18/09/2024 ||
Tire : [Mr [-] Mom: [IAQUESSON Michel

L'administrateur peut passer outre

Nous recréons une facture gque nous antidatons :

Marie AUBAIN (MA)

)|

Unitaire HT Baze HT Total T
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Saisie d'un document

- u x

Administrateur (EIG)

mercredi 18 septembre 2024

2

EBase HT| Total TT

Création d'une facture
Client: [JAQUESSON Michel | En-cours comptable : Aucun

Dossier : [pas de dassier | stat: [ Gaisie [=] Muméra: | Type de client: Client iégulier Edition réelle prévue & la date du 18/09/2024
Tite : [Mr [-] Hom: [LAQUESSOH Michel

Adresses Paramétles‘ Lignes Pied de page

Commentaire haut de page

Dates Taux

Création: [18/01/2024 B[] | Remise: [Aucune [[] Escampte: [Aucun -]
validation: [ B[ | (] Exonération TVA  TVA spécifique; [ par défat |7
Edition: | / / ]| | Esfemest; ‘

La validation (par le V vert) s'effectue correctement. Il n'y a méme pas de message d'alerte.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/neiH)YQ4dNN2NQn
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Démarquer les factures de
prélevement

Le cas

Cette fonction est utile quand un client, codifié en prélevement, a réglé une facture par un autre
moyen de paiement sans que l'utilisateur (trice) change le mode de paiement dans la facture. Lors
de la génération du prélevement, la facture de ce client est incluse dans le prélevement ; ce qui ne
doit pas étre. L'utilisateur (trice) de la Gestion Commerciale n'a pas la possibilité de retirer une

facture du lot a prélever.

Prérequis

Etre connecté en mode administrateur

Administrateur (EIG)

”~ |

Comment procéder ?

La gestion des prélevements se situe dans le menu "Facturation" et est représentée par le bouton :

o

Prélévements

En actionnant ce bouton, le programme affiche la liste des factures a prélever. Cette liste peut

étre vide :
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Accueil Prélévement des factures X

LJ = B

Date des prélévements - (18/03/2024 15|

Mom complet du fichier : |I::'\EIG'\fiu:'\Transmissinn'ﬁFactFE'\F‘HEEEEIEIF".:-:mI

T par nom des clients facturés

[ Factures & prélever { [ Historique des préléwvements ]

Sélection Mumnéra de facture Clignt

Il faut :

® Cliquer sur "Historique des prélevements"

|| Historique des prélévements |

* Le programme affiche la liste des prélevements du plus récent au plus ancien avec le détail

des factures
Factures & prélever fod
Gestion des prélévements SEPA
Exercice 2024
Les écritures comptables seront datées au 18/03/2024
Section émettrice : Section Centre Guilhem de 'Stablissement Centre Guilhem
Dal_s du prélévement/Numéro de facture [ate de création Date d'edition
-1 18/09/2024 [28 écritures comptable)
FA22040004 (BANGOURA Jérémies) 29/04/2022 29/04/2022
FA24070001 [ABBOUDA Omaimal 30772024 3/07/2024
FA24070002 [ARZALIER Ewa) 3/07/2024 /0772024
F&24070006 [BLOMNDIN Alan) 310772024 3140772024
FA24070007 [CHASTAMG Léa) 31/07/2024 310772024
FAZ24070003 [COMSTANS Fanny) 31/07/2024 310772024
F&24070010 [DAHMANI Hamza) 3140772024 31/07/2024
FA24070013 [FOUQUET Alice) 340772024 370772024
FA24070014 [GALLARDO Virginie] 310772024 370772024
FA24070015 [GOMDRAN Jogle) 310772024 370772024
FA24070016 [GROS Sophie] 30772024 /0772024
F&24070020 (LaMOUCHI Ahmed] 30772024 3/07/2024
F&24070021 [LOPEZ Célite] 310772024 3140772024
FA24070023 [MACOUART Swann) 31/07/2024 310772024
FA24070024 [MARTIMNEZ alérie) 31/07/2024 310772024
FA24070025 [MASS5IP Julien) 31/07/2024 310772024
F&24070026 (MIMOUME Dabia) 3140772024 31/07/2024
FA24070028 [NAEGEL Gislaing) 340772024 370772024
FA24070032 (PELLEVOISIN Jérémy) 310772024 370772024
F424070034 (POUILLIEM Marie-Charlatte] 310772024 370772024
FA24070036 [AOMCERAY Walérie] 30772024 /0772024
FA24070037 [ROUX Jean-Marie) 30772024 3/07/2024
F&24070038 [SANTACREL Jérdme] 310772024 3140772024
FAZ40700471 [SGARLATA Léa) 31/07/2024 310772024
FA24070043 [TOUZAMI Soufiane] 31/07/2024 310772024
FAZ24070044 [VENET Catherine] 31/07/2024 310772024
F424070045 [VERDU Jear-Claude] 3140772024 31/07/2024
-| 0870742024 (27 écritures comptable)
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® Supprimer les écritures de prélevement de la comptabilité. Ceci est a faire quand la mention
"N écritures comptables" est renseignée ) a droite de la date.
© Sélectionner la totalité du prélevement en cliquant sur la date du prélevement (a ce
niveau, il n'est pas possible de sélectionner une seule facture). La couleur du texte
passe de noir a bleu

i‘;IHBII]EIIZI]Z-l [28 Ecnitures comptable]
Faandnnnd RaMENNRS JAEmie:]

© Cliguer <uir le bouton représenté par un journal plié et une fleche jaune pointant vers le

haut
© Confirmer la suppression

Confirmation

Confirmez-vous la suppression des écritures de prélévement en comptabilité ?

Ow Hon

© Cligquer sur "OK pour finaliser cette phase

Information

Les écritures ont £té correctement supprimées de la comptabilité

1] 4

® Sélectionner a nouveau la ligne en cliquant sur la date. La mention "N écritures comptables"
a disparu. La couleur ftaxte repasse en bleu

° =

Cliquer sur le bouton . Il est intitulé "Démarguer les factures virées". Cela sera

prochainement corrigé
* Confirmer le démarquage

Confirmation

Confirmez-vous le démarquage des factures 7

O Mon

® Cliquer sur "OK" pour finaliser le traitement

Information

Les factures ont été correctement démarquées

1] 4

TR N T
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Le lot disparait de I'écran. En cliquant sur "Factures a prélever", les factures apparaissent toutes
présélectionnées :

E Factures & prélever ] [ Historique des prélévements ]

Sélection Muméra de facture Client Date d'&dition Date de paiement
v FA22040004 BANGOURA Jérémies 29/04/2022 10/05/2022
c FA24070001 ABBOLDA Dmaima 31/07/2024 10/08/2024
il FAZ4070002 ARZALIER Eva 3/07/2024 10/08/2024
v FA24070006 BLOMDIN Alan 1072024 10/08/2024
v FA24070007 CHASTANG Léa 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070009 COMSTANS Fanny 31/07/2024 10/08/2024
v FA424070010 DAHMAMI Hamza 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070013 FOUQUET Alice 3/07/2024 10/08/2024
v FA24070014 GALLARDO Yirginie 072024 10/08/2024
= FA24070015 GONDRAN Joglle 31072024 10/08/2024
v FA24070016 GROS Sophie 310772024 10/08/2024
c FA24070020 LM OUCHI Ahmed 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070021 LOPEZ Céline 31/07/2024 10/08/2024
v FAZAOTO023 MACQUART Swearn 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070024 MARTINEZ Valérie 072024 10/08/2024
v FA24070025 MASSIP Julien 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070026 MIMOUNE D abia 310772024 10/08/2024
c FA24070028 NAEGEL Ghyslaine 31/07/2024 10/08/2024
il FAZ4070032 PELLEVOISIN Jérémy 3/07/2024 10/08/2024
v FA24070034 POUILLIEN Marie-Charlatte 1072024 10/08/2024
v FA24070036 RONCERAY Valérie 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070037 RO Jean-arie 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070038 SANTACREU Jérsme 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070041 SGARLATA Léa 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070043 TOUZANI Soufiane 072024 10/08/2024
| FA24070044 WENET Catherine 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070045 WERDU Jean-Claude 310772024 10/08/2024

Il reste a prévenir |'utilisateur (trice) qu'il (elle) peut procéder a nouveau a son prélévement.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/rwJDzdnPHcmKTp7
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Obtenir I'historigue des
transmissions URSSAF sur
36 Mmois

Rappel

L'utilisateur/trice qui dispose de cette fonctionnalité peut consulter I'historique des transmissions

sur 9 mois :



Accueil Transmiszion a I'URSSAF des factures

J = B

( Factures & tranzmettre || Historique des transmissions |

Tn par nom des chents facturés

Prélévements des factures commerciales

Erercice 2024.
Les écritures comptables seront datées au 18/09/20:24
Section émettrice ; Section SAYA de 'établizzement SAkA,

Date du prélévement/Muméro de facture
+|iD6f09/2024
+| D6/09/2024
+| D6/09/2024
+| 2770872024
+|19/08/2024
+| D6S08/2024
+| 3040772024
+| 2950772024
+| 2250722024
+| D8/0772024
+| 19/06/2024
+| D6/06/2024
+| 2770572024
+| 21/05/2024
+| 07 f05/2024
+| 2670472024
+| 2270472024
+| D8/0472024
+| 2570372024
+| 2140342024
+| 0540372024
+| 260272024
+| 060272024
+| 2970172024
+| 080172024
+| 201222023
+| 2081222023

L'administrateur peut obtenir 36 mois d'historique soit 3 ans ; 2024 - 3 = 2021.

Prérequis

Etre connecté en mode EIG, Administrateur

Administrateur (EIG)

Comment procéder ?


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1726671090613.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1726671274940.png

Aller dans le menu "Facturation"
Sélectionner I'icbne "Transmission a I'URSSAF" représenté par
Transmission
& I'URSSAF
Cliquer sur "Historique des transmissions"

[ Histonigue des transmissions ]

Le programme affiche la liste avec le détail des transmissions. En fermant chaque détail,
nous constatons que I'historique remonte jusqu'au 2 février 2023 (date de la mise en place


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1726671412355.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1726671477075.png

du module)

Accueil Transmission a I'URSSAF des factures X
( Factures & ransmettre || Historique des transmissions. |

Tri par nom des clients facturés

Prélévements des factures commerciales

Ewercice 2024,
Les écritures comptables seront datées au 18/03/2024
Section émettrice : Section SAYA de 'Etablizzement SA%A

Date du prélévement/Muméro de facture

+| 25/03/2024
1 2170342024
| 0570342024
| 2670242024
+| D6/0242024
=1 29/01/2024
| 080142024
+| 201242023
+| 20/1242023
1 0541242023
271142023
1 20/1142023
| 0641142022
1 0641142022
1231042022
| 23110/2023
+| 2071042023
+| D6/1042023
+119/09/2023
+1 1570942023
+1 1570942022
11470942022
11470942022
+| 18/08/2023
+| 1870872023
1 09/08/2023
| DF/07/2023
+| D8/06/2023
+| 09/05/2022
| 2470442023
| 0770442023
+| 23/03/2023
| 10/03/2023
1 2370242023
1 09/02/2023
| 0270242023

Remarque :

dans cette édition, il n'y a pas de possibilité ni d'édition ni d'extraction. Pour

fournir le contenu précis d'une transmission, il faut procéder par copies d'écran.
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Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/mDCQNXgaS8GgEi7


https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/mDCQNXgaS8GgEi7

Archiver la Gestion
Commerciale

Remarqgue : les noms des clients sont modifiés pour anonymiser la base.

L'archivage s'effectue selon les regles du RGPD (Reglement Général sur la Protection des
Données).

L'archivage RGPD se situe dans les clients, menu "Fichiers de base", item "Clients" :

Fichiers de base D

Clients

et

Il est représenté par le bouton :

Accueil Liste des clients  »

B o 8

Recherche
Teste &
| | B Rafiaictic (F7) | [ Atficher les clions & ne phas wiser (] Afficher tousles clients de association
- 171
Tire Hom Code postal vile Compte Représentant Famile Mode de paiement SIRET Etab/Section Création Modif Action lignes
ABEILLE ASSURANCES 84210 ST DIDIER CAD500135000 BNI Chéque 24/09/2024 11:46:09  Modif par EIG A
ACCORD IMMOBILIER 34000 AVIGNON CAO500095000 BN Chéque 24/09/2024 11:46:21  Medif par EIG
ACTE - TAIN PRODUCTION 84000 AVIGNON CADS00093000 BN Chéque 24/05/2024 11:46:36  Modif par E1G
ADAPET - ACTION FAMILTALE 84000 AVIGNON CAO500030000 ASSOCIATION Virement 24/08/2024 11:46:58  Modif par EIG
ADAPET - ESAT Les Muriers DDASS 84000 AVIGNON CAD500147000 ASSOCIATION Virement 24/09/2024 11:47:10  Modif par EIG
ADAPET - Maison d'Accuell Spécialisée o Aurel 84000 AVIGNON CAD500150000 Chéque 24/09/2024 11:47:19  Modif par EIG
ADAPET - MAS D'Aurel 84000 AVIGNON CAD500163000 Virement 24/09/2024 11:47:29  Modif par EIG
ADAPET - PLATEFORME 84000 AVIGNON CAO500145000 ASSOCIATION Virement 24/09/2024 11:47:38  Medif par EIG
ADAPET - SAMSAH 34000 AVIGNON CAO500045000 ASSOCIATION Virement 24/08/2024 11:47:4  Modif par EIG
ADAPET - SERVICE DE SUITE 84000 AVIGNON CAD500043000 ASSOCIATION Virement 24/05/2024 11:48:03  Modif par EIG
ADAPET - SESSAD 84000 AVIGNON CAD500033000 ASSOCIATION Virement 24/09/2024 11:48:13  Modif par EIG
ADAPET - SIEGE SOCIAL 84000 AVIGNON CAD500032000 ASSOCIATION Virement 24/03/2024 11:48:24  Modif par EIG
ADECCO 84000 AVIGNON CAD500083000 BNI Chéque 24/09/2024 11:48:36  Modif par EIG
ADHAP SERVICES 84000 AVIGNGN CAD500063000 BNI Chéque 24/09/2024 11:48:48  Modif par EIG
AG2R LA MONDIALE 34200 CARPENTRAS CAO500056000 BN Chéque 24/00/2024 11:49:52  Medif par EIG
AGROPARC 84000 AVIGNON CAD500 162000 ENTREPRISES Chique 24/03/2024 11:48:16  Modif par EIG
AIRMEDIC VITAE 84000 AVIGNON CAD500096000 BNI Chaque 24/08/2024 11:50:07  Modif par EIG
Almentation VIVAL 84290 CATRANNE CAD500133000 ENTREPRISES Chéque 24/03/2024 11:50:31  Modif par EIG
ALLANZ 30000 NIMES CAD500070000 BNI Chéque 24/09/2024 11:50:43  Modif par EIG
ALUCIE 84400 APT CAD500073000 BNI Chéque 24/09/2024 11:51:14  Modif par EIG
ASSOCIATION FAMILLES RURALES CEVENOLES 30140 ANDUZE CAO500044000 ASSOCIATION Cheque 24/09/2024 11:53:26  Medif par EIG
ASSOCIATION TRATT DIUNION 46000 MENDE CAO5000 16000 ASSOCIATION Cheque 24/08/2024 1:53:37  Modif par EIG
ATELIER Site - Architecture 25000 VALENCE CAD500063000 BNI Chaque 24/08/2024 11:54:02  Modif par EIG
ATOL 84000 AVIGNON CAD500091000 BNI Chéque 24/09/2024 11:54:10  Modif par EIG
AURLIURTS 05000 cap CAD500120000 BNI Chéque 24/09/2024 11:54:31  Modif par EIG
AUTEC 13500 MARTIGUES CAD500166000 ENTREPRISES Virement 24/09/2024 11:54:48  Modif par EIG
BATIRENO APPLITSOL APPLICHAPE 04350 MALIIAT CA0500104000 BNL Chéque 29/09/2024 11:55:08  Modif par EIG
ELANCHISSERIE BINET 34370 BEDARRIDES CAO500124000 ENTREPRISES Cheque 24/00/2024 11:55:42  Modif par EIG
BN 84000 AVIGNON CAD500131000 Chéque 24/08/2024 11:55:52  Modif par EIG
BUREAL VALLEE 84130 LE PONTET CAD500051000 BNI Chéque 24/03/2024 11:56:19  Modif par EIG
CABINET DE PEDICURE - PODOLOGIE 84550 MORNAS CAD500040000 CENTREMEDICAL  Chéque 24/09/2024 11:56:46  Modif par EIG
Cabinet Lescure & Assodés 84100 ORANGE CAD500080000 BNI Chéque 24/09/2024 11:57:15  Modif par EIG
CAMPING LE SEICUR 30120 LE VIGAN CAD500129000 ENTREPRISES Cheque 24/09/2024 11:58:29  Modif par EIG
CARROSSERIE CANTA 0100 ALES CAO500155000 ENTREPRISES Cheque 24/09/2024 12:00:45  Modif par EIG
CASSIOPUE 15000 AURILLAC CAO500 342000 BN Chéque
CASTEL CONSTRUCTION 84350 COURTHEZON CAD500103000 BNI Chaque 24/08/2024 11:58:13  Modif par EIG
CENTRE GENEVIEVE CHAMPSAUR 15400 RIOM ES MONTAGNES CAD500036000 CENTREMEDICAL  Chéque v

171 clientfs) listé(s)

g o&ExX e & SO

L'activation de ce bouton génere la fenétre suivante :
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Archivage RGPD des clients

Ce module vous permet conformément aux recommandations émanent du RGPD d'archiver de facon permanente les données des dients sans activité commerdale avec votre structure
depuis plus de 10 ans.

Les données personnelles ne peuvent étre conservées indéfiniment : une durée de conservation doit étre déterminée par le responsable de traitement en fonction de 'objectif ayant
conduit & la collecte de ces données. Sachant que la loi vous impose de garder un historigue de 10 ans, ce module ne vous proposera pas une période plus courte.

Période sans facture du client - ! [ Exclure du tratement les clients sans documents [ Suppression de Mhistarique du clisnt
dans le cas ou le client n'a pas de facture [] Sélectionner uniquement les clients particuliers
e ey et el ! [] Traitement & effectuer sur tous les clients de ['azzociation
Selection | Client | Code postal | Vills | Compte comptable | Demiére facture | Dermier devis |RGFD

Par défaut, le programme propose :

* De supprimer sur 10 ans (la plus petite échéance) mais il est possible de demander plus a
I'aide de la liste (de 10 a 20 ans)

® D'exclure les clients sans factures (par exemple les prospects)

® De supprimer I'historique des clients

* D'effectuer le traitement sur tous les clients de I'association. A confirmer auprés de tous les
intervenants de la facturation ou du responsable de la facturation ou de la sécurité des
données au sein de I'association

La seule option possible est de sélectionner les personnes par le bouton en forme de loupe. Cette
sélection est automatique a partir des dates de sorties de de la durée sélectionnée :

Archivage des clients de la section
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Archivage RGPD des clients

Ce module vous permet conformément aux recommandations émanent du RGPD d'archiver de facon permanente les données des dients sans activité commerdiale avec votre structure
depuis plus de 10 ans.
Les données personnelles ne peuvent étre conservées indéfiniment : une durée de conservation doit &tre déterminée par le responsable de traitement en fonction de |'objectif ayant
conduit & la collecte de ces données, Sachant que la loi vous impose de garder un historique de 10 ans, ce module ne vous proposera pas une période plus courte.

Période sans facture du client : | 10 ans v

| danz le cas ou le client n'a pas de facture

Période sans devis du client: | 2 ans

Selection
v

v
v
v

Client

DAJBERT AUTOMOEBILES S&RL
MAIRIE DE LANGLADE
SARL PERMET Jean-Jacques

4 client(s) sélectionnéls)

g

Exclure du traitement les clients sans documents

Sélectionner uniquement les clients particuliers

Traitement & effectusr sur tous les clients de I'azzociation

Code postal | Ville
COMMUMALTE DE COMMUNES PAYS ST | 38160

30300
30380
84320

5T MARCELLIN

BEALICAIRE

LANGLADE

ENTRAIGUES SUR L& SORGUE

Compte comptable
CA0500012000
CA0500021000
CA0500014000
CA0500006000

Archivage des clients de toute I'association

Dermigre facture

314012013
31072014
3040972013
28/02/2013

Suppression de [histarique du client

Dermier devis RGFD
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727173131099.png

E @D

Archivage RGPD des clients

Ce module vous permet conformément aux recommandations émanent du RGPD d'archiver de fagon permanente les données des dients sans activité commerciale avec votre structure
depuis plus de 10 ans.
Les données personnelles ne peuvent tre conservées indéfiniment : une durée de conservation doit &tre déterminée par le responsable de traitement en fonction de l'objectif ayant
conduit & la collecte de ces données. Sachant que la loi vous impose de garder un historique de 10 ans, ce module ne vous proposera pas une période plus courte.

Période sans facture du client :

v| danz e cas ou le client n'a paz de facture

Période sans devis du client :

Selection

v 1532
Al20
1532
1575
1532
1532
1532
1532
1532
1532
1532
1532
1532
1578
1575
1542
1502
1532
1537
1o02

AR RN AN A AR E A UE A A IAIAS

Ay

2 ahs

Section | Client

Mr BERTHOM LUCAS
AMPAA

Société AAPPMA ALES
ABATTOIRS NIMOIS
ACCA COURTHEZON
ACCA LAURIS

ACCA MALRIAC

ACCA MODENE

ACCA MONDRAGON
ACCA ORAMGE

ACCA ROUSSILLOM
ACCA SAIMT-PIERRE
Société ACCA VILLARS
tme ACCATOMI Patricia
ACISMT

Azzociatio ACISMT

1501 ACTION FAMILIALE
ADAPE| du CANTAL

AGEMCE IMMOEILIERE MAURIACOISE
Ets A110 4 SAINT FLOUR - A170

1169 client(z] sélactionng]z]

< ©

Pour finaliser le traitement, il faut cliquer sur le bouton symbolisé par une corbeille. Une

10 ans @

Code pos...
ad4120
15000
30100
30210
84350
84360
15200
84330
94420
g4100
84220
84330
84400
24000
15100
15100
15000
15000
15200
15100

confirmation est demandée :

Avertissernent

Oui

Exclure du traitement les clishts sans documents

Sélectionner uniquement lez clients particuliers

Traitement & effectuer sur tous les clients de l'association

Wille

PERTUIS
AURILLAC
ALES
CABRIERES
COURTHEZON
LALURIS
MALRIAC
MODENE
MONDRAGON
OR&NGE
ROUSSILLON
5T PIERRE DE %A550LS
WILLARS
AVIGNON
SAINT-FLOUR
SAINT-FLOUR
AURILLAC
ALRILLAC
MALRIAC

ST FLOUR

Confirmez-vous ['archivage définitif des dients sélectionnés

Hon

Compte comptable Dernigre facture

4710000 Aucune
CCAMNPAS Aucune
4710000 Aucune
Ca0s00197 Aucune
4710000 Aucune
4710000 Aucune
4710000 28/09/2012
4710000 Aucune
4710000 27/05/2014
4710000 Aucune
4710000 23/07/2014
4710000 Aucune
4710000 Aucune
Calen0214 Aucune
CADRDOT 3 301/2001
CROO0O007 2 Aucune
CP1501AF Aucune
CCOos0010 1841272009
CCO501 23 Aucune
CRO0OAI0 Aucune

Un compte-rendu est affiché. Cliquer sur OK pour mettre fin au traitement :

DO I e ="M e ] e = [

Information

0

1 dients ont été archive(s) r

(1].4

v| Suppression de historigue du client

Dernier deviz
07/08/2021
Aucun
08/06/2021
05/11/2021
04,/05/2015
Aucun
26/04/201 2
28/04/2015
18/03/2014
0E/03/2015
04,/07/2014
Aucun
Aucun
10/04/2014
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
08/01/201 8
Aucun

RGFD

@


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727178854069.png
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Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/6QYRzXGBmMAqzdTrs


https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/5yA8HP4DesrbsyR

Rouvrir la période
précédente de la gestion
des stocks

Prérequis

Etre :

* Connecté en tant qu'administrateur

— >

Administrateur (EIG)
jeudi 31 octobre 2024

*® Positionné sur une structure qui gére les stocks. Cela se vérifie par le menu

09:20 ASSOCIATION ANTINEA

ESAT LES ATELIERS DE PROVENCE 5TOCK - Section ESAT LES ATELIERS DE PROVENCE STOCKS (4021)

Structure ) )
Journal Graphique du jour : Evolutior

Administration &
vendredi 25 octobre 2024

Fichiers de base

Il n'y a aucune facture en attente de prélévement
Il n'y a aucune facture en attente de comptabilisation

Stocks

Facturation mardi 20 octobre 2024

Editions et listes Il n'y a aucune facture en attente de prélévement
Il n'y a aucune facture en attente de comptabilisation

® Pour rappel, le menu sans gestion de stocks



https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1730362656307.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1730362857904.png

09:21 ASSOCIATION ANTINEA

ESAT LES ATELIERS DE PROVEMNCE BAPC - Section ESAT LES ATELIERS DE PROVEMNCE BAPC (4020)
Structure . . .
Journal Graphique du jour : Evoluti
Administration 1 facture d'abonnement a été générée ~
o En début de journée il y avait : 75 000
Fichiers de base 17 devis
-1 bons de commande 70 000
Facturation - 48 bons de livraison 65 000
- 17 factures
en cours de traitement 50 000

Editions et listes

=5 000

Comment procéder ?

1. Aller dans le menu "Stocks"
2. Sélectionner I'option "Périodes"

'S

o e

Périndes

3. Cliguer sur le bouton "Réouvrir la période précédente" (dans le cas ci-dessous, du mois
d'octobre, rouvrir septembre)

Accueil Gestion des périodes (stocks] X

=
Gestion des péricdes pour la gestion des stocks

Période en cours : Octobre 2024

Ouryrir 'erercice 2025

Moiz 4 fermer : .
Jarvvier

Février

Mars

Al

b ai

Juin

Juillet

Aol

Septembre
[ ] Octobre

Mowvernbre

Décembre

R éovvrir la périnde précédente

Attention : il n'est pas possible de rouvrir la période précédente si des mouvements sont


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1730362912380.png
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saisis sur le mois courant.

Par exemple, une fois septembre rouvert, rouvrir aout :

Accueil Gestion des périodes (stocks) =
(B
Gestion des périodes pour la A

Période en cours : Septembre 2024

‘ Oluyrir 'exercice 2025

Mois a fermer : .
Jarwier

Fésrier
Iars
il
I ai
Juin
Juill=t
Aolt

[ Septembre
Octobre

Movembre .
Information

Décembre

Réouverture de la période précédente impossible, des saisies sur la période en cours existent.

Fiéouvrir la période précédente

0K

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/bZF3soP)bPYm4C8
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En attente - Gérer les droits
du circuit de validation des
achats

Bonjour,
Nous sommes sensés écrire une page wiki sur le sujet et y associer la vidéo explicative.

Mais, a ce jour, nous ne connaissons pas de structure EIG qui gere les achats par la gestion des

stocks.

De ce fait, nous ne pouvons pas vous proposer ces 2 éléments.

Si vous étes concerné, merci de vous faire connaitre en écrivant a sudest@eig.fr a I'attention de

Jean-Francois.

En attente lien vidéo


mailto:sudest@eig.fr

