Démarquer les factures de
prélevement

Le cas

Cette fonction est utile quand un client, codifié en prélevement, a réglé une facture par un autre
moyen de paiement sans que l'utilisateur (trice) change le mode de paiement dans la facture. Lors
de la génération du prélevement, la facture de ce client est incluse dans le prélevement ; ce qui ne
doit pas étre. L'utilisateur (trice) de la Gestion Commerciale n'a pas la possibilité de retirer une

facture du lot a prélever.

Prérequis

Etre connecté en mode administrateur

Administrateur (EIG)

”~ |

Comment procéder ?

La gestion des prélevements se situe dans le menu "Facturation" et est représentée par le bouton :

o

Prélévements

En actionnant ce bouton, le programme affiche la liste des factures a prélever. Cette liste peut

étre vide :
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Accueil |Prélé'.rement des factures * |

LJ

Date des prélévements - (18/03/2024 15|

Mom complet du fichier : |I::'\EIG'\fiu:'\Transmissinn'ﬁFactFE'\F‘HEEEEIEIF".:-:mI

[] Tri par nom des clients facturés

| | Historique des prélévements |

Sélection Murnéra de facture | Clierit

Il faut :

* Cliquer sur "Historique des prélévements"

| (e |
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* Le programme affiche la liste des prélevements du plus récent au plus ancien avec le détail
des factures

Factures 3 pielever .. Hislonoue des prelevements.
Gestion des prélévements SEPA
Exercice 2024,
Les écritures comptables seront datées au 18/09/2024
Section émettrice : Section Centre Guilhern de 'établizsement Centre Guilhem
Date du prélévement/Numéra de facture Date de création Date d'édition
-1 1870942024 (28 écritures comptable)
22040004 29/04/2022 29/04/2022
F24070001 3140772024 370772024
24070002 310772024 370772024
F24070006 310772024 370772024
24070007 /0772024 /0772024
F&24070003 /0772024 3/07/2024
F&24070010 310772024 310772024
F&24070013 310772024 310772024
F&24070074 310772024 310772024
FA24070015 3140772024 370772024
FA24070016 3140772024 31/07/2024
24070020 3140772024 370772024
FA24070021 310772024 370772024
FA24070023 310772024 370772024
FA24070024 /0772024 /0772024
24070025 /0772024 3/07/2024
F&24070026 310772024 310772024
F&24070028 310772024 310772024
F&24070032 310772024 310772024
F24070034 3140772024 370772024
F24070036 3140772024 31/07/2024
F24070037 3140772024 370772024
FA24070038 310772024 370772024
FA24070041 310772024 370772024
FA24070043 /0772024 /0772024
F&24070044 /0772024 3/07/2024
F&24070045 310772024 31/07/2024
-| 08/07/2024 [27 écritures comptable]

® Supprimer les écritures de prélevement de la comptabilité. Ceci est a faire quand la mention
"N écritures comptables" est renseignée ) a droite de la date.
© Sélectionner la totalité du prélevement en cliquant sur la date du prélevement (a ce
niveau, il n'est pas possible de sélectionner une seule facture). La couleur du texte
passe de noir a bleu

—|i18/09/2024 [28 écntures comptable]
Fa22ndnnnd (RAMGOIRA J&rémies]

© Cliquer <uir le bouton représenté par un journal plié et une fleche jaune pointant vers le

haut

© Confirmer la suppression
Confirmation

Confirmez-vous |a suppression des écritures de prélévement en comptabilité ?

Oui Mon

© Cliquer sur "OK pour finaliser cette phase

Information

Les écritures ont été correctement supprimées de la comptabilité

1] 4

* Sélectionner a nouveau la ligne en cliquant sur la date. La mention "N écritures comptables"
a disparu. La couleur fw-taxte repasse en bleu

' =

Cliquer sur le bouton . Il est intitulé "Démarquer les factures virées". Cela sera
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prochainement corrigé
* Confirmer le démarquage

Confirmation

(2}

Confirmez-vous le démarquage des factures 7

O Mon

® Cliquer sur "OK" pour finaliser le traitement

Information

o

Les factures ont été correctement démarquées

114

e N ]

Le lot disparait de I'écran. En cliquant sur "Factures a prélever", les factures apparaissent toutes
présélectionnées :

E Factures & prélever ] [ Historique des prélévements ]

Sélection Muméra de facture Client Date d'&dition Date de paiement
v FA22040004 29/04/2022 10/05/2022
c FA24070001 ] 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070002 : 0772024 10/08/2024
| FA24070008 /072024 10/08/2024
v FA24070007 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070009 /07,2024 10/08/2024
v FA24070010 31/07/2024 10/08/2024
hdl FA24070013 /07,2024 10/08/2024
v FA24070014 0772024 10/08/2024
v FA24070015 310772024 10/08/2024
v FA24070016 31/07/2024 10/08/2024
c FA24070020 31/07/2024 10/08/2024
hdl FA24070021 3/07/2024 10/08/2024
v FA24070023 /072024 10/08/2024
= FA24070024 310772024 10/08/2024
v FA24070025 310772024 10/08/2024
v FA24070026 31/07/2024 10/08/2024
c FA24070028 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070032 0772024 10/08/2024
v FA24070034 /072024 10/08/2024
v FA24070036 31/07/2024 10/08/2024
v FA24070037 310772024 10/08/2024
v FA24070038 31/07/2024 10/08/2024
hdl FA24070041 /07,2024 10/08/2024
v FA24070043 0772024 10/08/2024
v FA24070044 | 310772024 10/08/2024
v FA24070045 ] 310772024 10/08/2024

Il reste a prévenir |'utilisateur (trice) qu'il (elle) peut procéder a nouveau a son prélevement.

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/rwJDzdnPHcmKTp7
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