Modifier la date de création
d'un document édité en
réel*

Rappel

Il existe 2 modes d'éditions, |'essai et le réel

* L'essai permet de simuler I'édition sans attribuer de numéro au document et sans en figer
les zones qui sont toujours accessibles en modification
* Le réel permet d'attribuer un numéro au document et fige plusieurs zones de saisie dont ses

dates internes
Les utilisateurs ne peuvent pas modifier la date de création du document, I'administrateur le peut.

La date de création des documents, par défaut, est paramétrée dans la gestion des structures
(Menu "Administration"), onglet "Facturation"
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Prérequis
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Etre connecté en mode EIG (Administrateur)

Administrateur (EIG)

A

vendredi 30 aoldt 2024

Comment procéder ?

Les documents sont accessibles dans le menu "Facturation”, fcone "Saisie des documents"

Saisie des
documents

La liste des documents apparait. Il faut :

* Repérer le document a modifier. L'utilisatrice a diG commiuiquer le nom du client et le
numéro du document

® Cliquer sur la ligne du document. Celle-ci est surlignée en gris sombre

Faire un double-clic pour y accéder. Les dates sont situées dans I'onglet "Parametres". Par

défaut, c'est I'onglet "Lignes" qui est présenté

* Modifier la date de création (les autres dates ne sont pas modifiables)

Valider par le V vert

En images

=l Devis
DEZ4080008 17/06/2024 17/06/2024 Editg 376.00 375.00
DE24060009 17/06/2024 17/06/2024 Edité 112500 112500
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Modification d'un devis

Client :

Dossier : [pas de dossier | Statut: Muméra ; |DE 24060003

Titre: H Mo

Adreszes  Paramétres Lignes| Fied de page

Commentaire personnel (non éditable)

+ Saisie normale Saizsie simplifiée Saigie code-barne
Lignes du document
Code Dézignation
BFOET FORFAIT ESPACE WERT/
EWvALC Evacuation dez déchets
Avant

Modification d'un devis

Client :

Diosgier ; ||:uas de dozzier | |

Adresses Paramétres| Lignes

Commentaire haut de page

Dates 1
Création : |17406/2024 di_glJ :

!I

Yalidation - |17/06/2024 15 [
Ediion : [17/06/2024 B[] | F
Paiement : |17/06/2024 5]

Compta. ; | 4/ 1
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Modification d'un devis

Clignt :

Diossier : |pas de dozsier

Adrezses Paramétres| Lignez F

Commentaire haut de page

Dates T
Création: [14/06/2024 ] | ¢

Walidation : |17/06/2024 18]

-]

Edition: (1740672024 15

!!

Paiement : [17/06/2024 15|

Compta. ; | /¢ |
Accueil Saisie des documents ¥ | | jste des structures
'y

Client/Dozsier/Types/Doc/Ligne [rate de création
DE 24080002 050642024
Maon validé 07062024

=l

| Devis

DE 24080008 140642024
DE 24080009 170642024

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/ELgwe63XGHsKtQ5
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