Modifier ou supprimer une
facture éditée*

Prérequis

1. Etre connecté en mode administrateur
Administrateur (EIG)

Jeudi 26 septembre 2024

2. Ne pas avoir comptabilisé la période concernée
Accueil Gestion des périodes %
@

Numéro | Statut | Date de début | Date de fin | Date des écritures | Compta
212 Ouveit T /0672024 T 31/06/2024 I /0672024 | Effe

Supprimer les écritures de la comptabilité

1. Aller dans le menu "Traitements"

L Traitements

2. Choisir "Périodes"

d

Périndes

3. Sélectionner la période (la ligne est surlignée et la police passe du noir au bleu)
4. Double-cliquer pour entrer dans I'écran de gestion
5. Cliquer sur le bouton des "Traitements de fin de mois"
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Gestion des péricdes nl
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6. Cliquer sur le bouton de suppression des écritures de la comptabilité
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Traiternents fin de période

Traitements fin de mois facturation des rézsidants

Section EHPAD de ['établizzement EHPAD Saint Jean-Frangois - Exercice 2024,

IO

Périnde de facturation du 01/08/2024 au 31,/08/2024.

Les écritures comptables ont été datéees au 31/08/2024
Section émettrice : Section EHPAD de I'établissement EHPAD

LE && & © @

7. Valider la demande de confirmation

Confirmation

Confirmez-vous la suppression des écritures de comptabilité pour cette période ?

Oui Mon

8. Cliquer sur "OK" pour finaliser le traitement

Information
Les écritures de la périnde ont ét€ correctement supprimées de la comptahilité I
~ &,
. 2

(1].4

9. Cliguer sur le bouton "Fermer la fenétre courante" de chaque écran pour revenir a la liste
des périodes
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10. La période est renseignée a Non dans la colonne "Comptabilisation"

Accueil | Gestion des périodes %

= = cal

Numéro | Statut | Date de début | Date de fin

| Date des écritures | Comy

212 Ouvert | 0170872024 | 31/08/2024

[ 31/08/2024 [

11. Fermer la gestion des périodes par le méme bouton

Modifier ou supprimer la facture

Selon le niveau de sélection dans la personne, la facture ou le produt, les interventions sont

différentes. Procédons du plus grand au plus petit

Niveau résident

Repérer la personne concernée et sélectionner la en cliguant dessus. La ligne est surlignée et la

police passe du noir au bleu :

= (800N Journées - 31.0 2 124,73\

=l Facture numéro 24/212 9000 060 Jounées: 31,0 212479

PRI% DE JOURNEE HEBERGEMEMT [FS) 3.0 £2.03 192293

PARTICIPATION FORFAITAIRE 3.0 647 200,57

TARIF DEPENDANCE GIR 3.0 876 271,56

APAPRIS EN CHARGE PAR DEPT 48 3.0 8,76 -271.58

AFFRANCHISSEMENT 1.0 1.29 1.29

e AREM lounées - 31 0

133 résidants facturés 41400 \ 296 941,45
AeLpa e Le&H g 5 p ©50

Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons est la méme que
ont des inrterdictions que I'administrateur n'a pas.

Changer l'ordre de tri des factures

25
Réduire ou développer I'arborescence
o

Saisir une ou plusieurs absences
=

e Ainuter yne facture pour le résident

puis

celle des utilisateurs mais ils


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727363108873.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727363166782.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2026-01/image-1767625063345.JPG
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727949602844.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727949664167.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727949729501.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727949786080.png

Mouwvelle facture

En
\g Facture pour
MHaon editée
Papeur: | Papewr par défaut |v|

v ¢ @

o Fffartyer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

puis

Mouvelle ligne de facture pour saisie multiple

L]
Produit : | | &
Mais : | Juillet 2024 ]

Liste des personnes concernées

Sélection | Neam ~
[AMOT)
AMOT)
[AE01)
(TEOT]
TEO]
[4G01)
[AMOT)
A0
[AMOT]
BOO]
BEM)
[BA0T] .

¢ @

) I
b=

¢ oo @
&

e Exclure une personne et la réinclure

&

e Surgénérer une personne

©

e Exclure une personne
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e Modifier la fiche personne
82
e Modifier le dossier de facturation de la personne
L)
e Générer un rappel de prix de journée
e
e Extraire les factures

B

Niveau facture

Repérer la facture concernée et sélectionner la en cliquant dessus. La ligne est surlignée et la
police passe du noir au bleu :

= X (BOO1) Joumées - 31.0 212479
= -

[Facture numéro 24/212 5000 060 Joumézs 310 272479
PRIX DE JOURNEE HEBERGEMENT [F5) 0 62,08 192233
PARTICIPATION FORFAITAIRE 310 647 20057
TARIF DEPENDANCE GIR: 300 478 27156
AP, FRIS EN CHARGE PAR DEPT 43 300 87 2715
AFFRANCHISSEMENT 10 129 129
- REATY loumées - 310
[133 résidants facturés 41400 [ 296 941.45
PP oDNBE R @ GO0 BT = % ]

Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons est presque identique a celle des utilisateurs
mais ils n'ont pas celui avec le X rouge.

Changer l'ordre de tri des factures
25

Réduire ou développer I'arborescence
o

Saisir une ou plusieurs absences
=

e Ainnter yn produit dans la facture

puis
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Mouvelle ligne de facture pour BARDOUX Qdile

Praduit ; | | P

Mais : | Juillet 2024 ]

/ S8 ©

e Fffartyer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

i

puis

Mouvelle ligne de facture pour saisie multiple

Froduit ; | | &
Mais : | Juillet 2024 ]

Liste des personnes concernées

Sélection | Neam "
(AMO1]
(A1)
[AED1)
TEM)
(TEO]
AGOT)
[AMO1)
[&01)
[AHOT)
[BO0T)
[BEOT)
BAO1) y

] T=

L Foo ¥ E © @

o MnTier les éléments de la facture

g

puis
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Saisie d'une facture

E o )

ﬁ Facture pour
Editée zouz le numéno 247212 9000 060

Héceptiunnairel FParamétres Lignes de facture  Pied de page

[ ] Facture individuelle

M am | Lign | Code postal | Ville | Parlicipation

BARDOLE Odile

¢ OEg © & B

e Verrouiller la facture a I'affichage

&

e Supprimer la facture

e Créer un avoir pour la facture

puis
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Saisie d'une facture

'\“ Avoir pour

MHon éditée

A éceptionnaine | Faramétrez  Lignes de facture  Pied de page

] Facture individuslle
Mam | Lien | Code postal | ille | Participation

m
=

¢ OER o8 W

Modifier la fiche personne

82

Modifier le dossier de facturation de la personne

@

Générer un rappel de prix de journée

e

Extraire les factures

5

Niveau produit

Repérer le produit concerné et sélectionner le en cliquant dessus. La ligne est surlignée et la police
passe du noir au bleu :

= B001) Journées : 31.0 212479

=| Facture numéro 24/212 9000 050 Journes : 31,0 212479

[PRIX DE JOURNEE HEBERGEMENT (F5] 310 62,03 EEEE

PARTICIPATION FORFAITAIRE 3.0 E47 20057

TARIF DEPENDANCE GIR 310 8.7 27156

APA,PRIS EN CHARGE PAR DEPT 48 30 8.7 27156

AFFRANCHISSEMENT 1.0 129 129

=L REN Inurnées - 211

[133 résidants facturés 41400 296 941,45 |,

WAL oD ) $&P BVIRI & Lo
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Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons est presque identique a celle des utilisateurs
mais ils n'ont pas celui avec le X rouge.

Changer l'ordre de tri des factures

=T

Réduire ou développer I'arborescence
AP

Saisir une ou plusieurs absences

=

e Effectuer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

puis

Mouvelle ligne de facture pour saisie multiple

In
Produit : | | &
Mis : | Juillet 2024 -]

Liste des personnes concernées

Sélection | Marm ~
[AMOT]
[AMO1]
[AEOT]
TEO1)
TEO]
[AGOT)
[AMO1)
(&0
[AMOT)
BOOT
BEOT]
(B&) .

¢ S0 ¥ 6 € @
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e Mndifier |le produit
&
- puis
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FPRIX DE JOURNEE HEBERGEMEHNT ([F5] Aoilt 2024

. Libellé
:|PRI DE JOURMEE HEBERGEMEMT (F5)

Dimanche 4
Lundi 5
Dimanche 11
Lundi 12

Vendredi 9
Mardi 13

Jdeudi 1
Vendredi 2
Samedi 3
Mardi 6
Mercredi T
Jeudi 8
Samedi 10
Dimanche 18
Lundi 19
Mardi 20
Dimanche 25
Lundi 26

Vendredi 16
Mardi 27

Mercredi 14
Samedi 1T

Jeudi 15
Vendredi 23

Mercredi 24
Jeudi 22
Samedi 24

Mercredi 28

Jeudi 29

Vendredi 30
Samedi 31

Jours

R

S A I O
|:| Prézence |:| Hon facturé |:| Demi journée |:| Ayoir |:| D' erni-avioir |:| Ahzence

|:| Jour nion zaizizeabh

Prix unitaire : | EE,DE|

Total HT : | 192293

4 © @
e Supprimer le produit

e Modifier la fiche personne

82

e Modifier le dossier de facturation de la personne

e Modifier la fiche produit

e Générer un rappel de prix de journée

e

e Extraire les factures

[

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/HBtjAfiBECbomTw
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