Modifier ou supprimer une

facture éditée

Prérequis

1. Etre connecté en mode administrateur
Administrateur (EIG)

2. Ne pas avoir comptabilisé la période concernée

Numéro Statut Date de début Date de fin Date des écritures

Az Guvert 70872024 17082024 A Jharznzd

eciuge

Supprimer les écritures de la comptabilité

1. Aller dans le menu "Traitements"

L Traitements

. Choisir "Périodes"

d

Périndes

N

W

Double-cliquer pour entrer dans I'écran de gestion

. Sélectionner la période (la ligne est surlignée et la police passe du noir au bleu)


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727362378632.png
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https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727362534358.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727362550148.png

Cliquer sur le bouton des "Traitements de fin de mois"

Gestion des périodes
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01/08/2024

F/08/2024 18

F/08/2024 18

v B®E % @8
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6. Cliquer sur le bouton de suppression des écritures de la comptabilité


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-09/image-1727362724093.png

Traiternents fin de période

Traitements fin de mois facturation des résidants

Section EHPAD de 'établizzement EHPAD Saint Jean-Francois - Exercice 2024,
Période de facturation du 01/08/2024 au 31./03/2024.,

Les écritures comptables ont été datées au 31/08/2024
Section émettrice - Section EHFPAD de I'établissement EHPAD Saint Jean-Francois

LE && & © W

7. Valider la demande de confirmation

Confirmation

Confirmez-vous |a suppression des écritures de comptabilité pour cette période ?

Oui Mon

8. Cliquer sur "OK" pour finaliser le traitement

Information
Les écritures de la période ont ét& correctement supprimées de |la comptabilite !
~a e
- -

118

9. Cliquer sur le bouton "Fermer la fenétre courante" de chaque écran pour revenir a la liste
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Aac nérjodes

10. La période est renseignée a Non dans la colonne "Comptabilisation"

Accueil | Gestion des périodes *
=

Numéra | Statut | Date des écriturss |

Date de début | Date da fin |

01/08/2024 | 31/08/2024 31/08/2024

212| Ouvert

11. Fermer la gestion des périodes par le méme bouton

Modifier ou supprimer la facture

Selon le niveau de sélection dans la personne, la facture ou le produt, les interventions sont

différentes. Procédons du plus grand au plus petit

Niveau résident

Repérer la personne concernée et sélectionner la en cliguant dessus. La ligne est surlignée et la

police passe du noir au bleu :

-/ [BARDOUX Odile (BD01) Journées - 31.0

2124.79

Journées: 31,0
30

30

310

310

1.0

=I Facture numéro 247212 9000 D60
PRIX DE JOURNEE HEBERGEMENT (FS)
PARTICIPATION FORFAITAIRE
TARIF DEPENDANCE GIR
4P& PRIS EN CHARGE PAR DEPT 48
AFFRANCHISSEMENT

212479
192293
200,57
27156
27156
1.29

13; résidants facturés = '""""F‘P‘ 1:“‘“" ZEJE_;thSn‘ \
HRPL e GDE ¥ L& Iy - % B ©50

Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons est la méme que celle des utilisateurs mais ils

ont des inrterdictions que I'administrateur n'a pas.

®* Changer l'ordre de tri des factures

%)

Réduire ou développer I'arborescence
P Fur
|+> [ =

el a

® Saisir une ou plusieurs absences
=

® Ainnter une facture pour le résident

puis
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m Facture pour BARDOUX Odile

MHaon editée

Papeur: | Papewr par défaut | - |

¢ ® U

® Fffartyer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

puis
EH
Produit : | E
Mais : | Juillet 2024 ]
Liste des personnes concernées
Sélection | Nom .

v ALDEBERT Mireille [Ak071]
ALMERAS Marthe [Ak01]
AMBERIE L Emile [AEDT]
AMDRE Berangére [TEOT)
AMDRE Bertrand [TBO1)
AMGELY Genevigwve [AG01]
AMGLD Marie-Cécile [Ak0T)
ARMALD Ywonne [&707]
AYIGHMON Moémie [AHO7)
BARDOLE Odile (BOO1]
BEARMIER Eglantine [BEDT]
BEDDS Auguste [BAOT] W

¢ Foo ¥ H © @
- &

Exclure une personne

A UAYA AR YA YAYAY

® Exclure une personne et la réinclure

&
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Surgénérer une personne

©

® Modifier la fiche personne

82

@

* Générer un rappel de prix de journée

e

® Extraire les factures

B

Niveau facture

Repérer la facture concernée et sélectionner la
police passe du noir au bleu :

=|  BARDOUX Odile (BO01)

Modifier le dossier de facturation de la personne

Journées : 31,0

en cliquant dessus. La ligne est surlignée et la

212479

=| [Faclue numérn 247212 5000 060

Joumées - 31.0

212479

PRI DE JOURNEE HEBERGEMENT (FS)
PARTICIPATION FORFAITAIRE

TARIF DEPENDANCE GIR

AP& PRIS EN CHARGE PAR DEPT 48
AFFRANCHISSEMENT

310
0
El)
310

10

62,03

876
676
129

192293
20057
27156
27156

1.29

\13; résidants facturés “ — 4 1411;3 ﬁuanu,lja v
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Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons est presque identique a celle des utilisateurs

mais ils n'ont pas celui avec le X rouge.

® Changer l'ordre de tri des factures

%a)

Réduire ou développer I'arborescence

PP

® Saisir une ou plusieurs absences

&=

® Ainuter un produit dans la facture

puis
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Produit : | | &

Mais : | Juillet 2024 ]

/ S8 © B

* Fffactyer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

puis
EH
Produit : | &
Mais : | Juillet 2024 ]
Liste des personnes concernées
Sélection | Nom .

v ALDEBERT Mireille [£k01)
ALMERAS Marthe [4k07]
AMBERIE L Emile [AEDT)
AMDRE Berangére [TBOT)
AMDRE Bertrand [TBO1)
AMGELY Genevigwve [AGOT]
AMGLO Mane-Cécile [Ak07)
ARMALD Ywonne [&%07)
AYIGMON Moémie [AHOT)
BARDOLE Odile (BOOT]
BARMIER Eglantine [BEOT)
BEDOS Auguste [BADT] W

* Mndifier les éléments de la facture
&

e
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puis
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https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727957369830.png
https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2024-10/image-1727958312378.png

Saisie d'une facture

%)

ﬁ Facture pour BARDOUX Odile

Editée zouz le numéno 247212 9000 060

Héceptiunnairel FParamétres Lignes de facture  Pied de page

[ ] Facture individuelle

M am | Lign | Code postal | Ville | Parlicipation

BARDOLE Odile

¢ OEg © & B

* Verrouiller la facture a I'affichage

&

® Supprimer la facture

® Créer un avoir pour la facture

puis
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Saisie d'une facture

)

MHon éditée

Avoir pour BARDOUX Odile

A éceptionnaine | Faramétrez  Lignes de facture  Pied de page

] Facture individuslle

M om

| Lien

| Code postal | ille

Participation

BARDOLX Odile

¢ OER

® Modifier la fiche personne

82

@

Modifier le dossier de facturation de la personne

* Générer un rappel de prix de journée

e

® Extraire les factures

5

Niveau produit

©& 0

Repérer le produit concerné et sélectionner le en cliquant dessus. La ligne est surlignée et la
police passe du noir au bleu :

= BAHDEILIXEIdrlle[HEI[II] .lnuméeys'lﬂ,[l 212479
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Plusieurs possibilités existent. La barre de boutons

est presque identique a

celle des utilisateurs
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mais ils n'ont pas celui avec le X rouge.

® Changer l'ordre de tri des factures

aT'}

Réduire ou développer I'arborescence

G =

j_z" j_/
® Saisir une ou plusieurs absences

* Effectuer une saisie multiple d'un méme produit pour plusieurs personnes

O

puis
EH
Produt : | &
Mais : | Juillet 2024 ]
Liste des personnes concernées
Sélection | Nom .

v ALDEBERT Mireille [Ak01]
ALMERAS Marthe [Ak07]
AMBERIE L Emile [AEDT)
AMDRE Berangeére [TBOT]
AMDRE Bertrand [TBO1)
AMGELY Genevigwve [AGO1]
AMGLOD Mane-Cécile [Ak07)
ARMALD Ywonne [&%07]
AWIGMOMN Moémie [AMOT)
BARDOLE Odile (BOO1]
BARMIER Eglantine [BEOT)
BEDOS Auguste [BADT] W
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° MnTier le produit

puis
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PRIX DE JOURNEE HEBERGEMENT (F5] Aoiit 2024
BARDOUE Odile

. Libellé

-|PRIX DE JOURMEE HEBERGEMENT [FS)
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I:' Prézence I:' Mon facturé I:' Demi journée I:' Anoir I:' D' emi-avwoir I:' Ahzence I:' Jour non saizizzable

¢

® Supprimer le produit

® Modifier la fiche personne

® Modifier le dossier de facturation de la personne

® Modifier la fiche produit
®* Générer un rappel de prix de journée

e

® Extraire les factures

[

Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/HBtjAfiBECbomTw
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