Supprimer les instances
(Fac MR)

Rappel

Une instance est une facture d'attente pour une personne pour laquelle I'établissement n'a pas
recu la Prise en Charge ou l'attestation de droits de la sécurité sociale alors que la personne a
intégré I'établissement.

Quand les conditions sont rétablies, ces factures sont reprises et réaffectées au bon payeur.

Prérequis

Etre connecté en en mode administrateur :

Administrateur (EIG)
vendredi 16 ao(t 2024

Comment procéder ?

1. Aller dans le menu "Outils divers"
D Outils divers

2. Sélectionner "Instances en cours"

d

Instance en
Cours

3. Sélectionner l'instance a supprimer (la ligne est surlignée et la couleur de la police passe
de noir a bleu)
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4. Cliquer sur la croix rouge pour la supprimer
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5. Répondez a la demande de confirmation
Confirmation

Confirmez-vous |a suppression de cette ligne des instances ?

Oui Mon
La ligne est supprimée.
" a e 0

n

Supprimer automatiquement le
instances soldées
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Cette option est possible, dans la méme page, par I'utilisation du bouton
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Gestion des instances en cours. par personne

Noter les lignes surlignées en jaune.

Action

Le programme demande une confirmation :

Confirmation

Confirmez-vous |a suppression automatique des instances soldées ?

Oui Hon

Apres
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Les lignes surlignées en jaune ont disparu.

Supprimer automatiguement le
Instances des personnes sorties

Cette option est possible, dans a méme page, par |'utilisation du bouton
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Action

Le programme demande confirmation
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Confirmation

Confirmez-vous |la suppression automatigue des instances de toutes les personnes sorties ?

Oui Mon

Frésert | Froduit/Mois Quaniig|
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Le lien vidéo

https://eigcloud.heberg-eig.fr/s/pebTNFyGY27ZT4H
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