Début de contrat

®* SADV : Signalement d'Amorcage des Données Variables

* La Déclaration Préalable A I'Embauche



SADV : Sighalement
d'Amorcage des Données
Variables

Présentation

Le signalement d'amorcage des données variables permet de transmettre des informations en
amont de la DSN mensuelle pour la couverture des droits (OC) et pour récupérer le taux PAS.

Il est utilisé principalement pour les embauches.

Il ne remplace pas la DPAE. En effet la DPAE est une Déclaration Préalable a I'embauche, elle ne
préfigure pas d'une embauche réelle.

En résumé le SADV sert a :

®* Récupérer le taux PAS

* Affiliation OC

* Bilan d'ldentification du Salarié : S'assurer que le salarié est bien inscrit et reconnu par la
CNAV.

* Récupérer le N° de contrat DSN (dans le cadre d'une fusion de deux structures ou de
changement de logiciel)

Usage

Chaque signalement SADV doit étre accompagné de son usage :

®* 01 Embauche de l'individu

®* 02 Embauche suite a une mutation

03 Fin de dispense de I'affiliation

®* 04 Changement des parametres du contrat collectif OC

05 Transmission de I'ensemble d'une population a affilier a un nouveau contrat
* 06 Appel de taux PAS pour un individu non salarié

®* 07 Changement de tiers déclarant ou de logiciel

Dans le logiciel EIG, on utilise le 01 pour les nouvelles embauches, ou le 06 pour les salariés sortis



(dans le cas ou il est nécessaire de faire un bulletin de régularisation).

Sélection des contrats

* Lors de la génération, on peut choisir deux options :

° Nouvelles embauche : Tous les contrats dont la date d'embauche est supérieure a
deux mois avant le mois de paye en cours, et qui n'ont pas de taux personnalisé valide
(inférieur a deux mois).

© Salariés sortis : Tous les contrats clos.

* Les payes doivent étre calculées

On considere qu'un taux personnalisé valide est un taux, ou une absence de taux,
récupéré de la DGfIP dans les deux mois qui précede la paye en cours. Ainsi, un salarié peut
avoir un taux non personnalisé (visible sur le bulletin) et pourtant ne pas apparaitre dans la
liste des contrats. Cela veut dire gu'une absence de taux a été récupéré de la DGfIP via un
autre canal (TOPAzE ou ancienne DSN mensuelle).

Les types d'envois

Il n'existe qu'un type d'envoi : La déclaration normale
Il n'y a pas de déclaration annule : Il suffit de supprimer le contrat

Il n'y a pas non plus de déclaration annule et remplace.

Contenu



Bloc 30 : Salarié
NIR
Nom-Prénom
Date-lieu de naissance
Adresse
Matricule

Bloc 40 : Contrat
Début de contrat
Nature du contrat (CDI,CDD,...)
Statuts conventionnel & catégoriel
Motif CDD, Date de fin prévue
Modalité du temps de travail,
quotité
* Régime maladie-vieillesse
e Statut BOETH

Blocs 15 Blocs 70

Prévoyance > Prévoyance Bloc 86
Code organisme Code option, Code population Ancienneté
Code contrat

Le signalement SADV contient un bloc 30 (données du salarié), un bloc 40 (données contrat), un
ou plusieurs blocs 70 (données des contrats OC) et un bloc 86 (ancienneté du salarié).

Dans le cas d'un salarié sorti, le bloc 40 est remplacé par le bloc $89.G00.91 : bloc des individus
non salariés.

Cinématique
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Le SADV est envoyé au Systeme d'Information DSN.
Celui ci envoie alors les données nécessaires a la DGfIP et aux organismes complémentaires.

Les Organismes Complémentaires accusent réception tandis que la DGfIP envoie un CRM
contenant le taux PAS. Ces données transitent par le S| DSN avant d'étre envoyées au déclarant.

Le SADV dans le logiciel EIG

Le bouton Générer permet de générer un ou plusieurs signalement. Il faut en premier lieu choisir
le type de signalement que I'on veut générer.

Accueil Gestion des Signalermnents d'Amorgage des Don

] = B

Janvier - |E'|}24 :|||G&|En=r | Envoyer | Recevoir

Statut DSN Stru

Mouvelles embauches L
nvoyer ETO1Y

Salanés sartis

L'option Nouvelles embauches permet de sélectionner tous les contrats dont la date d'embauche
est supérieure a deux mois avant le mois de paye en cours, et qui n'ont pas de taux personnalisé
valide (inférieur a deux mois).

L'option Salariés sortis permet de sélectionner les salariés sortis, afin de récupérer leur taux PAS
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actif dans le cas d'un bulletin de régularisation. En effet, le taux PAS n'est plus forcément valide.
Le signalement SADV permet de récupérer le taux PAS en cours et ainsi éviter un taux par défaut
pour le salarié en question. Dans ce cas, c'est un bloc $S89.G00.91 qui sera utilisé en lieu et place
du bloc 40.

Accueil Gestion des Signalements d'Amorgage des Données Variables %
Novembre ~ ‘2021 | Générer | Envoyer Recevoir
Validé Statut DSN Structure Etablissement Section Matricule Nom Prénom NeContrat| Embauche Annulé Anomalie
Oui CRMOK EL55\2555 000824 4.1.0 08/11/2021 Non
Oui CRMOK EL60\2560 001416 110 02/11/2021 Non
QOui CRMOK EL55\2555 001415 110 02/11/2021 Non
Oui CRMOK EL23\2301 000914 2.1.0 02/11/2021 Non
Qui CRMOK 241012410 . 001408 110 20/10/2021 Non
Oui CRMOK 270012700 001412 L10 25/10/2021 Non
QOui CRMOK EL23\2301 001417 110 02/11/2021 Non
DSN en cours DSN transmise Comptes rendus Détail d'un CR Texte DSN
Dédaration Statut Structure Date d'envoi Version Ordre
o ivi
Normasle CRMOK  ELS5\2555  09/11/202110:55:15 P21v01 14 B LI DIl - - LiLE
$21.G00.40 Contrat [contrat de travail, convention, man... M000824C0004 08112021
S21.G00.70 Affiiation Prévayance 1
521.G00.86 Ancienneté 07 Ancienneté dans ["entreprise 1178

521.G00.30.001 Muméro dinscription au répertoire
521.G00.30.002 Nom de famille
521.G00.30.003 Nom d'usage

$21.G00.30.004 Prénoms Matis
-| 521.G00.30.005 Sexe 01 masculin
521.G00.30.006 D ate de naissance 13111995
521.600.30.007 Lieu de naissance PARIS 13EME ARRONDISSEMENT
521.G00.30.008 Numéro, extension, nature et libellé de la voie 2 IMPASSE ONFROY

Le bouton Envoyer permet d'envoyer les signalements préalablement cochés.

Enfin le bouton Recevoir permet de recevoir les comptes rendu et notamment le compte rendu
DGFip qui contient le taux PAS personnalisé.

DSM en cours DSM transmise Comptes rendus Détail d'un CR Texte DSM
SENT_ID Dédaration Statut Structure  Dat...
33140 Mormale CRMOK  [M11\3213  23/0 Crganisme N*OC  MN®Déégataire Nature Statut IDretour Production Publication URLCRM Fichier
DSN 10 Avis de dépdt Ok Irvg-PhIMb 23/05/2023 15:33:08  23/05/2023 15:33:08  htips:/ftelechar... XML
DSN 11 Certificat de conformité OK JTRgPhKQF  23/05/2023 15:33:10  23/05/2023 15:33:10  https:fftelechar... XML
DSN 20 Bilan d'identification des sal... 0K 23/05/2023 15:33:10  23/05/2023 15:33:10 Aucun
oc 529213040 50 Accuse de réception Ok 23/05/2023 16:12:36  24/05/2023 03:58:34 Aucun
oc 538518473 50 Accusé de réception OK 23/05/2023 16:14:20  24/05/2023 03:16:19 Aucun
oc 538518473 51 Compte rendu métier [s]4 O04hMARaSt  06/06/2023 00:00:00  06/06/2023 00:00:00  htips:ftelechar... XML
DGFIP 94 CRM données nominative 0K Irtg-VDUdn /05/2023 20:41:19 /05/2023 21:03:20  htips:/fpasam.... XML

Ce dernier sera automatiquement intégré dans la gestion des taux PAS et sera utilisé dans le
calcul de paye

(e En|
Date de publication Téléchargement des taux Taux téléchargés Historique des taux TORAZE Taux Baréme Attestations fiscales
= [ 1 E | 'l
g
Juin - (2023 2 [ ] HE E HE
DSN EIG Consultation  Consultation  Edition  Générer CSV Intégrer XML Consultation Consultation Edition Eermer
] Afifchage libellé structure [CJ Retélécharger tout
~
ucture Matricule MN.LR Nom Taux Taux futur | Date d'effet  Identifiant PAS Publication | Production Identifiant Flux SADY ou Topaze
IM11f3211 0,50 270526654 23/05/2023 23/05/2023  WSZNzt2a9TCKZbCITPHEPSY
IM11/3211 0,50 270526654 23/05/2023 23/05/2023  WSZNzt2a9TCKZbCATPHEPSY Oui
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La Déclaration Préalable A
I'Embauche

Préambule

Le module de gestion des DPAE permet de faciliter la création et la saisie des déclarations
préalables a I'embauche.

Chaque embauche doit étre précédée d’'une déclaration préalable a 'embauche qui doit étre
remplie par formulaire sur le site de 'URSSAF ou sur le site de la MSA.

Il est aujourd’hui possible de déposer un fichier créé par le logiciel, et contenant les éléments
nécessaires a cette déclaration.

De fait, les DPAE seront saisies dans le logiciel GRH. Cette saisie pourra étre manuelle, mais
pourra également étre générée a partir des propositions de contrat, ou méme des contrats. Cela
permet d’'éviter les erreurs de recopie.

Prérequis

La gestion des DPAE est soumise a autorisation dans le configurateur. Il faut donc configurer ces
autorisations pour accéder au module

[ Gestion du PAS

-- Gestion des virements IBAN

-- Gestion des prestations 55

-- Editionz des charges et jourmas
-- Saizie rapide

= Gestion des DPAE

Yizualization

Création-Modification
H L[ Transmission
Récapitulatif des congés
Génération contrat de travail

Afin de pouvoir déposer un fichier de DPAE, il est nécessaire d’activer I'option sur le site de
I'URSSAF.

Pour cela, connectez-vous sur votre compte URSSAF, sélectionnez I'onglet Mon Profil et cliquez sur
Gérer la liste des services
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Mes services en ligne R 1 Y
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Puis cliquez sur le bouton Modifier 'abonnement

Gérer la liste de services =)

Services en ligne Services de communication par courriel
«  DPAE «  Aviz do miso & disposition du BIS
~  Ddcloration do cotisations «  Copio du cortificot do ko déclaration do cotisations
«  Paolomont do cotisations otfou du palemont
+  Situation dos comptes '  Information de debut do période do la décloration ot
L Echanges avec mon urssal clul psiarnont
L Attostations L Avis de mise O disposition de Messogos dans 1o boite
«  Notficotions contenticuses ou lettres

¥  Avis de mise O disposition dattestations

»  Avis de mise & disposition de notifications

contanticusas
N sawoir plus sur mes senices

Modifier Fabonnement

Sélectionnez I'option DPAE Service Plus, puis cliquez sur Enregistrer
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A5S ADAPEI DE LA SARTHE (Régime Géndral)
LE MANS CEDEX

Montant & payer figurant sur votre déclaration pour
les soloires varsds an

Hurmnéro da compte Urssaf

Enregistrer

La mise en place du service prend 24 a 48h

Pour les DPAE MSA, aucune activation n’est nécessaire sur le site de la MSA.

Paramétrage

Certaines données doivent étre codifiées avant I'utilisation de la gestion des DPAE.

Le code URSSAF

Dans la gestion des tiers sociaux, modifiez le tiers URSSAF et renseighez le code URSSAF.
Rappelons que c’est un code a trois chiffres.

Si vous avez plusieurs URSSAF, vous devez remplir le code pour chaque URSSAF.

Attention, vous avez peut-étre un tiers de type URSSAF qui a été utilisé pour le CITS. Vous devez
pour ce tiers enlever le code URSSAF.

Vous devez également faire la méme chose pour le tiers MSA.

Code Service de Santé au Travail
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Le code SST doit étre renseigné au niveau des structures. Si vous n’avez qu’un seul centre,
indiquez-le dans la gestion des structures au niveau association.

Si vous avez plusieurs SST, vous pouvez les indiquez au niveau établissement ou méme au niveau
section.

Lors de la saisie de la DPAE, ce code gestion sera repris automatiquement en fonction de la
section du contrat mais il sera possible de le modifier.

Ce code est composé des lettres MT suivi de trois chiffres.

Code BTPAE

Si vous avez des salariés a la MSA, il est nécessaire d’'indiquer le code BTPAE. Cela correspond au
secteur d’activité. Il doit étre renseigné dans la gestion des structures au niveau association. Mais
comme pour le code SST, il peut étre redéfini au niveau établissement ou section.

Tous les codes précédemment cités sont en annexe

Gestion des DPAE

La gestion des DPAE se situe dans le menu Traitements.

Les DPAE sont regroupées en fonction de la période de paye a laquelle elles ont été enregistrées.
Peu importe la date prévue d’embauche.

En sélectionnant un DPAE, vous pouvez visualiser simplement le détail sur le bas de I'écran
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L’écran proposé permet de :
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® Créer une DPAE : Soit a partir d’'une proposition de contrat ou d’un contrat, soit
manuellement.

* Modifier ou visualiser le détail d’'une DPAE.

® Supprimer une DPAE

® Créer un fichier DPAE

* Déposer une DPAE : Ce module sera disponible ultérieurement, il permettra de déposer
directement la DPAE a partir du logiciel (comme pour la DSN)

A noter que les informations de la liste comportent le mode de saisie, ainsi que le mode de dépo6t
(aujourd’hui de création du fichier) et la date.

Création des DPAE

La création des DPAE peut se faire selon trois modes :

® En saisie manuelle
® A partir des propositions de contrat
® A partir des contrats

Cliquez sur le bouton Créer et choisissez le mode désiré.

A chaque création, un contrble est effectué afin de vérifier que la DPAE n’existe pas déja : Méme
matricule, méme date d’embauche.

Saisie manuelle

Il faut, au préalable, créer la fiche salarié qui doit contenir au minimum le nom, prénom, le numéro
de SS et la date de naissance.

Ces informations sont alors reprises dans la fiche DPAE et il convient de renseigner les autres
zones :

® Précisez en premier lieu I'employeur, c’est-a-dire la section du contrat.
® Indiquez ensuite le destinataire (URSSAF ou MSA)

A partir de ces informations, le programme va déterminer le déclarant (qui n’est pas forcément le
méme) et donc son SIRET, le code récepteur (c’'est-a-dire le code URSSAF ou MSA), et le code SST.
Ces deux derniers codes peuvent bien entendu étre modifiés.

Une fois ces informations saisie, la fiche DPAE pour I'URSSAF contient tres peu d’information et est
trés rapide a saisir.



£

de DPAE B

Création d'une DPAE & partsr  une porscnne
Reremewgress ks idmen b nelabds b Memgio veur &1 Su conral.

Salariéfe) ; Sexe ;. Homme
MNéle) le: L] .
Employeur; L e —— - — e o — " - ———— -
Destinataire : & URSSAF © MSA
Déclarant : ETO1/2400 RSN § S AR ] ] i 1 - n
Code récepteur: 240 |
Méd. du travail : 727 A

Contrat: & CDD. © COL

Embauche : Iz?.rus,.'zozp vl Fin prévue : |2706/2080 =
Essai (jrs) : IE {,’:I

Emplul:

Apariiler |um|u| Termaner I

Ce n'est pas le cas de la fiche DPAE MSA bien qu’il n'y ait pas de code SST.

f

de DPAE B

Création dume DPAL b partsr & use perecans
Rergasgres ies dmarin reindfy & Memployer o s oorirst,

Salarbéfe): e Sexe | Femme
Méfe) b

Employeur

Emplenyeur | ET0172400 PERIGORD MOIR SERVICES ENTREPRISE ADRPTEE (84336844 T00014) |l|
Destinataire : T URSSAF = MSA
Dl srant - B iEs § ol {IT: TP RS ] 1 S N w

Code récepteur : 240 ﬂ

Contrat

Contrat: © CDD. © CDOL
Ermbasche : 27082000 -

Essai (jrs) E 3,

Ernpdo = |

M5A
CodesTapE: [ Statt: ¢ Cadre © Non cadre oo

Emplai: | Cadre I Ranouveiable

Guaiité - [ = I Déclaréie) & agrica Mo | =
Crr, particuker : [ =] T article 4o T arcle 36 Durde (jre] : 4
rs 1 gt o haesdeci:
Brut messi = 000 % tpspartiel: | 000 mml

Les informations supplémentaires affichées sont obligatoires et doivent étre saisies.

Le bouton Saisie avancée permet d’'afficher les autres zones qui la plupart du temps, n’ont besoin
d’étre modifiées qu’occasionnellement.
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Fermer .

C’est la raison pour laquelle il est préférable de créer la DPAE a partir d’'une proposition de contrat
ou d’un contrat.

Proposition de contrat

La liste de toutes les propositions de contrat est affichée, il suffit de les sélectionner.

Contrat

Par défaut, les contrats affichés sont les embauches du mois de paye en cours et du mois
précédent.

Toutefois, la réglementation permet de transmettre les DPAE jusqu’a un an apres la date
d’embauche.

Une DPAE créée a partir d’'un contrat ou d’une proposition de contrat ne peut pas étre
modifiée : Seules les informations supplémentaires relatives au destinataire MSA peuvent
étre modifiées. Méme si les informations du contrat sont modifiées, celles de la DPAE
resteront inchangées.

Comment faire pour modifier quand méme ces informations ?
Si la DPAE n’a pas été transmise, il suffit de la supprimer et de la recréer.

Si elle a été transmise et acceptée, c’est sur le site URSSAF (ou MSA) que vous devez modifier vos
informations.
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Génération du fichier des DPAE

Dans I’écran de gestion des DPAE, cliquez sur le bouton Fichier. La liste des DPAE apparait.

Cochez le type d’envoi (Test ou Réel), cochez les DPAE a transmettre puis cliguez sur le bouton
Valider.

Le programme crée un fichier par type d’organisme (MSA et URSSAF).

Vous pouvez créer un seul fichier pour plusieurs DPAE.

Saisie e DRAE [ = |
lects les DPAE G 1
Embauthe & partir du [ 05022020 ,ﬂ Drwod; oF Jest|  Réel
G I
Secbon Ruagon ol Matricule Hom Prénom -] Humérg Embassche i P préoue e Emplol Snga
H
€
21052020 Fin prévee @ 220052020
snnutes | [ el |

En fonction de vos autorisations, vous pouvez, soit enregistrer directement le fichier sur le disque,
soit via le module GEFI.

Dépobt du fichier

Dépobt sur le site URSSAF

Connectez-vous sur votre compte URSSAF.

Cliquez sur I'onglet Accueil, puis dans la partie Embauche, cliquez sur Déposer un fichier
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Suivez ensuite les instructions pour déposer votre fichier. Aprés quelques instants, vous pouvez
consulter I'historique des dépo6ts afin de prendre connaissance des résultats.

{ Dépot de fichier B

> 10 demiers échanges effectués pour les 30 derniers jours

Histonque des dépdts

Date et heure de dépit  Type denvai  Nom du fichier Etat de prise en compte
0170472020 a 18:22 Test DPAE_20200401182119682 txt ¢ Fichier contrélé conforme Q
010472020 a 17-04 Tast DRAE 2020040117024 1511 txt # Fichier contrilé conforme Q
010472020 & 16:56  Test DPAE_20200401154329100 txt o Fichier contrdlé avec anomalis(s) @
0170472020 a 16:52 Tast DRAE_20200401154329109 tut s Fichier contrilé avec anomalie{s) Q
010472020 & 15:44 Test DRAE_20200401154329109 .t & Fichier contrilé avec anomalie{s) Q

Précédent  Survant

Dépbt sur le site MSA

Pour les DPAE sur le site de la MSA, aucune activation n’est nécessaire.

Connectez-vous sur le site de la MSA et cliquez sur le lien correspondant :
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Cliquez sur le bouton Déposer un nouveau fichier :
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M54 Dordogne Lot-et-Garonne > Mon Espace Privé > Mas fchisrs
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15 mal 2020
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b} Mes fichiers déposés

Déposé le - [N B  Détinir un interalle Hature du fichier =
Idertifiant du dossier @ Référence du dossies - o
Blat: FTews ©@ 9 @
Aaucun fichier o
> Fetour
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Enfin cliquez sur le bouton parcourir, pour télécharger le fichier généré dans le logiciel GRH
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MEA Dordogne Lot-et-Garonne > Mon Espace P > Vos fichiers > Dépdt de Nchisr [ 7]

Vous voulez déposer un Schier Dilaration préalable & fembauche (OPAE) =] (i)
Anention : la durée du thléchargement de votre fichier ne peut excéder 1 minute. (7)
La tallle du fichier accapti est donc fonction du débit intemet au moment du transfert.
Nous vous invitons a patienter pendant la dunée du chargement.
Sélectionnez lo Schier 4 déposer

Parcouric.. | DPAE_MSA_20200., 1224147491 (3

Uing fois lo fichier déposd, vous recevaz un mad de confirmation 4 Fadresss . n.laborde@asso-althea.org. (7)

[T Faccepte et reconnais @voir pris connaissance des conditions géndrales dutibsation du service de dépt de ficher

Vi disponas dun deoit Sacod, de wt daa dan quivoea . wex mSchin 3wl sohvans da e b 20TET S 8 jarvier 1978 selateen b Micfaeatizus, sux
st at . (S Paus il b MEA Dassogen Lot-t-Oaesnsn T Sleon Gisinl Lidies - 24013 Pangume: Catax

Cochez la case d’acceptation des conditions générales et cliquez sur Déposer.

Vous pouvez ensuite revenir sur I’écran précédent pour consulter les fichiers déposés et vérifier le
bilan.
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