Le paramétrage

Il est lié au menu "Général" dont la présentation change selon le niveau sélectionné.

®* Le paramétrage général

®* Le paramétrage établissement et le paramétrage section
* La gestion des profils et I'extracteur

® Les types d'immobilisations

®* Les lieux géographiques

®* Les adresses

* La fiche d'immobilisation



Le paramétrage général

Le paramétrage général

Il se définit d'abord au niveau Association :
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Présentation du menu "Général"
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Il s'agit du premier bouton du menu "Général" représenté par l'icbne

ﬁ

Paramétres
généraux

L'option "Paramétrage Section" s'active une fois positionné sur un niveau établissement.

L'initialisation du logiciel commence par les "Parameétres généraux". Quand ceux-ci existe déja, ils
sont affichés par défaut. Il faut utiliser le bouton "Modifier la fiche courante" pour y accéder.
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Le numéro d'établissement de référence du plan comptable permet de faire référence a un seul
plan comptable pour I'ensemble des comptes utilisés dans ce programme. Pour étre utilisé, un
compte 21, 28 ou 68 doit exister dans ce plan de référence.

Les différents comptes sont issus de I'ancienne nomenclature comptable M21bis reconduits dans
la nomenclature comptable M22bis actuellement en vigueur.

La date des derniers amortissements passés est initialisée au démarrage du logiciel et permet de
caler les amortissements déja réalisés sur un autre logiciel. Il n'y a pas lieu de la modifier SAUF si
I'association absorbe de nouvelles structures. Dans ce cas, il convient de la modifier afin de caler
les amortissements de ces nouvelles structures avec celles précédemment réalisées.

Les documents numériques permettent d'avoir une Gestion Electronique des Documents (GED)
dans les fiches immobilisations. Le chemin d'accés et le nom du répertoire dédié aux
immobilisations sont renseignés.

Les parametres de calcul par défaut

Mode de calcul des amortissements

Il permet d'indiquer a quel moment commence I'amortissement apres I'achat et la mise en service
du bien. Deux choix sont proposés :
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* A partir de la date d'achat. Ce choix est le plus utilisé. Le calcul s'effectue prorata temporis

®* En année pleine. Ce choix était utilisé auparavant pour commencer a amortir un bien au ler
janvier de I'année suivant I'achat quelle que soit la date de cet achat. Ce choix est tombé en
désuétude y compris chez les financeurs

Automatisation de la numérotation

Les choix proposés sont les suivants :

® Le compteur simple. il commence a 1 puis s'itere de 1 en 1. Attention a ce compteur, il peut
étre utile de cocher la case "Compléter par des zéros a gauche". Ce qui permet d'avoir un
ordre 0000000001, 0000000002, 0000000003, etc. Si le complément par les zéros n'est pas
coché, la numérotation est alors 1, 11, 111, 2, 20, 21, 3, etc.

* L'année (sur 2 caracteres et le mois d'achat + 1 compteur. Ainsi, la premiére immobilisation
acquise en avril 2025 est numérotée 2504000001

®* Les 4 premiers chiffres du numéro de compte d'immobilisation + 1 compteur. Ainsi, les
véhicules de transport sont numérotés 2182000001, 2182000002, etc.

* L'année d'achat sur 4 caracteres + 1 compteur. Ainsi le premier achat de 2025 est numéroté
2025000001 puis 2025000002, etc.

® Libre. En effet, ce mode permet a l'utilisateur de gérer sa propre numérotation y compris
avec des lettres

La numérotation automatiques des fiches s'effectue sur 10 caracteres.

Quel que soit le choix adopté, il est commun a toutes les structures. Mais la numérotation est
individuelle par section. Ainsi, dans chaque cas précédemment énuméré :

®* Compteur simple, chaque section a une immobilisation 0000000001

* Année + Mois + Compteur, chaque section peut avoir une immobilisation 2504000001
®* Numéro de compte + Compteur, chaque section a une immobilisation 2182000001

* Année + Compteur, chaque section a une immobilisation 2025000001

Particularité du logiciel EIG

Il n'est pas possible dans EIG d'effectuer de cession, réforme (mise au rebut) ou transfert vers une
autre structure, partiel. Donc a partir d'une fiche d'immobilisation, il faut procéder a la notion
"d'éclatement" mais si la numérotation est automatique, il peut étre difficile de suivre les fiches
immobilisations entre un numéro initial et de nouveaux numéros créés par cette manipulation.

Pour plus d'informations a ce sujet, se référer a I'adresse :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/technique-immobilisations/page/eclater-une-immobilisation

Génération des écritures comptables

Cochée, cette case permet de générer automatiquement les amortissements, dotation, écritures
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de sortie dans la comptabilité. Non cochée, il faut les saisir manuellement dans la comptabilité.

Gestion des provisions mensuelles

Si cette case n'est pas cochée, le programme passe une écriture annuelle de dotation en
décembre.

Si elle est cochée, le programme passe un douzieme (12eme) de dotation mensuellement appelé
provision. Ainsi pour une dotation annuelle de 1300 euros, le programme passe 1300 / 12 =
108,33 euros de janvier a novembre et le solde soit 1300 - (108,33 * 11 = 1191,63) = 108,37
euros en décembre. Cette option est de plus en plus pratiquée surtout par les structures en CPOM
qui sont dans l'obligation de pratiquer I'EPRD et I'ERRD.

De plus en plus, les suivis budgétaires, en cours d'année, s'effectuent mensuellement. Y compris
pour les comptes 68 de dotations aux amortissements. Si le budget est suivi mensuellement, il
faut que le réalisé soit adapté.

Comptabilisation des provisions dans les comptes d'amortissement

La question des provisions mensuelles s'accompagne d'une autre question, faut-il comptabiliser
les 11 mois de provisions dans le compte d'amortissement lié au compte d'immobilisation ou dans
un compte d'attente qu'il faut solder en décembre pour passer le montant total dans le compte
d'amortissement ?

Il fut un temps ou des responsables comptables d'association ou leurs interlocuteurs de cabinet
comptable ne voulaient pas voir 12 lignes dans un compte d'amortissement.

Nous avions donc créé un compte d'attente de provisions qui recevaient les écritures de janvier a
novembre et qui se soldait automatiguement en décembre pour alimenter le compte
d'amortissement avec le montant global de la dotation.

A notre époque, cela ne choque pas d'avoir 12 lignes d'écritures dans un compte 28. Ce qui fait
que la codification n'est quasiment plus utilisée. Néanmoins, elle reste présente et permet de
codifier un compte unique qui est repris dans chaque section.

Utilisation des parametres de calculs par défaut

Cette case, cochée par défaut, est reprise automatiquement lors de I'activation d'un nouvel
établissement. Si elle est décochée a ce niveau, cela permet a chaque établissement d'avoir un
paramétrage indépendant.

Utilisation des types d'immobilisations association

Les types d'immobilisations correspondent aux schémas comptables des d'immobilisations. Il est
possible de les définir au niveau association pour l'intégralité des établissements et donc garantit
['utilisation des mémes comptes par tous.



Si cette case est décochée ici, cela permet a chaque établissement de gérer des comptes
d'immobilisations, amortissements et dotations différents. Ce qui peut générer des difficultés lors
des consolidations.

Pour plus d'informations sur les types d'immobilisations, se référer a la page :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/immobilisations/page/les-types-dimmobilisations
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Le paramétrage
établissement et le
parameétrage section

Le paramétrage établissement

Il n'est actif qu'au niveau association. Il s'agit du deuxieme bouton du menu général représenté
par l'icbne

.

Paramétrage
Etablissement

Ce paramétrage permet d'activer les établissements concernés par la gestion des immobilisations
et d'en modifier le paramétrage pour le rendre indépendant.

Pour plus d'informations sur I'activation d'un nouvel établissement ou d'une nouvelle section, il
faut se reporter a la page wiki :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/technique-immobilisations/page/activer-une-nouvelle-section-

en-immobilisation

Le bouton "Modifier la fiche courante" permet a I'utilisateur de gérer les emplacements
géographiques sur des niveaux différents. Soit au niveau établissement qui seront communs a
toutes les sections. Soit au niveau section, chaque section ayant ses propres lieux. Il est
également possible

Les autres parametres sont figés de sorte que l'organisation définie a un niveau supérieur soit
appliquée par tous :
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Mombre de niveaus de lieux géographiques :
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"Utilisation des parametres de calcul personnalisés" : si la case n'est pas cochée, ce sont les
parametres généraux qui s'appliquent. Si elle est cochée, I'utilisateur peut décocher la génération
des écritures comptables (déconseillé).

Le nombre de niveaux des lieux commence a 1 et se termine a 3. L'idée est de répondre a
I'ensemble "Batiment - Etage - Piece"

Le paramétrage section

Il n'est actif que sur un niveau établissement

LA SAUVEGARDE DE L'ENFANCE
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Et sur la gestion des adresses a |'adresse :

A venir



La gestion des profils et
I'extracteur

La gestion des profils

Elle est active au niveau association ou sur un vieau établissement. Elle permet de codifier des
profils de consolidation sur le méme principe que les traitements regroupés en Comptabilité.

Elle est présente dans le menu "Général" et est représentée par l'icbne

/|

Gestion des
profils

Par les boutons de création, modification, il est possible de créer un profil auquel il faut donner
une désignation et indiguer les structures a prendre en compte. Pour cela, soit cliquer sur une
section de la colonne de gauche et faire glisser la souris vers la colonne de droite ou faire un
double-clic sur une section de la colonne de gauche, la section est automatiquement basculée vers
la colonne de droite.. Ne pas oublier de valider avec le V vert.

LA SAUVEGARDE DE L'ENFANCE Ve AN
Niveau associatio Changer I'exercice. al$

Gestion des profils %

™ Modfication irterdte aux autres utlisatewrs

Code ésignation [C Immos |
tructures de Massaciation tuctures du profil
| 1 ) | |
£PROJET DE REDEPLOIEMENT PFS E112 0000 ETOr 1007
% PROJET DE REDEPLOIEMENT EM2 12 ETR2 1002
:3PROJET DE REDEPLOIEMENT E117 0000 ETO3 1003
| 2 SIEGE SOCIAL ET0O1 0000 ETO4 1004
£3IEGE S0CIAL ETOT 1om ETOS 1005 ETOH 1001
= SIEGE ADMINISTRATIF ET0z 0000 ion Spécialisée Terilorialisée ETO6 1006 ET02 1002
2 ETZ 10 EDUCATIVE ETOR 1008 ET03 1003
ET03 0000 ETO3 1003 ET04 1004
ETO3 1003 ETO9 102 ETO5 1008
ET04 0000 ETOR 1023 ETO6 1006
= ment “Le Galon” ETO4 10 L PLACEMENT FAMILIAL ETz1m2 ET09 1008
LA PRAIRIE ET05 0000 < Comptabil Jeunes Maieurs EMz ETO3 1009
2 L4 PRAIRIE ET05 005 esci L&  FOYER "LES FONTAINES" ETI7 7 ET03 1028
2 INTERNAT ETOS 1035 ET09 1029
2 SEQUENTIEL ETO5 103 ET12 012
mptabiité Jeunes Majeurs S5 LE PONANT ETOS 10%7 ET12 1021
IYER "LES FONTAINES" ET06 0000 ET17 017
ETOE 1006
10 ET03 0000
4 SERVICE DINVESTIGATION EDUCATIVE ETOE 1008
4S5 AEGPS ET03 0000
35 AEGPS. ET03 1009
S SERVICE MJPM ET8 1028
5 SERVICE AGBF ET03 1029
~2PFS - JEUNES MAJEURS ETI0 0000
4 PFS - JEUNES MAJEURS ETI0 1010
£PFS - ENTRETIEN ETI1 0000

rmannm complémentaires

CER R il 3

v

C'est lors des éditions sur le niveau association ou sur un niveau établissement que la gestion des
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profils est proposée.

L'extracteur

Ce bouton est présent dans le menu "Général" quel gue soit le niveau sélectionné et est
représenté par l'icone

Extracteur

Il active un autre programme (EIG extracteur) qui permet de codifier des profils d'extraction des
données liées a la gestion des immobilisations :

1] Extracteur (niveau association) XE3 — x

E.LG. Immobilisations [
LA SAUVEGARDE DE LENFANCE ===

Descriptior

(] m]m| winlnnnln]n]

2 &% =1 SePR
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Les types d'immobilisations

Un type d’'immobilisations établit une regle d’enregistrement comptable, et définit un mode de
calcul d’amortissement sur une durée prédéfinie.

Cette modalité évite a I'utilisateur des anomalies d’enregistrements, ainsi que la diversification et
la multiplicité de ses comptes comptables.

Cette gestion est la premiére du menu "Fichiers de base", elle est représentée par I'icone
3 |TI 3
Types

d'immobilis...

Elle est active quel que soit le niveau sélectionné, association, établissement ou section selon
['organisation de la structure.

Si elle est utilisée au niveau association, cela permet d'uniformiser les comptes a utiliser dans
toute l'association et évite les imputations comptables différentes en cas de consolidation.

La liste est affichée par ordre alphabétique de la désignation :

Accueil Types d'immobilisation X%

ici pour regrouper par cette colonne

Tuwpe Irmo | Durée| Description /| Compte dimmobilization| Murm Etab,
4 500 AGEMC. AMEMAG. INSTALL DIVERS 21810000 ETHRA
3 500 AGEMCEMEMNT ANMEXE 21812000 ETHRA
10 500 AGEMCEMEMT PREVEMTION RISQILES 21813000 ETHRA
15 500 COMSTRUCTIOMN BATIMEMNT 1 21410000 ETHRA
16 500 COMSTRUCTION BATIMENT 2 21420000 ETHRA
14 20,00 HOMORAIRES EQUIPEMENT ANMEXE 20200000 ETHRA
E 5.00 LOGICIELS 20500000 ETHRA
7 500 MATERIEL AMMEXE 21541000 ETHRA
2 500 MATERIEL BUREAL & INFORMATIGUE 215830000 ETHRA
12 500 MATERIEL BUREAL ANNEXE 21831000 ETHRA
3 NI (ATERIEL DE TRAMSPORT 21820000 ETHMA
5 500 MATERIEL INDUSTRIEL 21540000 ETHRA
8 500 MATERIEL PREVEMTIOM RISGHUES 21542000 ETHRA
1 500 MATERIEL TRANSPORT AMMNEXE 21821000 ETHRA
1 5.00 MOBILIER 21840000 ETHRA
13 500 MOBILIER AMNE=E 21841000 ETHRA

Le type d'immobilisation est constitué des éléments suivants :
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Code du type de I''mmobilization : M* d'établissement : ETME
Dézignation : ||‘--1.-'1‘-.TEFEIEL DE TRAMSPORT

Type d'amortissement : 0 LI Lin&aire

Muméros de comptes a utilizer

Compte dimmabilization - |2'| 820000 ;|| MATERIEL DE TRANSFORT
Compte de dotation [B112000 =] IMMOBILISATIONS CORPORELLES

Compte d'attente de provision ; |281 B2000 ;|| AMORT AUTRES IMMOS CORFOR.

Durée : Annéelz] Mois Ijl

] --» Le compte d'attente de provizion n'est pas zaisiszable et est identique au compte

d*amortizzement.

SROPCAE A VSR ] o

Le code du type de I'immobilisation : il est généré par le programme. Il n'y a pas lieu de le modifier.

La désignation : a saisir par I'utilisateur. La zone peut contenir 60 fois la lettre W (la plus large).
Elle correspond a l'intitulé du numéro de compte d'immobilisation.

Le type d'amortissement : par défaut, le programme propose '"Linéaire". Les autres choix
possibles, par menu déroulant, sont "Dégressif', "Variable" ou "Non amortissable". Cette

information est reprise dans les fiches d'immobilisations et y sont modifiables.

Les 4 comptes suivants sont a sélectionner dans un menu déroulant déroulant pointant sur le
dossier comptable défini dans les parametres généraux. Les comptes sont affichés dans chaque
fiche d'immobilisation et n'y sont pas modifiables.

Le compte d'immobilisation : il correspond a l'intitulé du type d'immobilisation. Il contient la valeur
d'achat du bien.

Le compte d'amortissement : compte 28 lié au compte d'immobilisation. Il recoit I'amortissement
de l'exercice.

Le compte de dotation : compte 68 qui recoit la dotation de |'exercice.

Le compte d'attente de provision : la zone est accesssible en fonction du paramétrage général ou
du paramétrage spécifique de I'établissement.

La durée : il est possible de renseigner une durée par défaut d'amortissement. Cette donnée est
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reprise dans les fiches d'immobilisations et y sont modifiables.

Pour rappel / information, il existe des taux d'amortissements officiels selon la nature des biens :

Familles de biens Types de biens Taux (%) Durée (années)
Construction Batiments commerciaux 2a5 20a 50
Batiments industriels 5 20
Matériel et outillage Matériel 10a 15 61/2a10
Outillage 10a 20 5a1l0
Matériel de bureau 10a 20 5a10
Autres immobilisations Matériel de transport 20 a 25 4a5
Mobilier 10 10
Agencements, installation 5a1l0 10a 20
Brevets 20 5

Source : https://bofip.impots.gouv.fr/bofip/4520-PGP.html/identifiant=BOI-BIC-AMT-10-40-30-
20130923

Pour plus d'informations sur le paramétrage général, se référer a la page :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/immobilisations/page/le-parametrage-general

Pour plus d'information sur le paramétrage établissement, se référer a la page :

https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/immobilisations/page/le-parametrage-etablissement-et-le-

parametrage-section
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Les lieux géographiques

Principe

La gestion des lieux géographiques permet, au sein de |'applicatif des immobilisations, de
cartographier les biens au sein de la structure. Le but est de fournir une information rapide sur la
recherche et/ou de procéder a un inventaire PHYSIQUE.

Fiche n°20041025 : Ordinateur de marque

Fiche n°20041025 : Ordinateur de marque XXXX

XXXX
r - .
Bureau de Mr DUBOIS - Etage 1-Salle 113

COMPTABLE

Salle Informatique — Aile OUEST

Fiche n°20041025 : Ordinateur de marque
XXXX

Fiche n°20041025 : Ordinateur de marque
XXXX

Bureau Stagiaire - Accueil
- Bureau de Mme DUPONT Salle 105

SECRETARIAT

1
¥
Lieux

\ . C , , A géographig...
L'acces se situe dans le menu "Fichiers de base" et est représenté par l'icbne .

Il est présent au niveau établissement et au niveau section. Selon le paramétrage établissement /
sections, ce sont les lieux du niveau établissement ou les lieux particuliers de la section qui
s'appliquent.

Son utilisation n'est pas obligatoire mais sans elle, pas d'inventaire possible.

Codification de la case "Utilisation des lieux géographiques
établissement"

®* Cas 1 : elle est cochée au niveau établissement. La codification doit étre faite a ce niveau.
Dans le paramétrage de la section, il n'est pas possible d'y déroger
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® Cas 2: elle n'est pas cochée au niveau établissement.

° Dans le paramétrage section, si la case est cochée, ce sont les lieux du niveau
établissement qui sont proposés lors de la saisie des fiches immobilisations. Si aucun
lieu n'est codifié au niveau établissement, il n'est pas possible d'affecter un
emplacement au bien

° Dans le paramétrage section, si la case n'est pas cochée, la codification des lieux
s'effectue dans la section indépendamment des autres sections du méme
établissement

Les niveaux de lieux

Afin de permettre une autonomie dans la gestion des lieux, EIG a prévu de pouvoir les décliner sur
3 niveaux de facon a pouvoir renseigner un batiment, un étage et une piece.

il n'y a aucune obligation a gérer 3 niveaux, 1 seul peut étre utilisé ou 2. Le nombre de niveaux a
utiliser est paramétré dans les parametres établissement et/ou section.

Pour plus d'information sur ces paramétrages, se référer a I'adresse
https://wikiapp.heberg-eig.fr/lbooks/immobilisations/page/le-parametrage-etablissement-et-le-

parametrage-section

Présentation

La premiere fois que |'option est activée, la liste est vide. Si des lieux existent au niveau
établissement, ils apparaissent dans la colonne de droite. Les lieux de la colonne de gauche sont
ceux de la section.

Présentation sans lieux établissement et des lieux sections de niveau 1

Ecran global
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Accueil | Lieu géographique par section %

Vous utilis
Vo

propres lieux géographiques oriimage
créer et dupliquer que des lieu de niveau 1

0 Externat

O Intemat

O Services généraux

@) 5ESSLD

€ Service éducalif

€ Service spécialisé

0 Cuisine

) Direction, administration
€ Service lechnique

© Infimeiie

& Celieu est uliisé par au moins une immabilisation

du lieu sélectionné

Type : Principal Commentaires -
Désignation : Extenat
Code lieu: 1

g oS% eser

En détail

Accueil Lieu géographique par section  *

Yous utilisez vos propres lieux géographiques
Youz ne pouves créer et dupliquer que des liews de niveau 1

----- ) Extemat

----- ) Intemat

----- ) Services géndrauy

----- o SESSAD

----- ) Service éducatif

----- ) Service spécializé

----- ) Cuising

----- € Direction, administration
----- ) Service technique

----- ) Infimneriz

Présentation sans lieux établissement et des lieux sections de niveau
let?2
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Accueil Lieu géographique par section  *

Yous utilisez vos propres lieux géographiques
Wouz ne pouvez créer et dupliquer que des lieus de niveau 1 et de niveau 2

~ @ Batiment adrinistrati
@) Accueil / Secrétaniat
) Comptable

@) Direction

@) Parties communes

----- € Dortoir

~ @} Cuisine / Restauration
----- B Cuisine

----- # Festaurant

----- B “estiaires

----- # Partie: communes
~ @) Batiment éducati

----- B Salle Alfafarenca
----- B Salle Alorena

----- B Salle Abequina
----- # Salle Bical

La saisie d'un lieu

La saisie commence par poser la question suivante :

Saisie d'un lieu principal

Dans le cas ci-dessus, la saisie des lieux ne se fait qu'au niveau 1. Dans le cas suivant, elle peut se
faire sur 2 niveaux :

Saisie d'un lieu principal
Lieu zélectionné Batiment administratif

Saisie d'un lieu secondaire

La saisie du lieu secondaire est possible.
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Attention, par défaut, le programme affecte toujours le lieu secondaire au ler lieu principal
de la liste. Il faut systématiquement sélectionner, a chaque fois, le lieu principal ou affecter
le lieu secondaire.

La fenétre de saisie

Lieu de niveau 1

Code établizzement : ETMB Code gection : 9000

Saisie d'un lieu principal

Code Lieu : Désignation :  [Salon de coiffure | Lieudssactive  []

Commentaire :
Adresse associée Informations
[ ésignation : | | @
Civilté / Nom : | [ | 112 ’;CC”?" ~
niretien
Ad 1: @' P Y
Eese | | 10 Bibliothéque
Code Postal | | =9 E xtérieur [Jarding, parking, etc.]
distriELL:tr:jru' | | 3 Partiez communes
' 7 YWéranda-Temrasze-Bar
[ Restauration
5 Cuizing
4 Atelier technique
3 Lingerie - Blanchizserie
2 [nfirmernie
1 Bureaus adminiztratifs
13 B atirnent principal

SECEA T A ST

Le code lieu est propre a chaque structure. |l s'agit d'un code alphanumérique de 1 a 4 caracteres.
La désignation est obligatoire. Elle peut contenir 60 fois la lettre W (la plus large de I'alphabet).
La liste des lieux déja existants est afichée pour rappel.

Il est possible d'associer une adresse a un lieu.
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Pour plus d'informations sur les adresses, se référer a la page :
A venir
Lieu de niveau 2

Comme il est précisé plus haut, il faut sélectionner le lieu principal sinon la saisie est affectée au
ler lieu principal de la liste

Code établizzement : ET10 Code zection ; 2010

Paramétres du lieu principal

Code Lieu: [EDUC  ---|| Désignation : |B &timent éducatif |

Saisie d'un lieu secondaire
Code Lieu Désignation : |5alle Pichaline | Lieu désactivé [

Commentaire ;

Adresse associée Informations

| | | @ 5 Salle Alfafarenca A

| 52 Salle Alorena
53 Salle Arbequina

D ézignation
Civilité / Mom
Adresze 1

Code Postal

Bureau
diztributevr ;

54 Salle Bizal

SRR A A @@@#

Le lieu principal est affiché pour rappel et les lieux de niveau 2 existants également.

Seuls le code lieu et la désignation sont obligatoires.
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| es adresses

Un peu d'histoire

Lors de la refonte de la version DOS du logiciel vers la version Windows, nous avions sollicté
quelques clients lors de formation pour leur demander ce qui manquait au contenu de la fiche
d'immobilisation par rapport a ce qu'elles y renseignaient dans leur ancien logiciel. Certaines
personnes pouvaient renseigner des références de contrat d'assurance et de maintenance.

De plus, certaines structures, les Centre d'Hébergement et de Réinsertion Sociale (CHRS),
possédaient des studos ou petits appartements ou loger leurs usagers. Les biens de chaque
logement étant a la charge de I'association, en cas d'inventaire physique, il faut pouvoir situer ces
biens.

D'ou l'idée d'associer l'adresse aux lieux géographiques et par extension de renseigner les
adresses des fournisseurs, société de maintenance et compagnie d'assurance.

La gestion dans EIG

—
e

=

Elle se situe dans le menu "Fichiers de base" au niveau section et est représentée par l'icone === ,

Lors du ler lancement, la liste est vide.
Ensuite, elle est présentée dans I'ordre alphabétique des désignations :

Accueil Gestion des adresses X

Gestion dez adresses -

Cet éoran permet de gérer les adreszes immobilizations
tout en permettant d'associer des adresses communes aux types d'adrezse immobilization.

une entéte de colonne ici pour regrouper par cette colonne

Miveau | Origine | Type dadresse | Désignation /| Adresse | Code postal| Bursau distributeur
EHPAD Immobilization  Liewus géographique Annese 15 rue du moulin 24000 AYIGHOM
EHPAD Immohbilization Fourkizzeur Boucherie 5anzot 15 rue de la Rotizzoire 24000 AWIGMOM
Immobilization Fournizzewr Boulangerie Le Pain Quotidien 11 1ue Piene Pernet 24000 AYIGHOM
EHPAD Immohbilization Azzurance L'abeille Azzurance 286 avenue Edmond Dantés 24000 AWIGMOM
EHPAD Immobilization  Liewus géographique Maizon principale 28 rue Jean Giraud 24000 AYIGHOM
EHPAD Inmabilization Fournizzeur Pharmarzie Mercure 3 rue Gérard Majax 4000 AVIGHNOM
EHFAD Immobilization Maintenance Techdnfo BE rue du Docteur Mabuse 24000 AVIGMOM
EHPAD Inmabilization Fournizzeur Tech_Info BE rue du Docteur M abuze 4000 AVIGHNOM

A noter que si un fournisseur effectue également la maintenance du bien, son adresse doit étre
enregistrée 2 fois comme présenté ci-dessus.

Avantage de cette méthode
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Anticipons un peu le contenu de la fiche d'immobilisation, dans celle-ci, il existe un onglet ou
enregistrer ces informations

ugt Géndral &G0 Lisus Contrat: @@ Amaortizzements
. Fournisseur

- HW'Facture | |

Code | || [TECHANFD |

| Adresze Compléte

1 Adrezze 1

1 Adrezze 2

! Adresze 3

| Code postal

1 Bureau diztributeur

1 Maom

| Commiune

| Assurance

i Cle | L|| |.-5'-.I:|eille AFsLUrance

! Du [24/11/2023 ==+ Au 2441172023 -

Maintenance

Clé | [rEcH_vFO

Du 24/11/2023 -] Au 24/11/2023 -

Présenté ainsi, les données sont saisies manuellement. Si la structure change d'assureur ou de
société de maintenance, il faut modifier toutes les fiches une par une.

En revanche, si le prestataire est renseigné par une adresse, il convient de modifier le contenu de
I'adresse. Ainsi le lien entre |'adresse et la fiche d'immobilisation reste pérenne.
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M*Facture | |

Code | | [TECH-NFO |

Adresze Compléte

Adrezse 1
Adrezse 2
Adrezse 3
Code postal

Bureau diztributeur
Maom

Commune

Assurance

Cleé |4 ;|| |L'.-'1'-.|:-ei||e Aszurance

Du (29/04/2024 ---| Ay (29/04/2024 -]

Maintenance

Clé |5 || [rech-Info

Du 29/04/2024  --| Au 28042024 -]

Dans le cas ci-dessus, ce sont les adresses qui sont renseignées. Les noms des prestataires sont
grisés et non modifiables.

Si la structure change de prestataire en modifiant I'adresse

| Origine | Type d'adresse | Désignation /| Adresse | Code postal| Bureau distibuteur
Immobilization  Lieus géographique Annexe 15 rue du moulin 24000 AYIGHOM
Inmabilization Azzurance Agzurance Avighohaise 37 bouleward René Goscinny 24000 AVIGHNOM
Immabilization Foumisseur Boucherie 5 anzot 15 rue de la Rotizsoire 84000 AVIGMOM
Inmabilization Fournizzeur Boulangene Le Pain Quatidien 11 rue Pierre Perret 24000 AVIGHNOM
Immobilization  Lieus géographique taizon principale 28 rue Jean Giraud 24000 AYIGHOM
Irrnobilization Fournigzeur Phamarcie Mercure 3 rue Gérard Majax 234000 AVIGHNON
Irmmobilization taintenance Frestinfo 84 132 rue Jean-tichel Charlier 24000 AWIGMOM
Immabilization Foumisseur Tech-Info BE rue du Docteur Mabuse 84000 AVIGMOM

Dans la fiche de I'immobilisation, les données sont mises a jour
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M*Facture | |

Code | || [TECH-INFD |

Adresse Compléte
Adrezze 1

Adresge 2
Adresse 3
Code postal

Bureau diztrbuteur
Hom
Commune

Assurance

Cla |4 v|| |.-'1'-.ssuran-:e Avignonaize

Numéro |:|
Valeur Ijl

Du (29/04/2024 -+ Ay (29/04/2024 -~

Maintenance

Clé (5 _-|[prestinfoss

Numéro |:|

Du 29/04/2024  ---| Au 29042024 -]

Précision : il n'y a aucune obligation d'utiliser les adresses ni méme les zones d'assurance et
de maintenance.
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La fiche d'immobilisation

Introduction

Une fois le paramétrage établi, celui-ci ne varie pratiguement jamais.

C'est la fiche d'immobilisation qui devient le point central du logiciel. Par sa création, tous les
éléments sont générés pour I'exploitation du logiciel et des données.

Une Fiche Immobilisation est composée de différentes parties ayant des fonctionnalités définies

Partie signalétique.
Identification de la fiche
+
Modalités de calcul

Et commentaires

74

Affectation géographique

Positionnement physigue
D'une Immaobilisation

Au sein de la structure

Une
IMMOBILISATION
c'est:

=)
&

4

Partie Comptable

Présentation des affectations
comptables générales ou
analytiques speécifiques

7

Partie AVERTISSEMENT
Présentation des anomalies
A corriger

Présente uniquement sur fiche

Partie contrats
Coordonnées du fournisseur

+

Contrats

assurance/maintenance

7

Tableau Amortissement
2 modalités
Annuités
Ou

Annuités +mensualités

7

incorrecte

L'onglet "Général"
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‘ Onglets de navigation Notion de quantité

: mobilisation (0800000583 --> MATELAS NOWAFORM 3 AT - VITAE
-~ - |
| B - . > v b A |
| b Gendal @ Liews 3 Contiats ¥ amortissements [[§) Ventilstions |
 Identification ‘\’
Identifiant unique du bien ‘ Code immobilisation| 0000000533 Quantits | 24
Dési i [MATE[AS NOVAFORM S0CM PLAT - WITAE ]
Critéres de calcul et d'imputation comptable
[lopeidiinmchikzation hrabEs -— Me jamais utiliser cette case
B - Compte dimmobiisstion [[] Subventionnée
Affectation  du  type 21840000 (MOBILIER)
% ilisati ) Date d'achat |01/01/2024 18]
d'immobilisation - Compte d'amortissement , ) — Le type d'amortissement et la durée sont
| 28134000 (AMORT AUTRES IMMOS CORP.)  Type d'amortissement [0 v ] Lingare S . . I
Les comptes sont affichés et » - Compte ds provision P — Mois El proviennent du type d'immobilisation et sont
ne peuvent pas étre modifiés | & sandznm [|M:ena|usm|nns CORPORE. | o modifiables.
~ - Compte d'attente de provision
28184000 [AMORT AUTRES IMMOS CORP..) osiicient P : s
. PR Date de début d'amortissement initialisée a partir de
RElailechet 401126 @) Début d'amortissement |01/01/2024 ) la date d'achat en fonction des paramétres généraux

Valeur

ésiduclle ostimée en fin d'amorti M@ amonti [ 107121]
Amorti gri 0.00 @ au 31/12/2000

|
I
I
I
I
I
|
|
|
|
I
|
|
i
|
I Ventilations
|
I
I
I
I
|
I
|
I
|
|
|
|
I
|

Une immobilisation créée () Pas de ventilations Clé de répartition g‘ Les différents modes de ventilations en lien avec
. . Analyti -— — o
ne peut pas disparaitre. 8 E';Ig[:::’ I'onglet « Ventilations » de la fiche
Elle est soit cédée, Commentaires

réformée ou transférée Rénavation des chambres du Ter étage - ; - —
d " Le commentaire n'est pas imprimé.

ans un autre
stabli " 1l permet d'ajouter des
établissement.
informations complémentaires.

&

Quel que soit le
traitement, la tragabilité

de I'opération est assurée

par un onglet spécifique.

Code immobilisation : dans I'exemple ci-dessus, le code est saisi manuellement (numérotation
libre complétée par des zéros a gauche). Dans ce cas, c'est la premiere zone a saisir et elle est
obligatoire. Quand la numérotation est automatique, c'est a la fin de la saisie
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