Gestion des bénéficiaires

Fichiers de base > Bénéficiaires

=
Recherche

Nom du bénéficiaire ou matricule :
# | Rechercher

v Recherche sur le début du nom (sinon partie du nom) CA e LSO B

Afficher tous les bénéficiaires gérés

Nom Titre Matricule Ville
LALLEMAND SABINE Mme 000311 CARLING

1 personne(s] listée(s)

Fiche personne & ne plus utiliser

SEX 2l S W
Nous avons la partie "recherche" qui permet de trouver facilement un bénéficiaire.

Pour ajouter un ou plusieurs bénéficiaires, on clique sur le bouton nouveau
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rréation d'une fiche bénéficiaire

Initialization depuis la GAH ” Nouvelle fiche bénéficiaire

7
i
.
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En cliquant sur Initialisation depuis la GRH , on a I'option suivant

si on a choisi l'interface paye : seule l'initialisation depuis la GRH est disponible. Par contre,
si on a choisi l'interface comptable nous avons la possibilité de créer une nouvelle fiche
bénéficiaire.
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| Initialisation depuis la GRH || 1101l fiche benticiaie |

Recherche

Matricule :

# | Rechercher

Mom :

' Salanés avec un contrat actif uniquement

Création d'une fiche bénéficiaire
[ Initialisation depuis la GRH I [ Mouvelle fiche bénéficiaire I

Recherche

Matricule :  |2143

ID Fechercher

MNom :

« Salariés avec un contrat actif uniquement
Informations sur le salarié trouvé en GRH

Prénom : HDE!
Civilité : ol o i or
Adresse - Vi Eccls

Date de naissance :

Message

Ce salané est associé a une autre section en GRH

o

On peut lancer la recherche par matricule et ou par nom et ensuite filtrer un salarié avec contrat
actif ou non et ensuite cliquer sur

ID Fechercher

Il est autorisé d’associer a une section FP un bénéficiaire d’une autre section GRH mais un
message indique la discordance.

Pour insérer un bénéficiaire appartenant a une section différente en GRH il faut connaitre le
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matricule exact.

dans le cas de l'interface comptable, on peut créer une nouvelle bénéficiaire en cliquant sur
"Nouvelle fiche bénéficiaire"

Donc soit, on alimente manuellement les données du bénéficiaires, soit on récupere les
informations depuis la GRH et on arrive sur I'écran suivant :



Gestion d'une fiche bénéficiaire

%)

Titre - | Monsieur ~| Mom: |Nu..weai..| bénéficiaire |
. Cliquez sur limage
Prénom : | l pour
Nom JF : | | la modifier
" Ne plus utiiser Matricuie (000000 | Date de création: (06/01/2023 81|

Mote importante :

Généralités I RIB /Véhicule Comptabilité MNotes FRelevé Automatique

M* et Libellé de la voie
Complément d'adresse ;

Codeposial:| _ Jvie:| |7
CodePays: | | Pays: | l J

Téléphone : | | Fax: | | Mobile: | |

E-mail : | | =)

Muméro de SECU: [ - - - - | ce: [ |

Date naissance: |/ * .EI]

Montant de 'avance permanente : | 0.00 @)

‘P 0 6 SEXD ¥
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Lorsque I'importation d’'une personne est possible, la fiche de création d’un bénéficiaire apparaitra
. Certains champs sont initialisés avec les valeurs lues en GRH (adresse, N° Sécu, date de
naissance etc.). Les fiches bénéficiaires sont utilisables pour toute I'association (selon les droits

utilisateurs).
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Généralités RIB J'Vélinule| Comptabilité Notes Relevé Automatique |

Relevé d'identité bancaire

Ikl - | | Domiciation: | |

| Choix IBAN

LR N | I | N N e

BIC: | |

Moyen de tranzport | |

] Pemis de conduire Type de pemis: | I
Puissance fiscale du véhicule personnel : | 0 %] OV ] Majoration véhicule électique
Immatiiculation du véhicule persannel l |
Yehicule personnel assuré jusqu'au ; I El

Véhicule de service principalement utisé : | |

P P 60 SEXRD B

Dans le second onglet (RIB/Véhicule) de la fiche bénéficiaire (image ci-dessus) il est possible de
définir en plus de I'IBAN les informations sur le mode de transport utilisé par la personne. Il est
surtout recommandé d’y indiquer I'immatriculation et la cylindrée du véhicule principal du
bénéficiaire ainsi que la date d’expiration de I’'assurance de ce méme véhicule.

L’'onglet comptabilité est trés important. Il permet de définir le mode de paiement notamment
mais également une ventilation spécifique pour la personne donnée.
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Généralités RIB /Véhicule Comptabilité | Motes Relevé Automatique I

Comptabilité !
Code paiement : Virement -
Affectation analytique : I ]
Compte comptable : I ]

Ventilation

Section | Secteur | Taux (%)

| Ajouter Yentilation | Bodie looSuppimeraa

1P P 6 o&wD I
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on alimente le compte comptable pour une comptabilisation individuelle

Un secteur correspond a une entité géographique, il n'est pas obligatoire de le saisir (par
défaut la personne sera affectée au secteur 00 de la section créatrice du relevé de frais
professionnel.

Le total des ventilations si il y a lieu doit étre a 100% pour étre valide.

La ventilation permet de ventiler chaque opération du bénéficiaire en secteur et en section.
Cette ventilation concerne les journaux, I’historique ainsi que la comptabilité. Bien entendu
au moment de la saisie d’une note de frais cette ventilation pourra étre omise si I’on veut
affecter une variable a une section et un secteur précis.

Apres avoir ajouté un bénéficiaire, des actions sont disponibles sur le bénéficiaire :
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Synchronisation avec la fiche
GRH

X @|loERD ¥

\ Gestion numérique des

documents

Nous pouvons saisir des notes rattachées a un bénéficiaire.

Une note importante : qui est disponible au niveau des informations générales du bénéficiaires et
qui est visible méme si on change d'onglet.

Tire - |Monsieur |+ Nom:  |AIT OUSSAYER
Prénom: ABDELLAH
MomJF : AIT DUSSAYER

(] Me phes Ltieas Maticule:992143 | Date de création: [05/01/2023 B

Cliquez sur l'mage

pour
la modifier

J

Note importante :

Un onglet Note existe également, cette note est éditable et modifiable.
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Généralités RIB /Véhicule Comptabilité Hdetlﬁahvéhtmﬁqn

Wotesdiverses

9 0 6 S&EKRD 11

Nous avons également le dernier Onglet "Relevé automatique"
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Généralités RIB / Véhicule Comptabilité MNotes Halwéhdmnatiqual

Relevé automatique généré lors de fouverture de période

| Géneration automatique activée pour ce béneficiaire

Rubrique ‘Signe ' Nb/Montant Taux/ Total Section | Secteur | Traitement Stat.

0 ligne(s) listée(s) |
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