
 

Pour la saisie par rubrique, la liste est triée par code de rubrique puis par bénéficiaire (par ordre
alphabétique). Les informations sur la ligne de saisie sont les mêmes que pour la saisie par
bénéficiaire mais ici la colonne statut indique le statut du relevé d’appartenance de la ligne. Les
lignes sont numérotées.

En cliquant sur F3, nous arrivons sur la saisie de la rubrique avec la saisie du bénéficiaire

 

Saisie par rubrique
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Il est nécessaire dans le cas présent de choisir un bénéficiaire en commençant à saisir son nom et
appuyer sur F7 pour effectuer la sélection définitive ou pour une saisie rapide, en saisissant le
matricule et ensuite appuyer sur la touche tabulation.

Une fois le choix du bénéficiaire effectué le comportement de la fenêtre de saisie est identique à
celui de la saisie par bénéficiaire (saisie par bénéficiaire) .

Les listes affichées sont imprimables. Un double clic sur une rubrique permet de faire une saisie
filtrée sur la seule rubrique concernée;
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