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Paramétrage du chemin de
récupération du fichier de
virement - TCR*

Le paramétrage du répertoire de réception du fichier de virement
fournisseurs s'effectue au niveau sectionnel. Ce qui implique qu'il est
nécessaire d'effectuer ces manipulations sur I'ensemble des sections
ou il est possible de faire des virements.

GEFI ou répertoire ?

Le paramétrage s'effectue via I'icone i et cela ouvre la boite de dialogue suivante :
Options pour la Codification des Noms de Yirements
Ces options s'appliquent & la stucture active pour la génération des fichiers Yirements

Répertoire des fichiers non SEPA [ Ecrire dans GEFI

2|
Radical du Nom du fichier [~ Répertoire non modifiable lors de I'émission des virements
| | [T Interdire les noms sans ce radical
Répertoire des fichiers SEPA [T Ecrire dans GEFI

=

Radical du Nom du fichier

[T Répertoire non modifiable lors de 'émission des virements

[T Interdire les noms sans ce radical

Chrono & calculer sur le Radical

© Pas de Chrono [T Interdire de modifier le nom proposé

() Chrono numérique automatique [T Interdire d'écraser un fichier existant

(:;. Chrono Date Heure automatique |_ Imprimer le nom du fichier sur le rapport

Valider Annuler

- W Tl W SUW O L
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Les virements effectués sont obligatoirement a la norme SEPA.

Cependant, il est nécessaire de paramétrer les fichiers "SEPA" mais également "NON SEPA"
obligatoirement (méme si non utilisé).

e Le GEFI :

Cocher la case prévue a cet effet, et indiquer un nom de radical. Exemple : VIRNS et VIR ou
VIRNS_EHPAD et VIR_EHPAD

Le renseignement d'un chemin valide est obligatoire. Il faut méme que I'ensemble des créateurs de
fichier virement aient acces a ce répertoire commun pour pouvoir les créer.

e Le répertoire :

Indiguer le chemin ou vous souhaitez récupérer le fichier dans "Répertoire des fichiers SEPA" a

raide du 2

, mais également le "NON SEPA", méme si ce n'est plus utilisé.

De méme, I'ensemble des créateurs de fichier virement de la section doivent avoir acces a ce
répertoire commun.

Les options

Il existe plusieurs options :

o Répertoire non modifiable lors de I'émission du virement : cette option se
parametre au niveau de fichier SEPA et NON SEPA. Dans le cas contraire, il sera possible
de modifier le répertoire au niveau de I'étape n° 3 de I'émission du virement.

MUrdrnu tuvidl d vyuel . 2uU Uil oo

Etape 3 de 3
Emizsion du fichier

O Vilement SEPA
(C:\EIG\SEPA12042023_113729 =

e Complément du nom du fichier :
o Chrono numérique automatique : dans ce cas, le nom du fichier sera VIR0O001
puis VIRO002 et ainsi de suite
o Chrono date heure automatique : dans ce cas, le nom du fichier sera
VIR12042023 104824 pour un un fichier virement créé le 12 avril 2023 a 10h48 et
24 secondes.
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Création d'un code de saisie
"Virements Fournisseurs" -
TCR*

Le paramétrage d'un code de saisie spécifique "Virements Fournisseurs" est obligatoire pour la
réalisation des fichiers de virements. le code de saisie doit étre impérativement associé a un code
journal de trésorerie dont le compte est un compte de banque.

Modification d'un code journal X
Code Libelle
Ca, BANGQUE C&,

Généralité  Codes de Saisie

Journal de trésorerie [
Compte de trésorie 5121000000

Avec rapprochement bancaire [ Werfication

Dematenalze

Générer lex écntures depuis le relevé

Le compte 512 est correctement paramétré avec I'IBAN renseigné dans I'onglet IBAN

Les cellules "Domiciliation" et "Intitulé bancaire" sont obligatoires. Enfin les caractéeres spéciaux
spéciaux tels que I'apostrophe (') ou le tiret (-) y sont interdits.

Création du code de saisie

Le nom du code de saisie (4 caractéres maximum) et le libellé sont libres. En revanche, il est
impératif que le type journal soit "Standard" et le masque de saisie soit "piece". Ce paramétrage
permet d'avoir dans la boite de dialogue suivante les écritures automatiques

Il en existe 3 :
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e Remises de cheques
e Remises de traites
e Virements Fournisseurs

Assistant de modification d'un code de saisie

Type d'écritures acceptées par le code de saisie
VIR VIREMENTS FOURMISSEURS

Type d'écritures acceptées

Application
Automatiques v .

() Remises de cheques
Compte de réimputation () Remises de traites

© Virements fournisseurs

<< Précédent X Annuler

Sélectionner "Virements" puis suivant et terminer.

Le module virement fournisseurs est disponible
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Codifier un profil de
virements fournisseurs*

Introduction

Le logiciel de Comptabilité permet de régler ses fournisseurs par virements. L'option est située

"

E

dans le menu "Gestion Comptabilité" et, est représentée par l'icbne <,

Lors de la création du virement, le programme propose d'utiliser un profil. En cliquant sur le carré
gris a droite de la case, le programme propose une liste

YF irement fournizseur

>

A B

Dans le bas de cette liste, figurent 3 boutons permettant de créer (la page blanche), modifier (la
page avec le crayon) ou supprimer (la page blanche avec le X rouge) un profil.

Utilité du profil

La codification d'un virement fournisseur est une suite d'écrans a paramétrer. Selon la
fréquence des virements, il peut étre parfois difficile de se souvenir de la codification
précédente. Autant I'enregistrer et y faire appel quand il faut procéder aux virements. C'est
le principe du profil.

Eléments de codification

Ecran 1 : identification
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|L} Parameétres du réglement — O >

Code Type Yirement
OcFonB
(@) SEPA

Dészignation

|'1|I"irement fournizzeur

Commentaires

< Précédent — Annuler

e "Code" : il faut attribuer un alias a la codification. Ce code peut faire jusqu'a 4 caracteres
alphanumeériques. Une fois le profil enregistré, ce code n'est plus modifiable et le profil est
attribué a tous les utilisateurs des virements fournisseurs. Cette saisie est obligatoire

e "Type de virement" : SEPA. Ce mode est pré codifié par défaut. Il n'y a pas lieu de le
modifier

e "Désignation" : a saisir par l'utilisateur. C'est la désignation qui s'affiche lors de la
sélection du profil. La saisie peut contenir 60 fois la lettre "W" (le caractere le plus large).
Cette saisie est obligatoire

o "Commentaires" : saisie facultative. L'utilisateur peut saisir un commentaire qui explique
le contenu du virement. Elle peut s'avérer utile en cas de présence de plusieurs profils de
virements différents

Ecran 2 : sélection des comptes
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|L} Paramétres du réglement — O X

Type de compte
) Compte général (8 Groupe auxiliaire | | Fournizseurs

[ ] Choix des comptes

£ Précédent Suivant > Annuler

Il est possible de codifier la totalité des comptes d'un groupe auxiliaire en sélectionnant le groupe :

A5 | Fésidents Aide Sociale ~

Fl | Fournizzeurs dimmobilizations
FO Faourmiszeurs

RE | Fésidents Payants
TC | Test création centralizatewr zelon tutoriel

Une fois, le profil sélectionné, il est possible d'affiner la sélection en cochant :

e "Choix des comptes"
e Les comptes concernés
e Et les sélectionnant a I'aide de la la fleche gauche "<"
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|1} Paramétres du réglement — O by
Type de compte
() Compte général (® Groupe ausxiliaire FO Fournizseurs
Choix des comptes
Comptes a régler Comptes dizponibles
FOASSUR ASSURAMCE
FOCHAMPION CHAMPION
&4 FOEDF EDF
<< %l FOEIG EIG
[ FOGECAPITAL GECAPITAL
FOKPMG INTITULE A OUYRIR
< FOMATHMUT MATMUT
FOMEDISTORE MEDISTORE
FOPHARMA Pharmacie
FOREMAULT REMAULT
>
3
FOEIG EIG
< Précédent Suivant > Annuler
La double fleche "<<" permet de sélectionner tous les comptes.
|-L} Parameétres du réglement O
Type de compte
) Compte général (@ Groupe auxiliaire FO Fournizseurs
Choix des comptes
Comptes a régler Comptez disponibles
FOEDF EDF FOASSUR ASSURANCE
FOEIG EIG FOCHAMPION CHAMPION
FOGECAPITAL GECAPITAL
> FOKPMG IMTITULE A DUYRIR
FOMATMUT MATMUT
FOMEDISTORE MEDISTORE
£ FOPHARMA Pharmacie
FORENAULT RENAULT
>
>
FOEIG EIG
< Précédent Suivant > Ann
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Attention : a la validation du profil, le choix des comptes est figé. Pour inclure
d'autres comptes, il faut modifier le profil et sélectionner les nouveaux comptes a
inclure. C'est pourquoi EIG préconise la sélection de tout le groupe sans cocher de
comptes ; ainsi tous les comptes sont sélectionnés par défaut.

Pour la suite de la description, nous décochons le choix des comptes.

Ecran 3 : la sélection des factures

|-L3 Parameétres du réglement — O >
Mode Choix desz Factures Paramétrage de la banque
() Lettre (® Toutes les factures pecluCicolements -
MECS Jean de La Fontaine LI
() Tableau (") Fourchette de dates Code de zaizie - [VIRF

5121000000 BANGQUE

® Les deux O Mois donné FR76 1234 5123 4511 1111 1111 143

Lizste des codes de saizies & inclure

AC Achats

Al Achats d'Immobilizations
A7 A-nouveaux provisones
CA Caisse

CHM Credit Mutuel

CPCLCP

FC FACTURATION COMMERCIALE
45 Paye

MR Facturation des résidents
M5 Mouvements stat

0D Opérations Diverses

Xl Immobilizations

#24 Cloture comptable

ZA A-nouveaux provisones

Z¥ Repnse des a-nouveaux

¢ Précédent T erminer Annuler

e "Liste des codes de saisie a inclure", en sélectionnant le code journal, tous les codes de
saisie sont inclus, il est possible d'en désélectionner.

. Attention, si les achats d'immobilisations sont séparés des autres achats (comme
c'est le cas ci-dessus), c'est qu'il existe un groupe auxiliaire dédié aux fournisseurs
d'immobilisations qui se centralise sur un compte de classe 4 autre que celui des
autres fournisseurs. Il convient alors de créer 2 profils et de générer 2 virements
distincts.

. Pour rappel, le plan comptable officiel indique 2 comptes de classe 4 différents, la
racine 401 pour les fournisseurs et la racine 404 pour les fournisseurs
d'immobilisations
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COMPTES DE TIERS

40 Fournisseurs et comptes rattachés
401 Fournisseurs
4011 Fouwrnisseurs — Exercice courant
4012 Fournisseurs - Exercice précédent
A0 4 Fournisseurs — Exercices anbérieurs
4017 Fournisseurs — Retenues de garantie, oppositions ef pénalités de
retard o exéeution des marchés
40171 Fournisseurs - Retenues de garantie
40172 Fournisseurs - Oppositions
40173 Fournisseurs — Pénalités de retard dexéeution des marchés
403 Fournisseurs — Effets & payer
404 Fournisseurs d' immobilisations
4041 Fournisseurs — Achats d'immaobilisations — Exercice courant
4042 Fournisseurs — Achats d'immobilisations ~ Exercice précédent
4044 Fournisseurs = Achats d'immobilisations - Exercices anbérieurs
4047 Fournisseurs d'immakilisetions - Retenues de gorantie = Oppositions
et pénalités de refard d'exécution des marehis
40471 Fournisseurs = Achats d'immobilisations - Retenues de garantie
40472 Fournisseurs - Achats o immobilisations — Oppositions
404773 Fournisseurs — Achats d'immabilisations ~ Pénalités de retard
d'exécution des marchés
405 Fournisseurs e immebilisations — Effets & payer

e "Choix des factures", lors de la création du virement, ce sont les factures non encore

lettrées qui sont incluses

o "Toutes les factures" : pour chaque facture a régler, la date d'échéance est calculée
selon les informations saisies pour le compte de tiers concerné, cette date est
comparée a la date de reglement du virement en cours pour savoir s'il faut ou non
I'ajouter a la liste

o "Fourchette de dates" : la date de saisie est vérifiée par rapport a la fourchette de
date choisie pour savoir si il faut ou non l'ajouter a la liste

Virement fournisseurs SEPA
Paiement le 31/03/2025
Banque : Non affectée

Compte | Libellé | Montant du virement | |

(=) FOEIG EIG H 2 4708.79
01/05/2024 SIEGE SOCIAL au 31/03/23 ozac 360000 Facture n
05/05/2024 SIEGE SOCIAL au 31/03/25 0240 1108,79 Facture n
Compte FOEIG Solde =&l

EIG < Précédent | Suivant >
(El i 0777 e D S (50 (S0 G (7 el Gl

Date | Libellé | Débit | Crédit | Va
25/10/2022 R T AE I EXPERT FEGUL ZHR DEVIS Disaatini 2160,00
01/05/2024 [2AC/2405/002/E 1 PRESTATION MISE & DISPD 5724 3600,00
05/05/2024 02AC/2405/003/5GM MAINT LOC SERVEUR 5/24 1106879

o "Mois donné" : Seules les factures dont la date de saisie correspond au mois saisi
sont ajoutées a la liste sans controle de la date d'échéance.

Virement fournisseurs SEPA
Paiement le 31/03/2025

Structure : ET02/0201 SIEGE SOCIAL

Banque : CE LDA / Code de saisie CEVI

Compts | Libellg | Montant du virement |

[=] FODRANGE :ORANGE 1 1059.84
01/05/2024 SIEGE SOCIAL au31/03/25 024

Compte FOORAMGE Solde sék

ORANGE < Précédent | Suivant >
lisser une entéte de colonne ici pour regrouper par cette colonne

Date Al Libellé | Débit | Crédit | v
1 oy

GE TEL URGEMCE MAS LL 4

314 4 02

WGE PERFO PRO - AVOIR PV MYD/TEL WVIELZELIF 26960
30/04/2024 024C/2404/03/0RANGE PERFO PRO 3 LIG 5/24 CPTE 30837322 33222
3040472024 024C/2404/020/0RANGE TEL URGENCE MaS LL PRELEVEE SIEGE 3/6 46,44
01/05/2024 O24C/2405/001 JORANGE HOSTED MAIL 1/03-30/04 106984
01/05/2024 SAAL/ORANGE INTERNET 05+06/24 CPT E34457-01 1326073

A noter que I'écriture de 13260,73 euros n'est pas prise en compte car elle a été
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saisie avec un autre code journal que les achats.

o "Paramétrage de la banque" : par défaut, c'est la section courante qui est proposée
(il est possible d'en changer a condition que l'interstructure soit décrite dans les
constantes), il faut renseigner le code de saisie dédié aux virements fournisseurs. Ce
code est a nouveau demandé lors de la génération du virement pour I'envoi a la

banque. Pour rappel, la création d'un tel code de saisie est décrite dans la page wiki

https://wikiapp.heberg-eig.fr/books/technigue-comptabilite/page/creation-dun-code-

de-saisie-virements-fournisseurs-tcr
o "Mode"
o "Lettre" : entralne un cumul pour chaque fournisseur de toutes les factures et
avoirs répondant a la sélection et la génération d'une seule ligne de virement
pour le solde si celui-ci est positif

o "Tableau" : les différentes factures ne sont pas cumulées et les avoirs ne sont
pas pris en compte
o "Les deux" : génération d'une ligne de virement par facture ; mais en cas
d'avoir, cumul sur un seul virement si le solde des factures et des avoirs est
positif
e Cliguer sur le bouton "Terminer" pour valider la création du profil

Le profil est maintenant prét a étre utilisé.
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Automatiser le numéro de
facture réglée sur le relevé
bancaire du fournisseur*®

Introduction

Il est possible, lors de I'élaboration d'un virement founisseur, de faire en sorte que le numéro de la
facture réglée apparaisse automatiquement sur le relevé bancaire du fournisseur.

Rappel 1

Il existe une zone spécifique qui permet de saisir le numéro de facture lors de la saisie de la
facture. Son but est de faire apparaitre ce numéro de facture sur le relevé de compte du
fournisseur :

Moiz de zaizie : Janvier 2025
Code de Saizsie : ACHA - ACHATS PIECE

| A|ST MEDECIME DU TRAWAIL

Jour 15 Compte Contrepartie Débat Crédit Fac fourn.
Libellé Statl _ Stat2  Stat3
| | [s475000000 | [Fo&IsT | 5472000 | | |2501-5654 |

IACHA/01 /054415 T Cotisation médecine du ravail |

| | [FoalsT | [5475000000 | | ] 547200 |2501-5684 |
IACHA/01 /054415 T Cotisation médecine du ravail |

Rappel 2

Il est nécessaire de saisir un libellé dans la zone "Commentaire" de I'onglet "Reglement" du compte
fournisseur :
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Compte Libellé
FOAIST |.&IST MEDECIME DI TRA&WAIL

e

El:gt G énéral . Adresze gﬂ Analytigue Réglement Budget

Héglement automatique

.

Echéance .
Durge Date Type de Réglement
g Comptant @) Courant (®) Virement

30 jours
() B0 jours () Fin de mois () Chéque
(80 jours ou plus
] g 1
() 45 jours () Fin de mois le 'IA O Traite
Commentaire () Prélévement
| Facture |
.
Précision

Il est indiqué, dans le virement, que la zone commentaire dans le virement émis a la banque fait 31
caracteres. Comme la zone de saisie de facture peut contenir 15 caracteres, en ajoutant un espace

a la fin du libellé, la saisie dans le compte fournisseur ne peut faire que 31 - 15 - 1 = 15
caracteres.

Si le fournisseur vous demande de renseigner un libellé spécifique, il faut saisir son libellé en
respectant le nombre de caracteres.

Virement fournisseurs
Paiement le 31/03/202%

Stiucture : ET0R/1005

LT ~ (1005
Banque - 4 Code de saisie BAVF

| Montart du virement | |

Comptz [Libelle
5 472,00

CINE DU TRAVAIL 1
FER4 AC

Montant Total - 5 472.00 ‘Commentaire dans le fichier remis en bangue (max - 31 car)
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Le commentaire qui figure sur le relevé du fournisseur est celui de la colonne de droite.

Si la zone "Fac Fourn" n'est pas disposible a la saisie, c'est qu'elle n'est pas codifiée dans le code
journal des achats.

Codifier la zone de saisie

Prérequis

2

Avoir acces aux "Codes Journaux" du menu "Fichiers de base", option représentée l'icbne ==

Si l'utilisateur final n'y a pas acces, il doit s'adresser a un responsable hiérarchique qui possede ces
droits.

Dans le code journal des achats, il faut cocher la case "N° de facture" et valider par le V vert :

Modification d'un code journal >
Code Libella
AC |ACHATS|

Genéralitd  Codes de Saisie

Joumal de tésorere [
Compte de trézone

Ayec rapprochement bancaire W érification

Dématérializé [

Fadical du fichier | | [ ] Générer les écritures depuis le relevé

Racine des n® de pigces | |

Mumératation automatigue
RAZ menzLele [ Awver TvA,

[] Figce de bangue
[« M* de facture []Echéance

Affichage dynamique du zolde bancaire sur chague ligne

X Annuler
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