Annexes Effectifs
Prévisionnels*

Les différentes annexes "effectif" peuvent étre étre initialisées par le module de GRH Budget. On
retrouve L'annexe TELEBUD ou encore I'annexe EPRD. Pour cela il est nécessaire de respecter les
étapes suivantes :

Elaboration et calcul du budget Paye

Reclassement des métiers par emplois ou par catégories de personnel
Export des données vers la comptabilité

Import des données

Elaboration et calcul du budget Paye

Apres avoir généré le budget de I'exercice N+1, il est possible de travailler et d'évaluer les postes
individuellement. En "Traitements/Calcul du budget" vous calculez I'ensemble des postes
associatifs .

Reclassement des métiers

Cette étape consiste a classer les postes budgétaires dans les cadres que I'on retrouve au travers
des annexes effectifs.

En GRH budget, "Paramet-~- ~“1éraux/Gestion des reclassement" vous pouvez effectuer le

reclassement a l'aide du

Sélectionner I'annexe qui vous convient. puis choisissez le mode de création Vous pouvez reclasser
a partir :

e Des emplois
e De la catégorie de personnel
e D'un autre budget

Nous préconisons l'utilisation et la mise en place de la gestion des emplois. C'est la méthodologie
la plus précise. Pour cela, mettre la ligne souhaitée en surbrillance et double cliquer dans la cellule
valeurs
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1.1 Directeur

Code emploi Egal a une des valeurs ... -

1.3 Médecin directeur

Une boite de dialogue avec tous les emplois non reclassés apparait. Cocher tous les emplois qui
correspondent a la ligne "1.1 Directeur" . Le mode entrepdt est activée sur la liste des emplois,
cela signifie que lorsque que vous taperez "DIR" le programme affichera automatiquement tous les
emplois contenant les caracteres "DIR"

“}i Liste des données
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Reclassez ainsi tous les emplois.
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Export des données vers la comptabilité

En « Traitements / Editions du budget » on retrouve I'icone qui permet d’effectuer I'export

vers les annexes BP.

Un message vous demande si vous souhaitez exporter vers la comptabilité. Si vous ne le faites pas,
vous pourrez contréler les informations au travers de plusieurs onglets et pourrez effectuer I'export
par la suite avec cette méme icone.
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Intégration des données en comptabilité

Ce traitement permet de générer, préparer et intéagrer les tableaux des effectifs en comptabilité

Utihizer 'ETP annuahszé ]

Fiécapitulatif par compte Mon reclazsé Annese 11 Non reclassé EPHAD  Mon reclazzé TELEBUD

Onglet « Récapitulatif par compte ». On y retrouve I'ensemble des comptes 63/64 répertorié selon
leurs établissements et leurs sections.

En fonction des reclassements effectués, vous trouverez les onglets « tableau annexe 11 » «
Annexe EHPAD » « Annexe TELEBUD »

Si des postes sont non affectés dans les reclassements, ils seront classés dans I'onglet « Non
reclassé »

Des lors que les contrdles sont réalisés, I'export vers la comptabilité s’effectue avec la méme icbne
gu’au début d la procédure.

Les informations sont désormais disponibles en comptabilité.

Import des données

En comptabilité, et afin de renseigner le groupe 2 du budget prévisionnel, en se positionnant au
niveau établissement .

En « gestion du budget / Budget prévisionnel » I'icone permet de récupérer les informations
des comptes du groupe 2.
Le programme vous propose :

e Mise a jour : cela va remplacer les valeurs existantes par les nouvelles valeurs.
e Mise a jour avancée : plusieurs options vous sont proposées
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Mise a jour avancée du budget prévisionnel GRH
Indiquez la régle de mise & jour des montants que vous souhaitez mettre en oeuvre

Lol n

Options de Mise & jour
() Uniquement le Fonctionnel dans le Reconduit (effacer les Mesures Nouvelles existantes)

() Uniquement le Fonctionnel dans le Reconduit (conserver les Mesures Nouvelles existantes)

1 (O Uniquement le Demandé dans Mesures Nouvelles (effacer les Reconduits existants)

4 (O Uniguement le Demandé dans Mesures Nouvelles (conserver les Reconduits existants)

| () cumuler le Fonctionnel et le Demandé dans le Reconduit (effacer les Mesures Nouvelles existantes)

() Cumuler le Fonctionnel et le Demandé dans le Reconduit (conserver les Mesures Nouvelles existantes)

(CJMAJ du Fonctionnel et du Demandé dans le Budget exécutoire Fermer

b Mise a jour

Au moment de la mise a jour, le programme effectue un contréle entre la comptabilité et la GRH.
L'export de paye permet I'initialisation
e I’Annexe 11 Tableau des effectifs situé en « Gestion du budget / Annexes BP »

L'initialisation est réalisée par I’éclair. Des lignes peuvent s’initialiser en rouge. Dans ce cas, il est
nécessaire de les faire glisser dans les lignes de votre choix.

e L'annexe effectif EPRD

La encore plusieurs options vous sont proposées
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Paramétres d'initialisation

() Prendre les données depuis la préparation GRH

Ce choix sera prioritaire pour ETP et Salaires N quelgue soit les autres sélections effectuées dans les oplions ci-dessous

() Prendre les ETP N-1 dans [EPAD de N-1 [valeurs budget exécutoire]

© 1: Valeurs de l'annexe 11 du BP (O 3: Conserver les valeurs

() 2: Initialiser & 2éro

[ Prendre les rémunérations N-1 dans [EPRD de N-1 (valeurs budget exécutoire)

© 1: Valeurs de l'annexe 11 du BP () 3: Initiakiser & zéro

(O) 2: Réservé (O) 4 : Conserver les valeurs

Niveaux Annexe GRH Annuler
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