Créer une nouvelle section,
les conséquences en GRH

Introduction

La création d'une nouvelle section s'effectue par la gestion des associations. Pour que cette
section soit exploitable sans anomalie, il existe un certain nombre de containtes a respecter selon
les logiciels. Nous allons ici développer celles liées a la GRH et en particulier a la DSN. Car, c'est
lors de la génération de la DSN que les anomalies apparaissent.

Il y a également des incidences dans les autres logiciels mais qui feront I'objet d'autres pages.

La Gestion des Associations

Sur I'écran de connexion EIG, une fois le mot de passe saisi et le bouton de connexion activé, les
différents programmes disponibles apparaissent. La gestion des associations est représentée par
l'icone = .

En fonction des droits utilisateurs, il n'est pas accessible a tous.

[ ] Identification

uUtilisateur EIG [&dministrateur] - i o
Déconnexion Vous étes a jour.
Mot de passe Vous disposez de la derniére
version publiée des application EIG.

Version : 2409040

EmEE |
Consulter la documentation...

bittps: /v, gy fr Association
contachiEe. f

|[JEU D'ESSAlJFK ]

Informations mises a jour

Déclaration mise & disposition 2025
Consultez notre wiki en ligne o
]

D %% w o3 :

AAIE 42 L2W = w0 g

Lors de la création de la nouvelle section, plusieurs champs doivent étre renseignés :
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Gestion d'une structure

Etablizzement Section Alias

Désignation
annexe du Champ dez Diseaud

Changer I'adresze RAS de 'adresse

Adiesze Autres

Rue

Code Postal Wille

Télephone Fanx
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Etablizzement Section Alias

Désignation

Annere du Champ des Dizeaus |

Changer l'adresze RAY de 'adresse

Adresze  Autes

SIRET APE

| | | ]
FIMESS

| |

E -k il

| |
Site

La section peut étre validée sans ces données. Il n'y a pas de blocage.

Mais, si des salariés sont affectés a cette nouvelle section, I'adresse, le SIRET et le code APE
apparaissent sur les bulletins de paye dans le haut a droite. exemple sur l'autre section du méme

établissement :

r

BULLETIN DE PAYE Maison d'Enfants
r Novembre 2024 345 me Pie:l*re Seghers
du 1 au 30 Novembre 2024 Centre d Affaires Cap-Sud
84000 AVIGNON
Conservez ce bulletin sans limitation de
durée 606404232 00048 5829C

Sur la nouvelle section :

r

BULLETIN DE PAYE

Annexe du Champ des Oiseanx

-

Novembre 2024
duo 1 au 30 Novembre 2024

Conservez ce bulletin sans limitation de
durée
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Les informations sont également manquantes dans la DSN de la personne, le SIRET de son lieu de
travail n'est pas identifé :

ceueil Saisie DSN %
=

T i@ | Novembre = (2024 7 | Générer | Tout voir Voir les signalements | Transmission = Traitements FPOC | Autres traitements

Taper votre racharche | Liste des anomalies

Tri ascendant  par matricules

E10045101  Maison d'Enfants

521.G00.40.019 La rubrique ezt obligatoire

= E100%5102  Annese du Champ des Qiseaus Changer mode d'affichage | Voir tous les blocs  Tester les blocs OC  Ajouter un bloc 22 Dupliquer le salarié
:‘ 521.G00.30.025 Niveau de dipldme préparé par l'individu
E30MS301  Maison de Retraite 521.G00.30.023 Libellé du pays de naissance
= 521.G00_40 Contrat [contrat de travail, convention, mandal Ajouter
H 521.G00.40.001 D ate de début du contrat moaoz
H 521.G00.40.002 Statut du zalanié [conwventionnel] 06 ermployé administratif.agent de service
H 521.G00.40.003 Code ztatut catégonel Fetrate Complémentairs .|| 04 non cadre
H 521.600.40.004 Code profession et catégone socioprofessionne...|| 431b
H 521.G00.40.005 Code complément PCS-ESE (pour la fonction p...
H 521.G00.40.006 Libellé de lemploi Irfirmiére Paychiatrique
H 521.G00.40.007 Mature du contrat 01 col
H S21.6G00.40.008 Dizpositl de poliique publique et conventionnel 99 Man conceme
H 521.G00.40.003 Numéro du contrat WO00300C0001
M 521.G00.40.010 Date de fin prévisionnells du contrat
H 521.600.40.071 Urnité de mesure de la quatité de travail 10 Heure
H 521.G00.40.072 Quctité de travail de référence de l'entreprize p.., || 15167
H S21.G00.40.073 Quatité de traval du contrat 7584
H 521.G00.40.074 Modalité d'exercice du temps de travail 20 Temps partiel
H 521.G00.40.016 Complément de baze au régime obligataire 99
H 521.600.40.017 Code convention collective applicable 0413
H 521.600.40.018 Code régime de base rieque maladie 200 Reégime génral
| 521.G00.40.01 3 Identifiant du lieu de trawai
5P RO 40 02N Cade rénime de haze izane vieillezse PN R A&nirme nénéral

De plus, la nouvelle section est déclarée comme étant une section déclarante. Si c'est vrai, elle
doit avoir un SIRET indépendant. Si elle a le méme SIRET que l'autre section, elle ne doit pas
apparaitre a part en DSN. Et la personne doit étre déclarée par I'autre section.

Il faut renseigner le plus de données dans la gestion des associations. Ces données sont
saisissables dans la codification de I'adresse. Une fois dans la gestion des associations, sur la fiche
de la section; cliquer sur le bouton "Changer |'adresse"

E Changer I'adresse ;

A ce niveau, si I'adresse existe déja, il faut cliquer dessus et valider. Les données sont actualisées
dans la fiche de la section.

Si elle n'existe pas, il faut la créer :

Onglet "Adresse"
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| Gestion de |'adresse

| Adresze

|Impasse du Champ des Diseaus |

Commune

| | AIGNON
Code Postal Bureau distributeur
84000 | |AvIGNON

Code INSEE

Le code INSEE est important car il est obligaoire en DSN. Il faut I'associer au taux de cotisation
transport (le versement mobilité) mais également dans la description de la section pour la DSN.
Pour connaitre le code INSEE d'une commune, utiliser son moteur de recherche internet et y
renseigner "code insee + nom de la commune". Le résultat apparait tout de suite.

Onglet "Divers"

Gestion de I'adresse

Adresze  Divers

Correzpondant

Teéléphone Téléecope

E-Mail

Site
| |

SIREN NIC APE Mumero FINESS
| BOE404232 | |o0048 | [s82ad | | |

Nous renseignons le méme SIRET et le méme code APE que l'autre section du méme
établissement.

A ce niveau, c'est dans la codification de la DSN qu'il y a des manques et par conséquent, des
anomalies :
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ibructures

Rubriques

Gesztion des structures

E100\5102 Maison d'Enfants\Annexe du Champ des Oiseaux

techercher une structure

structures -
= JEU D'ESSALJFE
= Maizon d'Enfants

kM aizon d'Enfants

| [ ] 5ections de déclarations | Flecherche des anomalies

C'est une section de déclaration.

Général Structures

I Liste des anomalies

Toutes les zections

I ———— I S20.G00.07.00 La ruhrfque et Dhlfgatu!re
= EREAD S20.G00.07.002 La ruhrfque et Dhlfgatu!re
Waizan de Retiaite I S20.G00.07.003 La rubrigue ezt obligatoire
. S20.G00.07.004 La rubrique ezt obligatoire
Heébergernent ) =
Soins S21.G00.117.00M La rubrique ezt obligatoire
. S521.G00.11.002 La rubrique ezt obligatoire
Dépendance

521.G00.11.003
521.G00.11.004
521.G00.11.005
521.G00.35.001
521.G00.35.011

5 FOYER D'ACCUEIL MEDICALISE La rubrique st obligatoire

FOYER DMACCUEIL MEDICA. .
Fab FOMCTIOMMMENT
Fak SOINS

La rubrigue ezt obligatoire
La rubrigue ezt obligatoire
La rubrigue ezt obligatoire
La rubrigue ezt obligatoire

=
520.G00.07.007 Mom et prénom du contact
S520.G00.07.002 Adresze teéléphonique
S20.G00.07.003 Adresse mél du contact
S20.G00.07.004 Type

=

521.600.11.001 HIC

521.G00.11.002 Cade APET

S21.G00.11.003 Mumérn, extension, nature et ibells de la voie
521.G00.17.004 Cade pastal

521.G00.11.005 Localité

C'est, ensuite, au niveau de la GRH, qu'il faut poursuivre les codifications ; menu "DSN", option
"Paramétrage de la DSN", au niveau de la section.

La GRH

Les parametres généraux, les structures

La fiche GRH de la section apparait comme suit :
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Accueil Gestion des structures %
J

Gestion des structures

[ Activer les anciens modéles de contiat l
Shuctures : Fiche :
| Rechercher... | Liaisan inter-section . Almacom, Taux divers Adiesse  Parametres des AER Fotu  Attestations de salaire  Relevé(s) didentité bancaie
E JEUDESSALIFK Etablissement: E100  Maison d'Enfants LEscielics] |E|I\es ISAMBERT |
= E100 taizon dE rtants Section: §102  Annexe du Champ des Diseaux N*FINESS I—I Cléture de la section \N—ﬁjl
s101 taison dE rfants  Liaisons inter-section :
5102 Al du Ch des Oi a
= E3m E:;.:;E (I B0 L e . Sectmh de déclaration  |Maison dE ntarts/dnnexe du Champ des Oiseaux *
5301 Maison de Retraite Section de comptabilisation des charges  [Maison dEnfants/Annexe du Champ des Diseaux
5310 Hébergement Section de comptabilization des iers | Maison dEnfants/nnexe du Champ des Diseaus  +
5320 Saing Section de virements  |Maizon dEnfants/Annexs du Champ des Diseaus ~
5330 Dépendance Section TDS  |Maison dEnfants/nnese du Champ des Dissaus
B FaM0 FOYER D'ACCUEIL MEDICALISE — - — = :
FEME FOYER DCCUEIL MEDICALISE f de (A saisit pour les de 1:
FAMF Fit FOMCTIONNMENT RIE & utliser | =
FaMS Fak S0INS
Waleurs implicites du contrat :
Taux AT,

44

Taux Médecine

Taux Transport = Taux Transport additionnel I:l

Frix de I'heure i

Prix de: I'heure de valorisation / déduction : [ [FHRSCOMNY] - Prix de 'heure sur salaire corvention ETP ]

Prix de hewre de maintien : [ [FHRASCOMY] - Prix de I'heure sur salaire convention ETP ]
Informations complémentaires :
Région & utiliser por le baréme du P45 ‘Par défaut ~ |
Cyele horaire implicite | - | [ Définir lez jours de paiement par défaut... ]
Haraire collectif implicite |1 51,67 : 191.67 Base 35 h / semaine - |
Certificat de travail Consulter # bodifier . Supprimer
Solde de tout compte Consulker # bodifier . Supprirner
Définir les informations pour la DPAE ] [ Défirir les libellés de la convention & imprimer sur le bulletin ]

Section de retraitement O

La section hérite du nom du directeur de I'établissement. Il est possible de le modifier.
A ce stade, la nouvelle section est totalement autonome.

Les liaisons inter-sections

Si la nouvelle section dispose d'un SIRET indépendant, elle va effectuer sa DSN et ses déclarations
indépendamment des autres (les lignes 1 et 5 sont correctes) et la comptabilisation de la paye va
étre dans une comptabilité indépendante du méme nom (lignes 2 et 3).

Si elle dispose de son propre compte en banque pour les salaires, la ligne 4 est correcte. Si
financierement, elle est attachée a une autre structure, il faut codifier cette autre structure en

ligne 4.

Les valeurs implicites

Il faut renseigner :

* Le taux AT par défaut de la structure. Il doit étre présent dans la liste des "Taux des Valeurs"
avec le bon code risque AT. La DSN vérifie que le taux AT et le code risque déclarés
correspondent bien au SIRET. Si ce n'est pas le cas, la DSN est rejetée

* Le taux de transport par défaut de la structure. Il doit étre présent dans la liste des "Taux
des Valeurs" avec le bon code INSEE. La DSN vérifie que le taux de transport et le code
INSEE déclarés correspondent bien au SIRET. Si ce n'est pas le cas, la DSN est rejetée. Si la
structure n'est pas asujettie au versement mobilité, ne rien renseigner
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* Le taux de médecine du travail. Il est rare que la cotisation de médecine du travail soit
incluse dans la GRH. De plus, de plus en plus de structures ont affaire a des cotisations
forfaitaires. Ne rien renseigner et s'adapter en cas de besoin

Les données suivantes sont reprises du niveau établissement, il est possible de les modifier a ce
niveau.

Vérifier le contenu des autres onglets. Pour les AER, il est possible de reprendre la codification
d'une autre section. Les attestations de salaires n'existent plus, elle est remplacée par la gestion
des arréts de travail du menu DSN.

Si la nouvelle section n'est pas autonome
Nous avons choisi de traiter notre nouvelle section comme une annexe. Il s'agit donc "simplement"

d'une entité budgétaire et comptable. De ce fait, la premiere partie de la fiche peut étre codifiée
comme suit :

Accueil Gestion des structures X
Gestion des structures
[ Activer les anciens modéles de contrat ]
Structures : Fiche :
| Rechercher... E E
= JEU D'ESSALJFK Ligison inter-section , Almacam, Taux divers  Adiesse  Paramétres des 4ER Fohu  Attestations de salaire  Relevé(s] didentité bancaire
B ET00 taizon d'Enfants i i i
S101 M dEnfant Etablizzerment: E1000  Maison d'Enfants DEETE |GIIIESISAMBEHT |
aison dEnfants Section: §102  Annese du Champ des Diseaus M FINESS || Clgture de la section | /£ / =]
5102 Annexe du Champ des Diseaux — - —_—
B E30 EHPAD Linisons intersection
5301 Maison de Fetraite Section de deéclaration  |Maison dEnfants/Maison dEnfants 2
5310 Hebergemnent Section de comptabilisation des charges  [Maison dEnfants/Annexe du Champ des Dissaux +
5320 Soins Section de comptabilisation des tiers |k aison dEnfants/Maison dEnfants -
5330 Dépendance S ection d Waison dEnfants/Maisan dEnfant
-
o FaMo FOYER D'CCUEIL MEDICALISE ection de virements a!son hlarits, a!son nfants
FAME FOYER D8CCUEIL MEDICALISE Section TDS | Maison dEnfants/Maison dEnfants -
FaMF Fiéskd FOMCTIONMMEMNT P & de vil [A saisir pour les i de vi ] :
FaMS FaM SOINS RIB & user [Maison dErfants : 11111 22222 33993333333 FR7611111222223993338935391 BUKARZZZ =
Valeurs implicites du contrat :
Taux AT,

Taux Médecine

Taux Transport

Taux Transpart additionnel l:|

Prix de I'heure i

Prix de heure de valarisation / déduction [ [PHRSCOMY] - Priv de ['heurs sur salaite convention ETP ]

Prix de I'heure de maintien [ [F=HRSCOMY] - Prix de 'heure sur salaire convention ETP ]
Informations complémentaires -
Région & utiiser pour le baréme du PAS |P6l defaut ~ ‘
Cycle horaire implicite | - ‘ [ Deéfinir les jours de paiement par défaut... ]
Horaire: collectif implicite |151 67 :151.67 Base 35 h / semaine - ‘
Cerlificat de travail Consulter / Modifier .. Supprimer
Solde de tout compte Consulter / Madifier Supprimer

Noter que I'IBAN est automatiquement actualisé quand on associe une autre section a la ligne
"Section de virements".

Il'y a de fortes chances que les salariés soient tous affectés a la section "Maison d'Enfants". Il est
méme possible d'indiquer qu'il n'y a pas de salariés sur la nouvelle section de sorte gu'elle soit
occultée a la saisie sauf pour les imputations comptables et budgétaires.

Pour cela, il faut valider les modifications apportées au niveau section par le V vert et passer au
niveau association.
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Le niveau association

Il faut cliquer sur le niveau association (le SIREN) et passer en modification. Attention, I'affichage
est centrée sur le milieu de la fiche. Le bouton qui nous intéresse est tout en haut :

o
g
x|k
£ g
2§
iz
r £
A
2|8
H
K

Structures Fiche

Rechercher... ea]
a JEU DESSAI JFK bssosiaon:  Num  JEU DESSAI JFK Directeurlice] [Gilles ISAMBERT -
s

= Eln
5101
5102

Cliquez sur le bouton pour defirir les sections ds paye Effectuer une sauvegarde avant louverture dune périsde [

comptable =

Par défaut, la nouvelle section est cochée. Il faut la décocher et valider par le V vert les 2 écrans
successifs. Il faut d'abord avoir effectué les modifications au niveau section avant de modifier le
niveau association.

La DSN

Il faut vérifier la codification de la section en DSN. Du fait de la manipulation des structures de
paye, au niveau association, la structure n'apparaft méme plus en DSN :

BAccueil Codification DSN %

L] E B

Shuctures  Rubriques

Gestion des structures

JEU D'ESSAI JFK

|F|e-:heru:her une shucture | [ ] Secti

Structures :
= JEU D'ESSAl JFK
= MECS Jlean de La Fontaine
MECS Jean de La Fortaine |
= EHPAD Le Champ des Diseaus

Vérification

Il existe un autre moyen de vérifier que la codification est correcte. Dans le menu "Parameétres
L

Généraux", utiliser le'option "Liaisons inter-sections" = .

Dans le tableau présenté, une section totalement autonome n'a aucune information sur la ligne.
Une section qui ne l'est pas a les codes établissements et sections affichés pour les sections
gérées par ailleurs :
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Accueil Sections de liaisons  *

J E &

Etablizzement & Section Section de déclaration Section Compte change Section Comphe tiers Section de virement Section TDS
=] E100 % MECS Jean de La Fontaine

5101 % MECS Jean da La Fon..

5102 % Annexe du Champ des.. E100- 5101 E100-5101 E100- 5101 E100- 5101

Ainsi la section S101 (MECS) est totalement autonome. Tandis que la section S102 (Annexe) :

* Est déclarée par la MECS

Recoit dans sa partie comptable les comptes d'exploitation (6 & 7 la concernant)
* Voit ses comptes de tiers comptabilisées dans la comptabilité de la MECS

* A son virement de salaire établi avec celui de la MECS

Est déclaré dans la méme DSN que la MECS par la MECS

Ce qui est le reflet, sous une autre forme, de la codification de la gestion des structures, niveau
section.

Codification a effectuer en DSN si la section est autonome

Pour une section totalement autonome, il y a des activations a effectuer en DSN (Menu DSN,
Paramétrage de la DSN) :

® Se positioner sur la nouvelle section
® Activer la DSN qui est inactive, renseignerlanorme et cliquer sur appliquer

C'est une zection de déclaration.

Geénéral Structures

Statut  Pole Emploi Fetraite  Contrats complémentaires AT & Subrogation  Gestion des réglement:

C'est une section de déclaration.

La D5M est inactive pour cette structure, Activer

Marme utilizée Appliquer

® Passer sur l'onglet "AT& Subrogation" et cliquer sur le bouton Activer. Cette activation n'est

possible que si la DSN est activée
C'est une zection de déclaration.

Général Structures

Statut  Pdle Emploi  Retraite  Contrats complémentaires AT & Subrogation Gestion des réglement:

La gestion des AT est inactive pour cette structure., Activer

Utilizer les paramétres de 'azzociation

Subrogation ¥ Durée maximale de la subrogation [en moiz)] 3z

T oujours utilizer la durée maximale de la subrogation

En cas de non-respect
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Le niveau association des structures (Parametres Généraux)

La structure est toujours présente en DSN. il faut vérifier que le SIRET est bien renseigné

|F|echerchEI une structure | [ 5ections de déclarations  Fecherche des anomalies Toutes les zections “ ~
Structures : Cette section est déclarée par MECS Jean de La Fontaine/MELCS Jean de La Fontaine
= JEU D'ESSALJFE Général Structures
= MECS Jean de La Fontaine

| Liste des anomalies
S521.G00.85.001 La rubrique est obligatoire

MECS Jean de La Fontaine

Annexe du Champ des Diseaus :
= EHPAD Le Champ des Oiseaus

Maizon de Retraite |

Heébergement =

521.G00.85,007 Identifiant du ieu de travail ou de '&tabliszement ub. .
521 GO0.85.002 Code APET

S21.G00.85.003 Muméra, extension, nature, libellé de waie
521.G00.85.004 Code poztal

521.G00.85.005 Localta

521 G00.85.006 Code Payps

521.G00.85.007 Code de distibution & I'&tranger

521.00.85.008 Complément de la localization de la construction
521.G00.85.003 Service de distnbution, complément de localization ..
521.G00.85.010 Mature junidique 01 Etablizzerment
521.G00.85.011 Code INSEE commune 4700

S'il ne I'est pas, ce qu est le cas présent, il faut une intervention de technicien en mode "pupitre".
L'administrateur n'a pas la possibilité de le faire.

Les liaisons inter-structures (structures, menu "Parametres Généraux")

La section apparait avec le méme SIRET que la section principale. S'il n'y a pas de salarié
affecté a la nouvelle section, pas de probleme. Si au moins un salarié est affecté sur la
section, dans la DSN, il y aura 2 sections déclarantes avec le méme SIRET. Ce qui est
interdit et entraine un rejet des DSN.

Si la section est bien déclarante en DSN

Dans le menu DSN, dans le paramétrage de la C=={ , il faut codifier toutes les informations
manquantes :
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Becueil Codification DSN  x

L =

Stuctures  Fubriques

Gestion des structures

E100\5102 MECS Jean de La Fontaine\Annexe du Champ des Oiseaux

Rechercher une stucture | [] Sections de déclarations |F|eu:hen:he des annmalies| Toutes lez sections e
Structures : C'ezt une zection de déclaration.
5 JEU DESSAIJFK Général | | Stuctures |
= MELCS Jean de La Fontaine - .
MECS Jean de La Fontaine | Liste des anomalies _ -
e " I S20.G00.07.0M La rul:-r!que ezt u:uI:uI!gatD!re
5 EMPAD Le Champ des Diseauy S20.G00.07.002 La rubrigue est obligatoire
Maison de Fetraite | S20.G00.07.003 La rubrique ezt obligataire

Hébergement F 520.600.07 Contact chez le déclaré
S20.G00.07.001 Mom et prénom du contact
S20.G00.07.002 Adrezse tElEphonique
S20.G00.07.003 Adresze mél du contact
S20.G00.07.004 Type m
21.G00.11 Etablizsement

— S21.G00.17.001 MIC

— 521.G00.17.002 Code APET

— 521.G00.11.003 Muméro, extenszion, nature et ibellé de la voie
— 521.G00.11.004 Code postal

— S21.G00.17.005 Localité

— 521.G00.11.008 Complément de la localization de la construction

1}
L
[4r]

— 521.G00.11.007 Service de distnbution, complément de localization ...
— S21.G00.11.008 Effectif de fin de pénode déclarée de ['établizsement
— 521.G00.171.009 Tepe de rémunération zoumize & contributions dbe.
— 521.600.11.015 Code pays

— 521.G00.11.016 Code de digtibution & I'&tranger

H S21.G00.11.017 Mature junidique de 'emplopeur

— 521.G600.11.019 Date d'effet de l'adhészion au dizpozitf TESE/CEA

— 521.G00.171.020 D ate d'effet de la sortie du dizpozitif TESECEA

—H 521.G00.11.022 Code convention collective principale

—H S21.G00.17.023 Opératewr de compétences [OPCO)

— 521.G00.11.024 Demande de sortie de la DSM

— 521.6G00.45 Données précédemment déclarées

& 521.G00.85 Lieu de travail ou &tablizzement utilizateur

'— S21.G00.85.001 Identifiant du lisu de travail ou de I'établizzement wti...
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Attention, les lignes S21.G00.11.001 NIC et S21.G00.85.001, identifiant du lieu de travail ne
peuvent pas étre mis a jour par les utilisateurs ni méme par I'administrateur. C'est forcément une
intervention de technicien EIG en mode "pupitre".

Récapitulatif

1. Codifier correctement la fiche section de la gestion des associations, adresse, SIREN, NIC
et code APE

2. Codifier le niveau section des structures (menu "Parametres Généraux"), liaisons inter-
sections (qui fait quoi pour la nouvelle section)
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3. Codifier le niveau association
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