Modifier les imputations
comptables de la GRH

Les imputations comptables sont définies dans la fiche contrat dans le pavé 10 - Comptabilisation,

sur la ligne Imputations

)

) |'I - Généraliltés ||2 - Compléments ||3 - Horaires ||4 - Elémentz de salaire ||5 - Elémentz conztants |

|E - dinciennetés ||? - Diroitz & congés ||B - Réaime ||'E| tode de paiement ||'I 0 - Comptabilization |

=+ Fiche contractuelle n® 1 [Médecin coord. ..

Généralités
Compléments généralités
Horaires

Eléments de zalaire

Eléments constants

Ancienneté
Droitz a congés

Régime - Plafond
Mode de paiement
Comptabilization
Imputatiu:uns_
Catégorie comptable
Yentilations différencenciées

En cliquant sur le bouton Modifier, le contenu de la codification s'affiche :

b odifier. .
Perzonnel b édical
Aucunes

Aout 2024
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Seoton |
Emiele |

Fiche n*

b &decin coordann
Huoraire

ETF calculé
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%2 Imputation = O X F

@; Base de répartition ; 1100 Ei
Affectation des postes (Gestion des postes du CBS 2025)
Etab Foste Deésignation R épartition Q

=+ E300/5310 | EHPAD /Hébergement
L 311 9_ Agent de service (65,00 %) - = (300025 704100 /“/H
= E300/5330 EHPAD/Dépendance St
: | 3119 | Agent de service (35,00 %] - (300026 304100 o

Ventilation comptable générale et analytique

Etab Trat  “ent Code Désignation R épartition @
= E300/5310 | EHPAD /Hébergement 704100
T — EH,-'E-,FE Charges du contrdle budgétaire des zalaires - Ann.. 100 .ﬁ_-f;,;.f}
s D004 | ASH 100 S
EH E_3EIEI;-'533EI . EHPAD /Dépendance 30400 4:.___1_}:
[=F CHAR | Charges du contrile budgétaire des salaires - Ann.. 100 “:;,
[ one ] AsH 100

‘»-"entllatlnn generale "-.-’entllatlcun par pnste | Traitemert anal_l,lthue [ Sfentilation anal_l,lthue Code anal_l,lthue

I @ & “Enl @

La partie haute, intitulée Affectation des postes, concerne la ventilation budgétaire liée au contréle
budgétaire des salaires (ou CBS) et au compte administratif, accessibles en GRH budget.

La partie basse, intitulée Ventilation comptable générale et analytique concerne la
comptabilisation et donc la génération des écritures en comptabilité.

Toute modification faite a ce niveau concerne la génération des écritures a partir du mois de paye
en cours ; dans notre exemple, le mois d'aout 2024 (surligné en jaune dans la 1ére copie d'écran
de cette page). Cela n'a aucune conséquence sur des calculs rétroactifs de charges et journaux.

La paye est gérée mensuellement. les imputations comptables, analytiques et budgétaires sont

stockées mensuellement en historique afin d'étre modifiées en cas de besoin et ainsi régénérer les
écritures des mois échus.

Comment procéder ?

Dans le base de la fiche contrat, dans la barre de boutons, figure un bouton avec une page
blanche et un V rouge intitulé Modifier les ventilations historisées :
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En I'activant, le programme affiche le contenu de I'historique des ventilations du contrat :

J g @

Elément sélectionné : Contrat .1.1.0 - (Ajustement de taxe salaire)
Période de paye de Septembre 2025

Catégorie comptable : 1001 - CDI non médicaux

Elément é: — Aj de taxe salaire

Affectation par poste :

Etab Poste  Diésignation
| E300/5310 | EHPAD/Hébergement
| = [3118] Agent de service (6500 %) - (300025)
£+ E300/5 EHPAD/Dépendance
= (300025)

L'écran est subdivisé en 4 parties :

O

Structure : E300/5301

Affectation générale et analytique :

Répattiton  Etab Tral Vet Code Désignation Reépatition
- Eam/s3tn | EHPAD /Hébergement 704100
704100 e [cHeR| Charges du contrdle budgétare des salaires - Annexe EHPAD 100
L [oooa | AsH 100
30100 =+ E300/5330° EHPAD/Dépendance 30100
e [cHeR| Charges du conrdle budgétaire des salaires - Annexe EHFAD 100
0004 | ASH 100

O

Ne voir que les &léments ayant une ventilation spécifique.  [¥] Voir les ajustements de taxe sur les salaires

NS ERERERERERSEEREEREE

Période de paye:

205
2016
n7
2ms8
2019

Janvier
Feviier
Mars
Al
Mai

® ¥

1. Cette partie concerne la catégorie de comptable en vigueur a I'époque (janvier 2025). Si
les catégories comptables sont modifiées entre-temps. Il faut les modifier ici mois par

mois

2. Cette partie concerne les rubriques ayant une ventilation spécifique affectée lors de la
saisie de la variable et qui déroge a la ventilation du salarié

3. Cette partie concerne les affectations budgétaires liées au CBS

4. Cette partie concerne la génération des écritures comptables et analytiques

5. Cette partie contient dans les années passées et tous les mois d'historique du contrat

Pour modifier une ventilation rétroactive, il faut :

® Sélectionner le mois concerné

* Activer le bouton avec le crayon pour passer en modification (entouré d'un ovale jaune sur la
copie d'écran). I'écran se présente comme celui de modification de la fiche contrat. Son

~
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utilisation est identique. Les parties 2 et 3 de I'écran précédent sont reprises comme suit :

@9 Imputation = O >

& Base de répartition :  [100 =1

Affectation des postes (Gestion des postes du CBS 2025)

Etab Foste  Dézignation R épartition @
= E300/5310 | EHPAD /Hébergement
L[ 3119 | Agent deservice (ES00%)- - - (300026) 704100 P
= E3ocsa | EHPAD/Dépendance S
S ] 3119 Agent de service [35,00%]- T T (300026 3000 4::?
K
Ventilation comptable générale et analytique
Etab Trat  “ent Code  Désignation R épartition Q
= Ezo0sT0 | EHPAD /H ébergement 704100
E R EIEH.-E'-.H Charges du contrile budgétaire des salaires - Anne.. 100
[Ty Y 100
= E300/5330 | EHPAD/Dépendance 304100
Ij . 'CHAR | Charges du contréle budgétaire dez alai 100
S oo | as 100 |

‘»-"entllatlnn g%nérgle ' "-.-’entllatlcun par !:_u:u.s.t-e :-_Tra.it.emen.t. -anal:l,!tiqL_,!e: Wertilation ane.!l._f.,l-ti.!:[ye.i '-_iiu:n:-lé anal_j;!:tid_ge

< & B ¥

Dasn la partie dédiée a la comptabilité, dans I'exemple ci-dessus, la personne a également
une ventilation analytique, ligne "CHAR" et "0010 Médecins". En bas de page, nous
rappelons comment saisir une ventilation analytique.

* Valider par le V vert quand la saisie est terminée

* Reproduire la saisie pour tous les mois concernés

Variante si toute I'année est concernée

Il faut utiliser le bouton Traitements complémentaires :

e

& & & & ©

Cette option propose 5 choix différents :

* Appliguer la ventilation courante a tous les éléments de la fiche contractuelle

* Appliquer la ventilation courante a toutes les périodes de I'exercice pour
I'élément sélectionné

® Utiliser I'établissement section actuel de la fiche comme établissement section de référence
® Utiliser I'établissement section historisé de la fiche comme établissement section de
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référence pour la ventilation courante
® Supprimer les ventilations de tous les éléments de la fiche contractuelle pour la période
courante

Cette opération ne fonctionne pas pour la catégorie comptable.

C'est la deuxieme ligne qu'il faut sélectionner. Le programme vous propose de dupliquer la
ventilation sur tous les mois de |'exercice

Ce traitement va repliquer la ventilation courante
sur toutes les périodes de 'exerdce aux éléments identiques.
Confirmez-vous ['opération ?

Oui Mon 4

e B =T L s

Une fois le traitement terminé, le programme affiche :

Information

Traitement terming,
7 élément(s) modifié(s)

3 (11.4
= | S ) | o e

Il faut utiliser le menu Traitements pour lancer la génération des écritures comptables des
mois concernés par les charges et journaux.

Accueil Liste des personnes Edition des charges et journaux %
Période de paye |Jarwier ﬂ| |2'325 EE” |Gesti0nnaile de nubrigue utilizé : Forcer lutilisation de la période courante O
Trier par section J
WYérnfication de la codification interstructure en comptabilité O Traitement gros volume [ ] @

Tout zélectionner

Comptabilisation

Edition de la comptabilisation

L]

Génération dez écritires comptables

& El O

Edition des écritures comptables générées

Pour une période de paye en
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Rappel : comment saisir une affectation analytique ?

Quand il faut ajouter une répartition analytique, la fiche se présente comme ceci :

% Imputation > 5
£ Base de répartition ; (LI |
Affectation des postes (Gestion des postes du CBS 2024)

Etab Foste Désignation F épartition Q
=4 E30045310 EHPAD/Hébergement

225 | Agent hitelie, [300018] 100100 7

Ventilation comptable générale et analytique

Etab Trat  “ent Code Désignation R épartitian Q
E200/5310 EHPAD/Hébergement 10000
s

Yentilation générale Yentilation par pozte | | Traitement analptique || Yentilation analvtique || Code analytique

h 8 e B

=T T T ICIIT LT T

Il faut cliquer sur la ligne de ventilation générale concernée et cliquer sur le bouton "Insérer une
ligne" :
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% Imputation — O *orF

@} B asze de répartition ; 100 EJ

Affectation des postes (Gestion des postes du CBS 2024)

Etab Poste  Désignation R &partition Q
=H  E300/5310 EHPAD /Hébergement

25 | Agent hdtelier - VOYANT Claire [300018] 10000

‘ e

Ventilation comptable générale et analytique

Etab Trat  “ent Code Désignation Répartition
E300/5210 EHFAD /Hébergement 100400

Wentilation générale | | Yentilation par pogte | | Traitement analytique || Yentilation analytique | | Code analytique |

| 8 e B%

T 11T T TN = I

&

Le programme pose la question suivante :

Confirmation

Créer une ligne de ventilation générale ?

Oui Mon

II faut répondre Non. Comme la partie du bas est consacrée aux imputations générales et
analytiques, le fait de répondre Non a la ventilation générale permet de basculer sur la saisie
analytique en proposant le premier traitement codifié en comptabilité et ouvert a la GRH

Traitement analytique @

Traitement |EH.-’-‘-.FE : Charges du contréle budgétaire des zalaires - .-'-‘-.nne:-| - |
Base 100 EJ E

A

Si plusieurs traitements analytiques sont ouverts a la GRH, il faut utiliser I'ascenseur pour
sélectionner le bon et valider par le V vert. Ainsi, une nouvelle ligne apparait a I'écran :
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% Imputation — O *orF

@} B asze de répartition ; 100 EJ

Affectation des postes (Gestion des postes du CBS 2024)

Etab Poste  Désignation R &partition Q
=H  E300/5310 EHPAD /Hébergement

25 | Agent hitelier - [2000718) 10000

‘ e

Ventilation comptable générale et analytique

Etab Trat  “ent Code Désignation Répartition
E300/5210 EHFAD /Hébergement 100400

Wentilation générale | | Yentilation par pogte | | Traitement analytique || Yentilation analytique | | Code analytique |

| 8 e B%

T 11T T TN = I

&

Cette ligne est déja présélectionnée. Il faut a nouveau cliquer sur le bouton "Insérer une ligne". Le
programme affiche la liste des codes analytiques existants en se positionnant sur le premier. il
faut utiliser I'ascenseur pour sélectionner le bon et valider par le V vert :

Code analytique @
Code |EIEIEIE ||DEII]2 - Digtéticien - Cuizing - Services généraus | - | |
i M ontant 100 EJ w C

L'écran se présente comme suit :
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%3 Imputation — O e

@} B aze de répartition ; 100 Ei

Affectation des postes (Gestion des postes du CES 2024)

Etab Pozte  Dézignation Répartition Q
EI-!__ESEIEI.-’SE'IEI | EHPAD /Hébergement
L —|_3_1_2_5_| Agent hatelier - [3000718) 100100 }f{"
-

Ventilatiorf comptable gé 1érale et analytique
Etab Trat  went Code Désignation R &partition @
=+ E30005310 EHPAD /Hébergement 1004100
- —ii-l.-'i‘-._lzi_] Charges du contrile budgétaire des zalaires - Annexe 100

i —|_E|FE|2_| Digtéticien - Cuising - Services généraus 100

P

Chaque ligne est référencée par un code couleur expliqué par la ligne de commentaire.

Ne pas oublier de valider I'écran de codification des imputations pour enregistrer la modification.
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