
Lorsque vous vous connectez à Ma RH, vous avez accès à une liste déroulante contenant le service
dans lequel vous êtes salarié, mais également la liste des services dont vous êtes chef ou
auxiliaire. Par défaut, vous arriverez à la connexion sur le service auquel vous êtes rattaché. Cela
vous permet d'accéder à votre espace personnel.

Accès chef de service
Afin de gérer au mieux vos services, vous avez accès à des fonctionnalités qui ne sont pas
présentes pour les salariés.

Liste des services et compteurs

Lorsque vous sélectionnez un service pour lequel vous êtes chef ou auxiliaire, vous n'aurez
plus accès à votre espace personnel si vous n'êtes pas salarié de ce service. Pour y avoir
accès, il faudra retourner sur le service auquel vous êtes rattaché.
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Vous avez une vue des demandes qui ont été faites par les salariés des différents services pour
lesquels vous êtes responsable grâce au compteur dans la liste déroulante.

Vous avez ensuite sur le menu de gauche un compteur pour chaque type de demande pour ce
service. 

 

En bas à droite de votre portail, vous avez ces deux boutons qui sont présents - quel que soit la
page sur laquelle vous vous trouvez-. Celui de droite correspond au planning du service sur lequel
vous vous trouvez, celui de gauche sur votre planning personnel.

 

Planning
En plus de votre agenda personnel, vous avez la possibilité de voir le planning des salariés
de votre service.
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Vous pourrez voir de façon claire les différents évènements d'un salarié, avec un code couleur et
des icones qui sont légendées au bas de la page.

 

Lorsque vous cliquez sur une journée du planning pour un salarié, vous voyez le détail de sa
journée et pouvez lui saisir un évènement, un congé ou une absence pour ce jour.
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