Intégration des demandes
de congés

Intégration des données

Pour intégrer les demandes de congés faites depuis le portail, vous devez vous rendre dans la
partie traitements du logiciel GRH, et sélectionner "[Portail RH] Demandes de congés".
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Congés générales

Vous vous retrouverez sur I'écran d'intégration des congés.


https://wikiapp.heberg-eig.fr/uploads/images/gallery/2021-10/cg1.png

Accueil | Traitement des demandes de congés (Ma RH) % |
=]

Traitement des

demandes de congés

Clinclure les demandes non validées ()

FAExclure les prises anticipées

(& Tout sélectionner J x a E

wafraichr [| |0 e rien sélectionner

Intégrer  Refuser  Anomalies  Exporter...

Contrat

ot I

Structure Matricule Mom Prénom Structure Ctr. | Numéro Ctr. Emploi Début Act. Clos Cléture Alias Cg Modgle Début Fin Durée Jrs | Durée Hrs  Status Commentaire A

Apres avoir sélectionné les options que vous souhaitez et entré la date voulue, vous devez cliquer
sur le bouton rafraichir pour charger les données. La date de fin correspond a la date de fin des
congés que vous souhaitez intégrer.
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[0 everran 06%00 BENSON augustn 97201 110 Technicen maintenance e...  14/10/2011 ton @ Congéspayésamnuels  2j09/221  20/03f2021 1,00 vaiidée A
[ evszrany 06%000 BENSON sugustn 201 110 Tedhicen maintenance e...  14/10/2011 tio @ Congéspayésamnuels  MJ09/M21 20/09/2021 1,00 vaiidée
[ erszraon 064000 BENSON augustin 157201 110 Technicen maintenance e...  14/10/2011 tion ® Congéspayésamnuels  20/03/2021  20/03/202L 1,00 Welidée
[ evonsese 000022 BARNETT adolphe ET97/5E%8 110 anaiyste Programmeds 01/09/2020 N @ Congéspayésamues  209/221  20/09/202L 1,00 valdée
0 evenisess 000022 BARNETT adophe ETS7/SER 110 Analyste Programmeur 01/09/2020 Nery @ Congéspayésannusls  20/09/2021  20,09/2021 100 Validee
O erezmin 000023 WOODS: yvome ETSATLI0 110 Technicien(ne) dpplications  28/09/2020 N - Congéspayésannuels  20/09/2021  20/09/2021 1,00 Vaidée
[ erenri0 000023 WOODS yvorne ET97[T110 110 Technicen(ne) d'Appiications  28/09/2020 Non [+ Congés payés annuels 20/09/2021 20/09/2021 1,00 Vaiidée
ET97/T201 064000 BENSON augustin ETS7/T201 110 Technicien maintenancee...  14/10/2011 Nen ANC Congés d'ancienneté 08/09/2021 09/09/2021 Vaiidée
[ evor/sess 062100 JOMNSTON dise ET97/sE96 110 DAF. 08j01/2018 ton @ Congéspayésamnuels  02009/221  02jp3f2021 1,00 vaiidée
[ ever/sess 062100 JOHNSTON dise ET97/5€%6 110 LAF. 08/01/2018 Ny ® Congéspayés smnuss  DL09/2021  DL902L 100 vaiidée
0 ererjses? 050000 LOGAN renard ET97/sE97 111 Chef de service 01/02/2000 tion @ Congéspayésannuels  02/08/2021  531j08f2021 22,00 £n attente
[ ersyriso 400850 DAVIS marianne ETSITI40 111 Consuitante o0yo2/2018 N ] Congéspayésannuels  09/08/2021  28/08/2021 15,00 £n attente
[ evsmisess. 062100 JOHNSTON dise ET97/SE96 110 DAF. 08/01/2018 Nery = Congéspayésannusls  23/08/2021  2508/2021 300 Validée
[ evorisess 062100 JOHNSTON sise ET97/5E%6 110 DAF. 08/01/2018 = Congéspayésanmuels  2308/2021  25/08[2021 3,00 vaidée
1977180 400850 DAVIS mariarne 1977140 111 Consuitante 01022018 ton e Congés dancienneté D9e/2021  Z308/2021 Enatiente  sokde compteur 2010
O erermis 470000 HORTON esmée ETS7TL40 110 Techricien(ne) dApplcations  24/09/2018 Nen - Congéspayésamnuels 19072021  13[08/202L 2,00 En atiente
O ersysese 034850 CHAVEZ siison ETS7/SES8 110 Lead Développeur 01402/2019 Noa o Congés payés snnuels 19/07/2021 310772021 10,00 En attente
0 erszmin 400850 DAVIS masianne ETSTTIH0 111 Consuitante 0102/2018 N e Congéspayésamnuels  1207/2021  16007/202L 400 Enatiente
0 ersnmi 470000 HORTON esmée ET97/T150 110 Technicen(ne) dApplications  24/09/2018 tion RITI0 CongésRTT (10 Jours /... 21/06/2021  21j06f2021 1,00 En attente
[ everisess 034850 CHAVEZ ison ET97/SE%8 110 Lead Développsur 01022019 Ny @ Congéspayéssnnuss  1405/2021  20/06/2021 450 En attente
0 erormis 400100 NASH rosstte ETSTTI40 113 Cheflfe) de Projet 03/02/1957 tion RITIO CongésRTT (0 Jours /... 04/05/2021  D4j06/2021 1,00 En attente
O erozmim 170900 KM rosele ET97[T170 110 Technicenne dAssistance  01/04/2019 Ner (=3 ‘Congés payés annuels 25/05/2021 26052021 2,00 Validée
0 ers7me 400100 NASH rosette ET97T140 113 Chef{e) de Projet 03/02/1997 N RITI0 Congés RTT (10 Jours /.. Z40S/2021  21,05/2021 1,00 En atiente
0 ez 400850 DAVIS mariarne ET97/T150 111 Consuitante o1jo2/2018 N @ Congéspayésannuels  18fos/021  21j05/2021 400 En attente
[ erszmim 170900 KM rosele TSI 110 Tedvicenne dassstance 01042019 ton RITI0 CongésRTT (10 Jours f... 2105/021 21052021 1,00 vaidée
O erszmis 400850 DAVIS masiznne ETSATIH0 111 Consuitante 0102/2018 N e Congéspayésannuels 14052021  17/05/2021 2,00 Enatiente
[ ersnmis 400100 NASH rosstte ET87/T150 113 Cheffe) de Projet 03/02/1357 ton e Congéspayésannuels  1405/2021  1405/2021 1,00 £n attente
0 ersrmis 470000 HORTON esmee ETSATI40 110 Technicen(ne) dippiications  24/09/2018 Nery RTT10 Congés RTT (10 Jours /... 14/05/2021 14/05/2021 100 En sttente
0 erszmim 070000 HALL genevidve ETSATLT0 110 Techricen(ne) dipplications  15/03/2011 N RITi0 CongésRTT (10 Jors /... 07/05/2021  07/05/2021 1,00 Vaidée
0 everrim 070000 HALL genevive 19770 110 Technisen(ne) dipplications  15/03/2011 N @ Congéspayésamnuels  0405/2021  D6/0S[2021 300 vaidée
ET97/T140 400850 DAVIS mariarne ET97/TI40 111 Consuitante 01j02/2018 N AC Congés dandenneté 0405/2021  D405/2021 Enatiente
0 ers7rim 070000 HALL genevive 1977170 110 Technicen(ne) dpplications  15/03/2011 ton RITI0 CongésRTT (10 Jours /... 03052021 03fosf2021 1,00 vaiidée
[ erszmim 070000 HALL gerevive ETSyTII 110 Techicen(ne) dippiications  15/03/2011 N RITI0 CongésRTT (10 Jours [... 30042021 30/04/2021 1,00 vaidée
[ evsisess 036050 HICKS telesphore. ET57/5E98 211 Analyste Programmeur 23j09/2019 ton - Congéspayésamues 17042021 30/04/2021 10,00 valdée
[ evonjsess 03850 CHAVEZ alison ET97/sE%8 110 Lead Développeur 010272019 N RTT10 CongésRTT (10 Jours [... 28042021  29/042021 400 valdée .
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Vous pouvez vous retrouver avec trois types de demandes, toutes définies par une couleur :

* En noir, les demandes validées par le chef de service et qui n'ont pas d'anomalie.

®* En bleu, les demandes qui n'ont pas été validées par le chef de service (seulement si vous
avez cligué sur la case "Inclure les demandes non validées" avant le chargement).

* En rouge, les demandes qui présentent des anomalies. Ces demandes la ne peuvent pas
étre intégrées, seulement refusées.
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ET97/SE98 034850 CHAVEZ alison ETS7/SE98 110 Lead Développeur 01/02/2019 Non RTT1I0 ‘Congés RTT (10 Jours /...  15/04/2021 15/04/2021 Validée <
0O evs7/sess 039S0 CHAVEZ alson ET97/5E38 110 Lead Développeur 01/02/2019 Hon ANC Congés dandierneté 14042021 1409/2021 validée 5
Total 2e 0,00 s 0,00 hrs

En cliquant sur le bouton "Anomalies", vous aurez un écran dédié aux demandes présentant
des anomalies. C'est a partir de cet écran qu'il faudra refuser les demandes qui comportent
des anomalies. Il faudra alors renseigner un motif de refus. Pour revenir a I'écran principal, il
faudra appuyer sur le bouton "Retour".

Afin d'intégrer les données, il vous faudra cocher sur les demandes gque vous souhaitez intégrer, et
confirmer l'intégration des données. La couleur de I'enregistrement changera pour les données
intégrées.
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ETo7/5E%8 034850 CHAVEZ aison £re7/sE98 110 Lead Développeur 01/02/2019 Hon RTT10 Congés RTT (10 Jours /... 26/04/2021  29/04/2021 4,00 Intégré <
0O erszssess 032500 ELLIOTT hector ET97/5E%8 110 chef(fe) de Projet 05/06/2001 o RITI0 CongésRTT (10Jours /... 12/04/2021  12/o4/2021 1,00 Valdée x

Erreur a l'intégration?

Vous pouvez annuler l'intégration des demandes en cas d'erreur en vous rendant dans la gestion
des saisies et en supprimant la saisie correspondante.
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En cas de suppression de la saisie, les demandes concernées seront retirées de l'intégration,
et il faudra recommencer l'intégration de ces dernieres.
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